®
‘ lees REGLAMENTO INTERIOR

Instituto Electoral DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA
del Estado de Sinaloa

TiITULO SEPTIMO
DE LOS ORGANOS TECNICOS

CAPITULOUNICO
DE LAS UNIDADES TECNICAS, DIRECCION Y AREAS

Articulo 78. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes
atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

XIIl.

Promover acciones de gestion documental y administracion de los archivos del
Instituto previstos en la Ley General de Archivos, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellas;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos;

Elaborar y someter a consideracion de la Presidencia del Instituto o de quien ésta
designe, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, para su publicacion en el
portal oficial,

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
areas operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestion de expedientes electronicos de las areas
operativas;

Promover acciones de capacitacion y actualizacién en materia de archivo, asi como
brindar atencidn y asesoria técnica a los 6rganos del Instituto para las actividades
de gestién y control de documentos de archivo;

Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

Coordinar, con las unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

Coordinar o implementar la operacién de los archivos de tramite, concentracion e
histérico, de acuerdo con la normatividad,;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad administrativa
del Instituto sea sometida a procesos de fusidn, escision, extincidn o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos por
el grupo interdisciplinario para la valoracion y disposicion documentales de los
expedientes que forman parte del acervo del archivo general del Instituto;
Formular el anteproyecto de presupuesto del area a su cargo y una vez aprobado
por la Comision correspondiente remitirlo en la primera quincena del mes de junio
a la Coordinacién de Administracion para su integracion al anteproyecto general;

Y,
Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.



