Acuerdo Administrativo IEES/OIC/AA-002/2023
Por el que se modifica y adiciona el Manual para el Uso
de Vehiculos Oficiales del Instituto Electoral del Estado
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En la Ciudad de Culiacan Rosales, Sinaloa, a los ocho dias del mes de marzo del afio dos mil veintitrés.

Acuerdo administrativo del érgano interno de control del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, por medio del
cual se modifica el parrafo tercero del numeral 5 y se adicionan los numerales 5 Bis, 5 Bis A, 5 Bis B, 5
Bis C, y 11, asi como los transitorios primero y segundo del Manual para el Uso de Vehiculos Oficiales
del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa; esto con fundamento en los articulos 15, sexto parrafo de la
Constitucion Politica del Estado de Sinaloa, 10, fraccién |, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa, 149 Bis, 149 Bis C, fraccion XIX, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Sinaloa, 15y 23, fraccién XIX, del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, 1,
8, 10, fracciones |, II, XXIy XXVI, del Reglamento del Organo Interno de Control del Instituto Electoral de Sinaloa,
vinculados con el articulo 27 de la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa.

1L

ANTECEDENTES

Que el dia 10 de febrero del 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que
se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, entre ellas la contenida en el articulo 41,
fraccién V, la cual establece que la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza
a través del Instituto Nacional Electoral y de los organismos publicos locales, en los términos que
dispone la propia Carta Magna.

Que el dia 23 de mayo del 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacién la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, misma que es de observancia general en el territorio
nacional y tiene por objeto establecer las disposiciones aplicables en materia de instituciones y
procedimientos electorales, asi como distribuir competencias entre la Federacién y Entidades
Federativas en estas materias.

Que el dia 1 de junio de 2015, se publicé en el Peribdico Oficial “El Estado de Sinaloa” el Decreto por
el que se reforma, entre otros, el articulo 15 de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa, el cual
establece que la organizacion de las elecciones locales es una funcién estatal que se realiza a través
del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa en coordinacion con el Instituto Nacional Electoral.

Que por Decreto nimero 364 del H. Congreso del Estado de Sinaloa publicado en el Periédico Oficial
“El Estado de Sinaloa”, el dia 15 de julio de 2015, se expidio la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Sinaloa, la cual en su articulo 138, establece que la organizacion de las
elecciones es una funcion estatal, que se ejerce en coordinacion con el Instituto Nacional Electoral por
un organismo publico local, denominado Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, el cual estara dotado
de personalidad juridica y patrimonio propio, autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, en los términos previstos en la Constitucién federal, la Constitucion Estatal, esta ley y
demas normatividad vigente en la materia. Asimismo, en su articulo 146, fraccion XXVIII, dispone entre
otras, que el Consejo General del Instituto en mencion, elaborara el reglamento de funciones,
organizacion, responsabilidades y de trabajo del propio Instituto.

Que con fecha 26 de junio de 2017, se publicé en la edicion nimero 081 del érgano oficial del estado
“EL ESTADO DE SINALOA" el Decreto numero 158, por el cual se adicionan diversas disposiciones a
la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Sinaloa, siendo una de ellas la
contenida en el articulo 149 Bis, la cual preve, entre otras atribuciones, que el 6rgano interno de control
tendra a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas de servidores publicos del Instituto y de particulares vinculados con
faltas graves; para sancionar aquéllas distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia
Administrativa. En este contexto la citada ley, en su articulo 149 bis C, fraccién X le confiere al titular
del 6rgano interno de control la de investigar, calificar, y en su caso, substanciar, resolver y sancionar
de conformidad con el procedimiento establecido en la Ley General de Responsabilidades
A
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administrativas y la ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa, e integrar el
expediente de presunta responsabilidad administrativa respecto de las denuncias que se presenten en
contra de los servidores publicos del Instituto.

Que el dia 19 de enero de 2018, en la edicién 009 del 6rgano oficial del estado “EL ESTADO DE
SINALOA", se publico el acuerdo del Consejo General de este Instituto, por el cual se modifica el
Reglamento Interior del mismo en virtud de la reforma a la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Sinaloa relativa al 6rgano interno de control, entre las disposiciones que
contempla dicha modificacién, establece en el articulo 15, que el Instituto contara con un érgano interno
de control con autonomia técnica y de gestion para decidir sobre su funcionamiento y resoluciones.
Tendra a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas de servidores publicos del Instituto y de particulares vinculados con
faltas graves; para sancionar aquéllas distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacién de recursos publicos; asi como
presentar las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

Que el dia 06 de febrero de 2019, en la edicién 016 del érgano oficial del estado “EL ESTADO DE
SINALOA", se publico la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa, la cual entr6 en vigor al dia
siguiente de su publicacién, segun el transitorio primero de la misma. Dicha ley, en su articulo 27
dispone que: “Los vehiculos propiedad del Estado o los Municipios y demés entes publicos, en ningun
caso podran ser destinados al uso particular o familiar de los servidores publicos. Los érganos internos
de control de los entes publicos estableceran los mecanismos que garanticen el uso publico y racional
de los vehiculos y el consumo de combustibles”.

Que con fecha 3 de julio de 2019, se publicé en el Periodico Oficial “El Estado de Sinaloa”, el Manual
para el Uso de Vehiculos Oficiales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa.

Que a través de oficio nimero IEES/OIC/293/2021 de fecha 16 de diciembre de 2021, el 6rgano interno
de control del Instituto, entregé a la Coordinacién de Administracién los resultados finales de la auditoria
con numero de expediente OIC/01AF/05-07-21/ADMINISTRACION, misma que tuvo como objetivo la
revisién de los recursos humanos y financieros con que cuenta el Instituto correspondiente al periodo
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, entre las cuales se aprecia, la respuesta de la Coordinacion
de Administracion respecto al gasto de combustible, la cual con fundamento en al articulo 27 de la Ley
de Austeridad del Estado de Sinaloa, sefiala que son los 6rganos internos de control de los entes
publicos los que estableceran los mecanismos que garanticen el consumo racional de combustible.

Que con fecha 18 de marzo de 2022 se publico en la emisién 034 del periédico Oficial “El Estado de
Sinaloa” el Acuerdo Administrativo IEES/OIC/AA-001/2022, emitido por el 6rgano Interno de Control de
este Instituto, por el que se reforma el Manual para el uso de vehiculos oficiales del Instituto Electoral
del Estado de Sinaloa.

CONSIDERANDOS

Primero. Que en términos del articulo 149 Bis, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado
de Sinaloa prevé, entre otras atribuciones, que el 6rgano interno de control tendra a su cargo prevenir, corregir,
investigar y calificar actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas de servidores
publicos del Instituto y de particulares vinculados con faltas graves; para sancionar aquéllas distintas a las que
son competencia del Tribunal de Justicia Administrativa. En este contexto la citada ley, en su articulo 149 bis C,
fraccion X le confiere al titular del érgano interno de control la de investigar, calificar, y en su caso, substanciar,
resolver y sancionar de conformidad con el procedimiento establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa, e integrar el expediente
de presunta responsabilidad administrativa respecto de las quejas, denuncias y/o promociones de
responsabilidades que se presenten en contra de los servidores publicos del Instituto.

C—C/. (._L‘:\c.
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Segundo. Que en términos del articulo 15 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa,
el Instituto contara con un érgano interno de control con autonomia técnica y de gestion para decidir sobre su
funcionamiento y resoluciones. Tendra a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas de servidores publicos del Instituto y de particulares
vinculados con faltas graves; para sancionar aquéllas distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacién de recursos publicos; asi como presentar
las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion.

Tercero. Que la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa, en su articulo 27 dispone que: “Los vehiculos
propiedad del Estado o los Municipios y deméas entes publicos, en ningun caso podran ser destinados al uso
particular o familiar de los servidores publicos. Los 6rganos internos de control de los entes publicos estableceran
los mecanismos que garanticen el uso publico y racional de los vehiculos y el consumo de combustibles”.

Cuarto. Que el érgano intemo de control emitié el acuerdo administrativo sefialado en los antecedentes X del
presente acuerdo, a través del cual se reformaron los numerales 5y 10 del Manual para el uso de vehiculos
oficiales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa.

Quinto. Que derivado a lo anterior, el ¢érgano interno de control necesita continuar implementando mecanismos
en materia de control interno para este Instituto, en ese sentido, se adicionan disposiciones al multicitado Manual
para el uso de vehiculos oficiales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, Ias cuales pretenden transparentar
el consumo de combustible de los vehiculos oficiales del Instituto.

Por lo anterior, y con fundamento en los articulos 15, sexto parrafo de la Constitucién Politica del Estado de
Sinaloa, 149 Bis, 149 Bis C, fraccion XIX, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Sinaloa, 15 y 23, fraccién XIX, del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, 1, 6, 10,

fracciones |, 1I, XXI y XXVI, del Reglamento del Organo Interno de Control del Instituto Electoral de Sinaloa,
vinculados con el articulo 27 de la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa, se emite el siguiente:
ACUERDO

Primero. Se aprueba el presente acuerdo por el que se modifica el parrafo tercero del numeral 5 y se
adicionan los numerales 5 Bis, 5 Bis A, 5 Bis B, 5 Bis C, y 11, asi como de los transitorios primero y
segundo del Manual para el Uso de Vehiculos Oficiales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, para
quedar en los términos siguientes:

..... * * Fededrdokd * Feddk ik ok Khkdkk ok Hoe * * #* * * Fkk ko dokdd ok * Fdek ok

Manual para el Uso de Vehiculos Oficiales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa
Disposiciones generales

O b woN o

En el supuesto de que la persona responsable del uso y resguardo de algin vehiculo oficial, no haya utilizado el
total de los vales para el suministro de gasolina dentro del mes que corresponda, debera reintegrar los vales no
utilizados mediante oficio dirigido a la Coordinacién en un plazo de cuatro dias habiles posteriores a la fecha
limite de entrega de la nueva dotacion, de conformidad con lo que disponga la normatividad interna aplicable.

5 Bis. La devolucion de los vales de combustible se hara, entre otros supuestos, cuando el vehiculo oficial se
encuentre fuera de servicio por periodo vacacional, reparacién mecanica o de carroceria por algtin siniestro,
mantenimiento, en proceso de baja, o por robo: asi mismo, cuando no se recorran los kilémetros de acuerdo al

rendimiento que debe-presentar el vehiculo.

Lf,é uy./ -
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5 Bis A. La Coordinacion debera proporcionar el formato para el reintegro de los vales de combustible que no se
utilicen dentro del periodo para el que fueron suministrados, mismo que debera contener cuando menos la
informacion siguiente:

a) Nombre completo Instituto.

b) Denominacién del érgano que realiza la devolucion de los vales de combustible.

c) Datos del vehiculo oficial (marca, modelo y namero de control de inventario, de la serie y placas).

d) Cantidad en pesos del total de vales a devolver, asi como la numeraciony denominacién de los mismos.

) Motivo de la devolucion, por gjemplo: cuando un vehiculo oficial se encuentre fuera de servicio por periodo
vacacional, reparacién mecanica o de carroceria por algun siniestro, mantenimiento, en proceso de baja, o
por robo, o cuando no se recorran los kilémetros de acuerdo al rendimiento que debe presentar el vehiculo,
entre otros motivos. %

f) Nombre y firma de la persona titular del érgano al cual esta asignado el vehiculo oficial.

g) Nombre y firma de la persona adscrita a la Coordinacion que recibe los vales de combustible no utilizados.

5 Bis B. Para la determinacion del rendimiento minimo de kilémetros por litro de combustible, se tomara en cuenta
50% del rendimiento plasmado en la informacion contenida en el documento “Rendimiento de combustible en
vehiculos ligeros de venta en México” que emite cada afio la Secretaria de Energia y la Comision Nacional para
el Uso Eficiente de la Energia (https:Ilwww.gob.mxlconuee.fdocumentoslrendimiento—de-combustible—en-vehicu'los-ligeros-
de-venta-en-mexico).

La informacion de la fuente mencionada en el parrafo que antecede, se obtiene de pruebas de laboratorio, por
lo que, tomando en cuenta una variacién en dichos rendimientos, derivada entre otras causas, |as siguientes:
habitos de conduccion comun (calentar el motor por mas de un minuto, acelerar rapidamente desde un alto,
vigjar a altas velocidades, transito denso, usar inmoderadamente el aire acondicionado y cargar cosas indtiles
en la cajuela), estado mecanico del vehiculo oficial (filtro de aire sucio, automovil con un mantenimiento deficiente
y presion de llantas incorrecta), se determiné adecuado considerar como minimo el 50 % de dicho rendimiento.

5 Bis C. En caso de que el rendimiento de combustible que presente el vehiculo oficial sea inferior al que se
establezca, la Coordinacion hara del conocimiento al Organo Interno de Control para los efectos que
correspondan.

Obligaciones y responsabilidades para el personal que tienen asignados o conduzcan vehiculos

oficiales
B.
i
8.

Prohibiciones y restricciones
9. .
Sanciones

10.

11. El personal que incumpla o trasgreda las disposiciones del presente manual, sera sujeto al procedimiento
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa, y demés normatividad
aplicable.

Transitorios

PRIMERO. El presente Manual entrara en vigor al dia natural posterior al de su publicacion en el Periodico Oficial

“E| Estado de Sinaloa”.
L,Q <8 J_A%
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SEGUNDO. La Presidencia del Instituto, a través de la Coordinacién, hara las acciones necesarias a efecto de
que establezcan los formatos y procedimientos adicionados al presente manual, a mas tardar en veinte dias
naturales posteriores al de su publicacion en el Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa’.

Segundo. El presente acuerdo entraré en vigor al dia natural posterior al de su emision.

Tercero. Notifiquese el presente acuerdo a través de los estrados del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa.

Cuarto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10, fraccion XXI, del Reglamento del Organo Interno de
Control del Instituto Electoral del Estadio de Sinaloa, solicitese a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto la
publicacién del presente acuerdo y Manual en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa”, asi como en el sitio
web del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa.

Culiacan, Sinaloa, a 08 de marzo de 2023.

EL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE SINALOA

L/’Q,@ et

—
LIC. SANTIAGO ARTURO MONTOYA FELIX
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INTRODUCCION

Derivado del articulo 27 de la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa, el cual dispone que:
“Los vehiculos propiedad del Estado o los Municipios y demas entes publicos, en ningln caso
podran ser destinados al uso particular o familiar de los servidores publicos. Los érganos
internos de control de los entes publicos estableceran los mecanismos que garanticen el uso
publico y racional de los vehiculos y el consumo de combustibles”.

En ese sentido, el titular del 6rgano interno de control del Instituto Electoral del Estado de
Sinaloa en el uso de las atribuciones conferidas en los articulos 15y 23, fraccion XIX del
reglamento interior del mismo, ha elaborado el presente Manual, cuyo objeto es dar
cumplimiento a la disposicion arriba sefalada, asi como de proporcionar una guia practica para
las y los servidores publicos adscritos a este érgano electoral que tengan para el cumplimiento
de sus atribuciones, obligaciones y funciones, el resguardo y/o uso de un vehiculo oficial.

El personal de este Instituto debera estar plenamente consciente de que. al manejar vehiculos
oficiales, es su deber y responsabilidad hacerlo de manera respetuosa y segura.

Por lo anteriormente expuesto, la normatividad contenida en el presente documento es de
observancia obligatoria para todo el personal que tenga bajo su resguardo y/o conduzca
vehiculos oficiales.

Por ello exhorto a todo el personal que esté en el supuesto referido en el parrafo que antecede,
a sumarse al esfuerzo que pretende contribuir a destacar la imagen institucional de este érgano

electoral.

Atentamente

—
Lic. Santiago Artu ontoya Feélix

Titular del 6rgano interno de control
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Manual para el Uso de Vehiculos Oficiales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa
Disposiciones generales

1. El objeto de este manual es dar cumplimiento a la disposicion contenida en el articulo 27 de
la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa, vinculado con el articulo 7, fraccion VI de la
ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

Asi mismo, pretende proporcionar una guia practica para el personal que tenga para el
cumplimiento de sus atribuciones, obligaciones y funciones, el resguardo y/o uso de vehiculos
oficiales.

2. El presente documento es de observancia obligatoria para el personal que tenga bajo su
resguardo y/o conduzcan vehiculos oficiales.

3. Para efectos del presente manual se entendera por:

a) Coordinacion: Coordinacién de Administracién;

b) Instituto: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa:

¢) Manual: Manual para el uso de vehiculos oficiales del Instituto;

d) Personal: Las y los servidores publicos adscritos al Instituto; y,

e) Vehiculo(s) oficial(es): Vehiculo propiedad del Instituto, asi como los que se encuentren en
calidad de comodato o renta:

4. Los vehiculos oficiales deberan contar con el logotipo institucional y el niumero de control
visible en los mismos, salvo las excepciones debidamente justificadas; asi mismo, contaran con
seguro de cobertura amplia.

5. El control de combustible utilizado por los vehiculos oficiales se llevara a traves de formatos
establecidos en la normatividad relativa al control de los egresos de este Instituto. (Se modificé,
segun publicacién 034 del periddico Oficial “El Estado de Sinaloa” de fecha 18 de marzo de
2022).

La informacion generada a través de estos formatos sera turnada a mas tardar los primeros 15
dias habiles del mes siguiente, por la Coordinacién al érgano interno de control para los efectos
correspondientes. De igual manera, se debera informar sobre los consumos de combustible
realizados en casos extraordinarios 0 por comisiones conferidas. (Se modifico, segun
publicacién 034 del periodico Oficial “El Estado de Sinaloa” de fecha 18 de marzo de 2022).

En el supuesto de que Ia persona responsable del uso y resguardo de algun vehiculo oficial, no
haya utilizado el total de los vales para el suministro de gasolina dentro del mes que
corresponda, debera reintegrar los vales no utilizados mediante oficio a Ia Coordinacién en un
plazo de cuatro dias habiles posteriores a la fecha limite de entrega de la nueva dotacion, de
conformidad con lo que disponga la normatividad interna aplicable.

S5 Bis. La devolucién de los vales de combustible se hara, entre otros supuestos, cuando el
vehiculo oficial se encuentre fuera de servicio por periodo vacacional, reparacién mecanica o

Al <
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de carroceria por algun siniestro, mantenimiento, en proceso de baja, 0 por robo; asi mismo,
cuando no se recorran los kilometros de acuerdo al rendimiento que debe presentar el vehiculo.

5 Bis A. La Coordinacion debera proporcionar el formato para el reintegro de los vales de
combustible que no se utilicen dentro del periodo para el que fueron suministrados, mismo que
debera contener cuando menos la informacion siguiente:

a) Nombre completo Instituto.

b) Denominacion del 6rgano que realiza la devolucion de los vales de combustible.

c) Datos del vehiculo oficial (marca, modelo y numero de control de inventario, de la serie y
placas).

d) Cantidad en pesos del total de vales a devolver, asi como la numeraciony denominacion de
los mismos.

e) Motivo de la devolucion, por ejemplo: cuando un vehiculo oficial se encuentre fuera de
servicio por periodo vacacional, reparacion mecanica o de carroceria por algun siniestro,
mantenimiento, en proceso de baja, o por robo, 0 cuando no se recorran los kilometros de
acuerdo al rendimiento que debe presentar el vehiculo, entre otros motivos.

f) Nombrey firma de la persona titular del 6rgano al cual esta asignado el vehiculo oficial.

g) Nombre y firma de la persona adscrita a la Coordinacion que recibe los vales de combustible
no utilizados.

5 Bis B. Para la determinacion del rendimiento minimo de kilometros por litro de combustible,
se tomara en cuenta 50% del rendimiento plasmado en la informacion contenida en el
documento “Rendimiento de combustible en vehiculos ligeros de venta en México™ que emite
cada afo la Secretaria de Energia y la Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia
(https:llwww.gob.mxlconueeldocumentoslrendimiento-de-combustible-en-vehiculos-ligeros-de-
venta-en-mexico).

La informacion de la fuente mencionada en el parrafo que antecede, se obtiene de pruebas de
laboratorio, por lo que, tomando en cuenta una variacion en dichos rendimientos, derivada entre
otras causas, las siguientes: habitos de conduccién comun (calentar el motor por mas de un
minuto, acelerar rapidamente desde un alto, viajar a altas velocidades, transito denso, usar
inmoderadamente el aire acondicionado y cargar cosas inatiles en la cajuela), estado mecanico
del vehiculo oficial (filtro de aire sucio, automavil con un mantenimiento deficiente y presion de
llantas incorrecta), se determiné adecuado considerar como minimo el 50 % de dicho
rendimiento.

5 Bis C. En caso de que el rendimiento de combustible que presente el vehiculo oficial sea
inferior al que se establezca, la Coordinacion hara del conocimiento al Organo Interno de Control
para los efectos que correspondan.

Obligaciones y responsabilidades para el personal que tiene asignado o conduzca
vehiculos oficiales
6. El personal que tenga bajo su responsabilidad el resguardo y/o uso de vehiculos oficiales
debera cumplir en lo conducente con lo siguiente:
a) Firmar un resguardo correspondiente, el cual contendra la descripcion de la herramienta y

accesorios con que cuenta dicho vehiculo oficial, al momento que le sea entregado, asi como
el estado fisico y mecanico que guarda el mismo;
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b) Mantener el vehiculo oficial limpio y en su caso, reportar a la brevedad posible, a la
Coordinacion para que ésta realice lo conducente respecto a las fallas mecanicas gue se
detecten, asi como la falta de logotipo o nimero oficial, equipo, accesorios o cualquier otra
circunstancia que pongan en peligro la seguridad del vehiculo oficial, de sus ocupantes, de
terceros, o que pueda generar una infraccion a las disposiciones de transito como no portar
placas, tarjeta de circulacién y calcomania;

c) Evitar rebasar la capacidad de ocupantes del vehiculo oficial, verificando que los ocupantes
viajen en condiciones seguras;

d) Traer consigo licencia de conducir vigente;

e) Recoger el vehiculo oficial al inicio de sus actividades y dejarlo al término de las mismas
cuando asi se lo ordene su superior jerarquico, en el lugar qué les sea indicado;

f) Poner el vehiculo oficial a disposicion de la Coordinacién en la fecha y horario que ésta haya
programado para su mantenimiento preventivo y/o correctivo; y,

g) Firmar el documento que ampare la entrega del vehiculo oficial al momento de concluir el
encargo de la persona que tiene bajo su responsabilidad el resguardo del mismo.

7. En caso de que un vehiculo oficial participe en un accidente de transito, el conductor del
mismo debera de realizar lo siguiente:

a) Daraviso a la compaiiia aseguradora y a la Coordinacion para los efectos que correspondan;

Y,
b) Abstenerse de hacer acuerdos o convenios a titulo personal con los demas involucrados,

con ajustadores de aseguradoras o con las autoridades que hayan tomado conocimiento del
caso.
8. En caso de robo de un vehiculo oficial, el responsable del resguardo o conductor del mismo
debera, una vez que tenga conocimiento del robo del vehiculo oficial, avisar inmediatamente al
911 y anotar el numero de reporte asignado, asi mismo debera comunicar a la companiia
aseguradora y a la Coordinacién para los efectos que correspondan.

La Coordinacion llevara a cabo el seguimiento que en derecho corresponda ante la compaiiia
aseguradora o la instancia competente para la reparacion del dafio al patrimonio del Instituto.

Prohibiciones y restricciones

9. El personal que tenga bajo su responsabilidad el resguardo y/o uso de un vehiculo oficial
debera abstenerse de lo siguiente:

a) Permitir que el vehiculo sea conducido por personal que no cuente con la licencia de
conducir vigente, asi como por personas ajenas al Instituto;

b) Conducir los vehiculos oficiales en estado de ebriedad o bajo los efectos de alguna droga
ilegal; y,

c) Destinar el vehiculo oficial para uso particular o familiar.

Sanciones

10.En caso de que un vehiculo oficial sufra un desperfecto o dafio a razén de un uso negligente
del personal a quien esté asignado, éste debera reparar el dario, y en su caso, el Instituto podra
reclamar judicialmente al responsable el Pago, en los términos que corresponda.
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11.El personal que incumpla o trasgreda las disposiciones del presente manual, sera sujeto al
procedimiento establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Sinaloa, y demas normatividad aplicable.

TELEFONOS DE EMERGENCIA T
Organismo o Dependencia Namero

Para reportes de emergencias:
En zona urbana 91

En carreteras 074
Para reportes no_considerados de
emergencia:

Guardia Nacional (Se modifico, segun (667) 7101705, 7101706 y 7101707

publicacion 034 del periodico Oficial “El Estado
de Sinaloa” de fecha 18 de marzo de 2022).

Transitorios

PRIMERO. El presente Manual entrara en vigor ciento veinte dias naturales posteriores al de

su publicacion en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa”. (Se adiciono, seglin publicacion 034 del
periodico Oficial “E| Estado de Sinaloa” de fecha 18 de marzo de 2022).

SEGUNDO. La Presidencia del Instituto, a través de la Coordinacion de Administracion, hara
las acciones necesarias a efecto de que establezca los formatos y procedimientos para el
reintegro de los vales de gasolina a mas tardar en ciento veinte dias naturales posteriores al de

su publicacion en el Periodico Oficial “El Estado de Sinaloa”. (Se adiciond, seguin publicacion 034 del
periddico Oficial “E| Estado de Sinaloa” de fecha 18 de marzo de 2022).

PRIMERO. El presente Manual entrara en vigor al dia natural posterior al de su publicacion en
el Periodico Oficial “El Estado de Sinaloa”.

SEGUNDO. La Presidencia del Instituto, a través de la Coordinaciéon, hara las acciones
necesarias a efecto de que establezcas los formatos y procedimientos adicionados al presente

manual, a mas tardar en veinte dias naturales posteriores al de su publicacion en el Periédico
Oficial “El Estado de Sinaloa”.
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