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Justificacion.

En observancia a lo dispuesto en los articulos 26 de la Ley General de Archivos
(LGA) y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Sinaloa (LAES), se presenta el
Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, como un instrumento de rendicién de cuentas y evaluacion del
desempeiio archivistico institucional.

El presente informe tiene por finalidad dar cuenta del grado de cumplimiento de las
actividades, proyectos y acciones programadas en el PADA 2025, las cuales
estuvieron orientadas al fortalecimiento, mejora continua y consolidacién del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) del IEES, asi como a garantizar la adecuada
organizacion, conservacion, administracion y accesibilidad de los documentos de
archivo durante su ciclo vital.

Asimismo, este documento permite identificar avances, resultados, areas de
oportunidad y actividades pendientes, constituyéndose como insumo para la
planeacién archivistica de ejercicios subsecuentes y para la toma de decisiones
estratégicas en materia de gestion documental, en congruencia con los principios
de transparencia, acceso a la informacién publica, proteccion de datos personales
y preservacion de la memoria institucional.

Marco normativo.

El Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2025 se sustenta, de manera
enunciativa mas no limitativa, en las siguientes disposiciones:

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Ley General de Archivos.

« Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
« Constitucién Politica del Estado de Sinaloa.

e Ley de Archivos para el Estado de Sinaloa.

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Sinaloa.

« Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del IEES.

« Normatividad interna aplicable del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa.



Objetivo del PADA 2025.
General.

Reestructurar el SIA con el fin de optimizar los procesos de organizacion y
conservacion documental de los archivos de tramite, concentracién e histérico, que
permitan contar con archivos actualizados que garanticen el acceso a la
informacion, la transparencia y la rendicion de cuentas, mediante la sistematizacion
digital de las tareas archivisticas y el control de gestiéon de los documentos del
Instituto.

Especificos.

e Iniciar la instalacion para la automatizacion de los procesos
técnico-archivisticos mediante herramientas informaticas disponibles.

o Optimizar la gestién documental del IEES mediante el fortalecimiento de las
capacidades institucionales.

« Garantizar la operacién del SIA mediante la actualizacion e implementacion
de procedimientos archivisticos.

» Establecer una adecuada sincronia entre los objetivos, actividades y
acciones de control de riesgos.

Metodologia de evaluacion.

La evaluacion del cumplimiento del PADA 2025 se realiz6 mediante el seguimiento
periddico de las actividades programadas, considerando las metas establecidas, los
entregables definidos y las evidencias documentales generadas. Para efectos del
informe, las actividades se clasificaron como:

 Cumplidas: Cuando se ejecutaron conforme a lo programado.

« Cumplidas de manera permanente: Cuando se atendieron conforme a la
demanda institucional.

« Parcialmente cumplidas: Cuando presentaron avances, pero no se
concluyeron en su totalidad. '

« Pendientes: cuando no fue posible documentar su ejecucién al cierre del
ejercicio.

Las principales fuentes de verificaciéon son oficios, actas, registros en la Plataforma
Nacional de Transparencia, inventarios documentales, reportes de capacitacion y
evidencias electrénicas.



Control de cambios.

Derivado de los andlisis exteriorizados por las areas involucradas, el Area
Coordinadora de Archivos realizé revisiones periédicas de las actividades
programadas en el PADA 2025. En su caso, se valoré la procedencia y viabilidad de
ajustes al calendario de ejecucion, atendiendo a cargas de trabajo, prioridades
institucionales y condiciones operativas.

Gestién de riesgos.

La administracion de riesgos archivisticos se orient6 a la identificacion, analisis y
atencion de eventos que pudieran afectar la conservacién y disponibilidad de los
documentos de archivo. Entre los principales riesgos considerados se encuentran
dafios por agua, fuego, deterioro fisico o quimico, asi como factores sociales
externos.

El Archivo de Concentracion y los archivos de tramite cuentan con supervisiones
periédicas sobre el estado de los documentos, mobiliario, limpieza, iluminacion,
inspeccion de extinguidores y control de plagas. Asimismo, se capacit6 al personal
responsable para aplicar procedimientos basicos de limpieza y expurgo, con el fin
de reducir la exposicién a riesgos y contribuir a la preservacion de la memoria
documental institucional.

Resultados de cumplimiento del PADA 2025.

Cuadro resumen de cumplimiento.

Actividad Periodicidad Resultado Nivel de
cumplimiento

1 Elaborar y publicar | Anual. Informe publicado en | Cumplida.

Informe de portal y PNT.

cumplimiento del

PADA 2024.

2 Elaborar y publicar | Anuali. PADA presentado y | Cumplida.

PADA 2025. publicado.

3 Actualizacion de | Anual / Trimestral / | Instrumentos Cumplida.

instrumentos de | Semestral. actualizados y

control y consulta publicados.

archivistica (CGCA,

CaDiDo, Guia de

archivo, IECR,

Inventarios).




apoyo técnico.

4 Transferencias | Permanente. 19 transferencias | Cumplida.
documentales. primarias realizadas.
5 Capacitacion | Permanente. Asesorias AGN, | Cumplida de manera
archivistica. conferencias y | permanente.
capacitacién interna.
6 Baja documental. Anual. Bajas autorizadas y | Cumplida.
reciclaje realizado.
7 Normatividad interna | Permanente. Adecuaciones Cumplida.
en materia incorporadas al
archivistica. Reglamento Interior.
8 Difusién de | Programada. Publicaciones Cumplida.
documentos con valor periédicas en portal
histérico. institucional.
9 Reuniones del | Permanente. Reuniones realizadas | Cumplida de manera
GIVDD. y acuerdos | permanente.
aprobados.
10 Administracion de | Permanente. Acciones preventivas, | Cumplida.
riesgos. correctivas y de
mitigacion
implementadas.
11 Digitalizacion. Programada. Jornadas de | Cumplida.
digitalizacion
realizadas en diversas
unidades y ejercicios.
S/N Actividades | Permanente. Refrendo de registro | Cumplida.
complementarias. en RNA, asesorias y

Informe de actividades.

1. Publicacién del Informe de Cumplimiento del PADA 2024.

Durante el mes de enero de 2025 se llevé a cabo el andlisis integral de las
actividades, acciones y proyectos ejecutados en cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, con la finalidad de evaluar su grado de
cumplimiento y documentar los resultados obtenidos en materia de gesti6
documental y archivistica.

Con base en dicho analisis, se elaboré el Informe de Cumplimiento del PADA 2024,

n

s/

el cual fue sometido a consideraciéon de la Presidencia del Instituto. Una vez
obtenido el visto bueno correspondiente, el informe fue publicado en el portal web
institucional, garantizando su disponibilidad para consulta publica.

Adicionalmente, se dio cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia,
mediante el llenado del formato respectivo y la carga del documento en la



Plataforma Nacional de Transparencia, asegurando con ello el acceso a la
informacién y la rendicion de cuentas en términos de la normatividad aplicable.

Estatus: Cumplida.

2. Programacion de actividades institucionales en materia de archivos (PADA
2025).

El PADA 2025 fue analizado, presentado a la Presidencia del IEES, autorizado y
publicado oportunamente en el portal institucional y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Estatus: Cumplida.
3. Actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.

Se llevé a cabo la actualizacion y publicacion del Catalogo de Disposicion
Documental (CaDiDo), Guias simple de Archivo, Cuadro General de Clasificaciéon
Archivistica (CGCA), indice de Expedientes Clasificados como Reservados (IECR)
e inventarios documentales, conforme a los plazos establecidos en materia de
transparencia.

Ademas, en conjunto con los Responsables de Archivo de Tramite, la Secretaria
Ejecutiva y el asesor del Instituto en materia Archivistica, el Area Coordinadora de
Archivos realizé6 un analisis de la normatividad, con el fin de identificar las
atribuciones y funciones del 6érgano y llevar a cabo una actualizacién del CGCA, y
se presentd una propuesta a consideracion del Grupo Interdisciplinario.

El nuevo CGCA, asi como la actualizacion del CaDiDo, fue aprobado por
unanimidad del Grupo Interdisciplinario para la Valoracién y Disposicion
Documentales en reunion de trabajo celebrada el dia 02 de diciembre.

Estatus: Cumplida.
4. Transferencias documentales.

Durante el ejercicio 2025 se realizaron 19 transferencias primarias de los diversoi/
archivos de tramite al archivo de concentracién, que en conjunto comprendieron”-
3,606 expedientes, distribuidos en 233 cajas, con un peso aproximado de 3,170.9
kilogramos, correspondientes a las siguientes unidades:

o Presidencia 2022;

o Secretaria Ejecutiva 2001, 2002, 2003, 2004, 2021, 2022;
o Consejerias Electorales 2022;

« Organo Interno de Control 2017;

o Coordinacion Administrativa 2018, 2019;

o Coordinacion de Organizacion 2022;



« Coordinacién de Prerrogativas de Partidos Politicos 2021, 2022;
» Unidad de Transparencia 2022;

» Unidad Técnica de Vinculacién con el INE y SPE 2022,

« Area de Comunicacion 2022;

« Area Coordinadora de Archivos 2022; y,

« Area de Sistemas Informaticos 2022.

En este ejercicio no se formalizaron transferencias secundarias.
Estatus: Cumplida.
5. Capacitacion archivistica.

Se promovi6 y gestioné capacitacion permanente del personal involucrado en la
gestion documental, mediante asesorias virtuales impartidas por el Archivo General
de la Nacién, conferencias especializadas y capacitaciones internas dirigidas a los
Responsables de Archivo de Tramite y de Oficialia de Partes.

Estatus: Cumplida de manera permanente.
6. Baja documental.

En el mes de enero se actualiz6 la informacioén correspondiente al ejercicio anterior
y se subi6 a la PNT, mediante el formato LTAIPES95FXIV-C.

Durante el mes de noviembre se realizaron actividades de analisis, valoracion y
autorizacién de bajas documentales, las cuales fueron presentadas ante el Grupo
Interdisciplinario y aprobadas en el mes de diciembre. Asimismo, se llevé a cabo el
proceso de reciclaje de los materiales autorizados como baja documental.

Estatus: Cumplida.

7. Normatividad interna en materia archivistica.

Se elaboraron propuestas de adecuacion normativa en materia archivistica, mismas
que fueron incorporadas al nuevo Reglamento Interior del IEES, aprobado en sesiér/
del Consejo General en el mes de octubre.

Estatus: Cumplida.

8. Difusion de documentos con valor histoérico.

Durante el ejercicio que se informa, el Area Coordinadora de Archivos promovio, de
manera constante, la difusién de documentos considerados de valoracion histérica,
a través del portal institucional, fortaleciendo la preservacién y divulgacion del
patrimonio documental del |IEES.

Estatus: Cumplida.



9. Reuniones del Grupo Interdisciplinario para la Valoracién y Disposicion
Documentales.

Se realizaron reuniones de trabajo y consultas electrénicas, culminando con la
sesion de diciembre de 2025, en la que se aprobaron instrumentos archivisticos y
procesos de baja documental.

Estatus: Cumplida de manera permanente.
10. Administracién de riesgos.

De conformidad con lo previsto en el PADA 2025, durante el ejercicio se dio
seguimiento permanente a las previsiones definidas a partir de los riesgos
identificados en materia archivistica.

En primer término, respecto a las dificultades técnicas y operativas para la
implementaciéon del Sistema Automatizado de Gestion Archivistica (SAGA), se
atendieron oportunamente las incidencias detectadas y se adoptaron las decisiones
institucionales necesarias para minimizar sus efectos en el desarrollo de las
actividades archivisticas, iniciandose las rectificaciones pertinentes.

Asimismo, aun cuando se habia iniciado la capacitacion mediante la socializacion
relativa a las implicaciones y alcances del SAGA dentro del SIA, al cancelarse las
expectativas para su incorporacion se replanteé la estrategia institucional,
orientandose a la exploracion de rutas alternativas que permitan garantizar, en su
oportunidad, el desarrollo e implementacién de un sistema digital de archivos propio.

De manera paralela, se mantuvo la vigilancia permanente para prevenir, detectar y
corregir cualquier tipo de inobservancia en la aplicacion de los procedimientos de
gestion documental establecidos.

Adicionalmente, como parte de las acciones preventivas para la proteccion y
conservacion de los acervos documentales, se realiz6 la revisién y, en su caso, el
mantenimiento de los extinguidores de incendios; se efectu6 de manera periédica
la limpieza de los espacios destinados al Archivo de Concentracién y al Archivo
Historico; y se dio mantenimiento a la instalacion eléctrica en las areas de resguard/
documental. /

Derivado de lo anterior, se considera que la actividad de administracioén de riesgos
prevista en el PADA 2025 se encuentra cumplida, al haberse implementado
acciones concretas de prevencién, mitigaciéon y control durante el ejercicio.



11. Digitalizacion.

Durante el ejercicio 2025 se llev6 a cabo la digitalizacion sistematica de expedientes
correspondientes a diversas Unidades del Instituto y a distintos ejercicios fiscales,
como parte de las acciones de modernizacién archivistica y fortalecimiento del
acceso a la informacion.

Las actividades de digitalizacion se realizaron de manera programada a lo fargo del
afo, abarcando documentacion historica y administrativa resguardada en el Archivo
de Concentracién, conforme a las capacidades técnicas y operativas del instituto.

A continuacioén, se presenta el detalle de los trabajos realizados:

Unidad Ejercicios Expedientes

Presidencia 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 2018 y 199
2018.

Secretaria Ejecutiva 1995, 1997, 1998, 1999, 2000 y 2019. 188

Coordinacién Administrativa 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 2006 y 26
2007.

Coordinacién de Organizacién 1998, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005 y 126
2006.

Coordinacién de Educacioén Civica 2003, 2005, 2006, 2018, 2019 y 2020. 221

Coordinacién de Capacitacion 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 2006 y 93
2007.

Coordinacién de Prerrogativas de | 2004, 2005, 2018, 2019 y 2020. 103

Partidos Politicos

Unidad de Transparencia 2018, 2019y 2020. 50

Area de Comunicacién 2001, 2002, 2004, 2005, 2006, 2007, 81
2010, 2014, 2015, 2016, 2017 y 2018.

Area de Participacion Ciudadana 2016 y 2017. 44

Area Coordinadora de Archivos 2023 y 2024. 98

Registro Estatal de Electores 2001 y 2004. 17

Area de Acceso a Medios 2007. 3

Totales 67 1249

PADA 2025 se encuentra cumplida, al haberse ejecutado acciones concretas y

Derivado de lo anterior, se considera que la actividad de digitalizacion prevista en el
verificables durante el ejercicio. //

12. Actividades complementarias.

Se realizaron diversas actividades adicionales a las contempladas en el PADA 2025,
entre las que destacan la actualizacién del Registro Nacional de Archivos, revision
de catalogos documentales de 6rganos desconcentrados, asesorias técnicas,
cotejo de expedientes y atencién de solicitudes de consulta.



Implementacién de sistema automatizado de gestion documental.

Durante el ejercicio se evalu6 la implementacion del Sistema Automatizado de
Gestién y Archivo (SAGA) donado por el Archivo General de la Nacion. Tras el
andlisis técnico y operativo, se determiné que su adopcién implicaba costos
adicionales y una complejidad operativa que no se ajustaba plenamente a las
necesidades del Instituto.

En consecuencia, se tom6 la decision estratégica de desarrollar un sistema propio
de gestion archivistica, adaptado a las particularidades institucionales, cuya primera
etapa de implementacién se contempla en la Oficialia de Partes.

Actividades por realizar.

« Continuar con la regularizacion de transferencias primarias en unidades con
alto volumen documental.

« Avanzar en la digitalizacién de la documentacion institucional.

« Fortalecer las condiciones ambientales del archivo de concentracion y, en su
caso, del archivo histérico.

Conclusiones.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 registr6 un alto nivel de
cumplimiento, consolidando avances significativos en la organizacion, conservacion
y administracion de los documentos de archivo del IEES. Las acciones realizadas
fortalecen el Sistema Institucional de Archivos y sientan las bases para la mejora
continua de la gestion documental en ejercicios subsecuentes, reafirmando el
compromiso institucional con la transparencia, la rendicién de cuentas y la
preservacion de la memoria documental.

Lic. Roberto Claudio Uriarte Mendivil.
Jefe del Area Coordinadora de Archivos.



