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Justificacion.

En cumplimiento a los articulos 26 de la Ley General de Archivos y su relativo 25 de
la Ley de Archivos para el Estado de Sinaloa, se presenta el Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2024.

En este documento se presenta el conjunto de procesos, proyectos y actividades
que fueron orientadas a la mejora continua, al fortalecimiento y consolidacion del
Sistema Institucional de Archivos del IEES.

Glosario de términos.

Para la mejor comprensién del presente documento y debido a que reiteradamente
se mencionan diversos hombres propios de la materia, se entendera por:

e Archivo de concentracion: El integrado por documentos de archivo
transferidos desde las areas o unidades productoras, que tienen todavia
vigencia administrativa, de consulta esporadica y que pueden ser eliminados
o conservados permanentemente después de un proceso de valoracion
documental.

e Archivo de tramite: Unidad administrativa integrada por documentos de
archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y
funciones de los sujetos obligados.

e Archivo histérico: El integrado por documentos de caracter publico, de
conservacion permanente y de relevancia para la historia y memoria
nacional, regional o local.

e Archivo: El conjunto organico de documentos en cualquier soporte o
formato, producidos o recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones
de los sujetos obligados y que ocupan un lugar determinado a partir de su
estructura funcional u organica.

e ACA: Area Coordinadora de Archivos. La instancia encargada de promover
y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracién de archivos, asi como de coordinar las érea}%
operativas del Sistema Institucional de Archivos.

o Baja documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan
prescrito en su vigencia administrativa, en conformidad con los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo de disposiciéon documental y que
no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las
disposiciones juridicas aplicables.



e Catalogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion de las series documentales.

e Cuadro general de clasificacion archivistica: El instrumento que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones, funciones y estructura
organica de cada sujeto obligado y que permite dar a cada documento su
lugar en el conjunto organico que es el archivo.

e GIVDD: Grupo Interdisciplinario para la valoraciébn y disposicion
documentales de los expedientes que forman parte del acervo del archivo
general del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa.

e LAES: Ley de Archivos para el Estado de Sinaloa.

e LGA: Ley General de Archivos.

Informe de cumplimiento.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024 presentado por el Area
Coordinadora de Archivos del Instituto, contemplé 12 objetivos orientados a mejorar
la organizacién, identificacion, clasificacién, valoraciébn y conservacion de los
archivos de tramite y de concentracion:

~ ACTIVIDAD : R

1. Publicar informe de cumplimiento respecto del PADA 2023. REALIZADA 100%

2. Programar las actividades institucionales en materia de REALIZADA 100%
archivos PADA 2024,

3. Actualizacion de los instrumentos de control y consulta REALIZADA 100%
archivistica.

4. Realizary vigilar las transferencias del archivo de tramite al de REALIZADA 100%
concentracion, y de archivo de concentracion al archivo
histdrico.

5. Capacitar a los servidores publicos del Instituto Electoral en REALIZADA 100%
materia archivistica y de proteccion de datos personales.

6. Baja Documental. REALIZADA 40%

PARCIALMENTE

7. Elaboracién de propuestas de normatividad interna en materia REALIZADA 100%
de archivos. P

8. Difusién de documentos con valor histérico del IEES. REALIZADA 100%

9. Revisién de Inventario. REALIZADA 100%

10. Reuniones de trabajo del GIVDD NO REQUERIDAS N/R

11. Actualizar el Plan de Trabajo para Administrar Riesgos REALIZADA 100%

12. Mantenimiento de las instalaciones. REALIZADA 100%




1. Publicar Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023.

Conforme a lo que se establece en los articulos 26 de la LGA y 25 de la LAES, se
elaboré el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023 y se present6 ante la
Presidencia del Instituto el dia 15 de enero, solicitando la debida autorizacion para
su publicacién en la pagina web institucional y se procedié a dar cumplimiento a las
obligaciones de Transparencia, elaborando el formato correspondiente para ser
cargado en la Plataforma Nacional de Transparencia.

2. Programar las actividades institucionales en materia de archivos PADA.

Atendiendo lo estipulado en los articulos 23, 24 y 25 de la LGA, y sus relativos 22,
23 y 24 de la LAES, se trabaj6 en la elaboracién del PADA para el ejercicio 2024, y
fue presentado en el Area de Presidencia el dia 25 de enero; y, de igual manera, se
solicité autorizaciéon para su publicacién en el portal institucional, procediendo a dar
cumplimiento a las obligaciones de Transparencia.

3. Actualizacién de los instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

En el mes de enero, se llevé a cabo una revision de los elementos que propician la
organizacion, control, conservacion y localizaciéon de los documentos de archivo a
lo largo de su ciclo vital, por parte del Area Coordinadora de Archivos, con el fin de
llevar a cabo las actividades necesarias para cumplir con las obligaciones de
transparencia y de acceso a la informacion.

También se actualizé el Indice de Expedientes Clasificados como Reservados
(IECR) y se procedi6 a subir la informacién a la Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT).

Durante el primer trimestre del afio se actualizaron los Catalogos de Disposicion
Documental y Guias de Archivos de cada una de las Unidades Administrativas del
instituto, con informacion al 31 de diciembre de 2023, las cuales fueron publicadas
en PNT en el mes de abril.

De igual manera, en el mes de abril, se procedi6 a actualizar el formato de
transparencia correspondiente al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

En el mes de julio se replicé la actividad de actualizar y subir a PNT la informacion
correspondiente al IECR, asi como la informaciéon relativa a inventari
documentales.

En el mes de noviembre se tuvo acercamiento con los responsables de archivos de
tramite, con la finalidad de analizar e identificar las funciones legales y
reglamentarias de cada una de sus unidades administrativas, para llevar a cabo un
andlisis de actualizaciéon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y se les



planteé la realizaciéon de un ejercicio plasmando en un documento la informacion
recabada, de lo cual los avances se veran reflejados en el siguiente afio.

4. Realizar y vigilar las transferencias de Archivos de Tramite al de
Concentracion (transferencias primarias) y, en su caso, del archivo de
concentracién al archivo histérico (secundarias).

Durante el ejercicio 2024 se promovieron y autorizaron 19 transferencias primarias,
que son las siguientes:

- Presidencia 2021;

- Organo Interno de Control 2016;

- Coordinacién de Administracién 2015, 2016 y 2017;

- Coordinacién de Organizacién 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021;
- Coordinacién de Capacitacién 2020 y 2021;

- Coordinacién de Educacién Civica 2021;

- Unidad de Transparencia 2021;

- Unidad Tecnica de Vinculacién con el INE y SPE 2021;

- Area de Comunicacion 2021; y,

- Area Coordinadora de Archivos 2021.

Como resultado de lo anterior, se realizé la transferencia de los archivos de tramite
al de Concentracion una cantidad de 1054 expedientes, contenidos en 111 cajas;
con un peso aproximado de 1520 kilogramos.

En este ejercicio no se realizaron transferencias secundarias.

5. Capacitar a las y los servidores publicos del Instituto, en materia
archivistica y de proteccién de datos personales.

Con el fin de obtener una mejora continua en la estandarizacion de los procesos
archivisticos, en el rubro de capacitacion se gestionaron diversos cursos de
capacitacion, dentro de los cuales se encuentra la tematica siguiente:

- Valoracién documental (28 de febrero);

- Gestion documental y digitalizacion, dirigido al personal de Consej%/
Distritales y Municipales Electorales (08 de marzo);

- Cuadro General de Clasificacion Archivistica (26 de abril);

- Procesos de salvaguarda y destruccion de material electoral, dirigido al
personal de Consejos Distritales y Municipales Electorales (12 de junio);

- Oficialia de partes y sus funciones, dirigido a la persona designada como
responsable de dicha unidad (04 de julio);



- Lineamientos generales para el registro y validacion de los instrumentos de
control archivistico, dirigido a los integrantes del Area Coordinadora de
Archivos (01 de agosto);

- Archivo Contable Gubernamental (05 de septiembre);

- Socializacién del Sistema Automatizado de Gestion y Archivo -SAGA- (31 de
octubre);

- Conferencia “Los Sistemas de Gestion de Documentos, una pieza clave en
el combate de la corrupcion” (10 de diciembre).

Ademas, se brind6 asesoria a los diversos Responsables de Archivos de Tramite,
respecto de los siguientes temas:

- Documentos de comprobacién administrativa inmediata;

- Tiempos de guarda y vigencias;

- Valores de conservacion;

- Generacion de expedientes conforme al CGCA;

- Transferencias primarias; y,

- Llenado de Catalogo de disposicion documental y guia de archivo, entre
otros.

6. Baja Documental.

Los procedimientos de Baja documental no pudieron completarse debido a las
restricciones de acceso a las instalaciones del Archivo de Concentraciéon que, por
razones externas al Instituto, se adoptaron durante el mes de julio (periodo en el
gque se tenia previsto su aplicacién). Sin embargo, en el tema se tuvo un avance
regular mediante la ejecucién de las tareas relativas a la revision con base en el
primer criterio técnico de la valoracién documental para determinar el destino final
de las unidades documentales. En ese orden, se realizaron procedimientos de
expurgo de expedientes en diversas unidades administrativas, como operacién
técnica de evaluacion critica de los documentos, para retirar de manera definitiva
los ejemplares o series cuya prevaloracién indicaba su caracter de documentos de
comprobacién inmediata o carente de valores documentales efectivos, equivalentes
a una primera etapa de reduccién significativa de volumen de expedientes del
acervo.

7. Elaborar propuestas de normatividad interna en materia de archivos.

Conforme a lo plasmado en el PADA 2024, y con base en las necesidades del
proceso electoral en curso, se trabajé en la elaboracién del acuerdo sobre la
destruccion y salvaguarda de la documentacion electoral, el cual se remiti6 como



proyecto a la Secretaria Ejecutiva; y posteriormente fue propuesto al pleno del
Consejo General del IEES, siendo aprobado en la sesién ordinaria del 21 de mayo.

8. Difusién de documentos con valor historico del IEES.

Durante el ejercicio 2024, el Area Coordinadora de Archivos solicité la publicacion,
en el portal institucional, de documentos con probable valoracién histérica en el
sentido siguiente:

e En el afio 2001 el otrora Consejo Estatal Electoral de Sinaloa recibié la visita
de la Dra. Maria de los Angeles Fromow Rangel, con el objeto de impartir
una charla respecto al funcionamiento de la Fiscalia Especializada para la
Atencion de Delitos Electorales, asi como para firmar un convenio de
colaboracién entre ambas dependencias.

e EI 19 de enero de 2004, el Dr. Rigoberto Ocampo Alcantar, Presidente del
otrora Consejo Estatal Electoral de Sinaloa, emitio el oficio identificado con
la clave CEE/0014/2004, mediante el cual se comunicé la instauracion del
procedimiento tendiente a determinar si el Partido Barzonista Sinaloense
(PBS) se ubicd en la causal de cancelacion de su registro como partido
politico estatal, conforme a los resultados de la votaciéon celebrada en la
jornada electoral del domingo 14 de noviembre de 2004. El oficio de
referencia forma parte del legajo documental integrado durante el proceso
que se instauro, para finalmente decretar la cancelacion del registro del PBS.

¢ Formato de carta notificacién y convocatoria, asi como calendario de fechas
del proceso de capacitacién de la ciudadania insaculada en las elecciones
locales de 1998 en Sinaloa.

e EI 6 de mayo de 1992 se publicé en el Peridédico Oficial «El Estado de
Sinaloa» la quinta Ley Electoral para el Estado de Sinaloa, en la que por
primera vez se adopta el nombre de Consejo Estatal Electoral como instancia
responsable de las elecciones en la entidad. Con esta ley se inici6 la
transicion que, tres afos después, transformé la organizacién de los
procesos de eleccion. Con ella se dio el primer paso para que formalmente,
en 1995, se ciudadanizara la integracién de la autoridad electoral en Sinaloa.

9. Revision de Inventario.
En los meses de febrero, noviembre y diciembre se realizaron inventari

correspondientes a las cajas que se encuentran en archivo de concentracion; se
acudi6é al domicilio donde se encuentra el archivo institucional para llevar a cabo
una exhaustiva revision y cotejo del inventario que se tiene, en relacién con las cajas
en fisico.



10.Reunidén de Trabajo del GIVDD.

No se requiri6 la realizacién de las reuniones de trabajo del GIVDD, debido a que
se suspendieron los trabajos relativos a las actualizaciones de procedimientos
aplicables en el Archivo de Concentracién, correspondientes al ejercicio 2024, entre
ellos los siguientes: la dictaminacion para baja de los expedientes que ya no cuentan
con valores documentales, por pérdida de vigencias de grupos documentales
correspondientes a las areas y coordinaciones del Instituto; la dictaminacién de las
transferencias secundarias de expedientes, que constituyen la materia de trabajo
para la convocatoria de las reuniones del GIVDD.

Durante el segundo semestre del ejercicio 2024 se presentaron condiciones
sociales y de seguridad publica adversas, externas al Instituto, que afectaron el
seguimiento personal y grupal que demandan dichas tareas de revisiéon directa,
expediente por expediente. En consecuencia, se enfrentaron restricciones
temporales de acceso a las instalaciones donde se ubican los acervos del archivo
institucional, e incluso limitaciones en la movilidad urbana lo que impidi6 dar
cumplimiento a esas labores, a cuya realizacion estan sujetas las reuniones del
GIVDD.

11. Actualizar Plan de Trabajo para Administrar Riesgos (PTAR).

Atendiendo a lo planteado en el PADA 2024, entre los meses de agosto y septiembre
se llevo a cabo la revision del PTAR, con la finalidad de determinar la viabilidad de
su reformulacién. Se estudiaron diversas alternativas para su actualizacién y se
concluy6 que el modelo vigente sigue siendo el adecuado para las condiciones en
que operan las unidades administrativas y en las que se aplican los procedimientos
tecnicos archivisticos establecidos. Como resultado de dicho analisis se consider6
que lo adecuado sera reforzar el seguimiento, definicion y alcance de los factores
de riesgo y de las medidas de mitigacién previstas en la elaboraciéon del PADA 2025.

12. Mantenimiento de Instalaciones.

En el mes de marzo se realiz6 mantenimiento a los equipos extintores que se
encuentran en los espacios destinados a resguardar los expedientes que se
encuentran en Archivos de Concentracion e Histérico.

Durante el mes de octubre se realiz6 mantenimiento a todo el sistema
enfriamiento del Archivo de Concentracion e Histérico.

Ambas actividades de mantenimiento estan vinculadas con la gestion de factores
de riesgo contempladas en el PADA 2024.



Actividades complementarias.

Ademas de las actividades que se realizaron para dar cumplimiento al Programa
anual de Desarrollo Archivistico 2024, en el Area Coordinadora de Archivos se
llevaron a cabo algunas otras actividades como parte del programa de desarrollo
institucional, dentro de las cuales cabe destacar lo siguiente:

En el mes de enero se atendié una consulta por parte de la titular del area de
archivos del Tribunal Estatal Electoral de Sinaloa; ademas, en el mismo mes
se realiz6 una actualizacion y revision de la seccién del SIA en nuestro portal
Institucional.

En el mes de marzo se atendieron solicitudes de informacion sobre fichas de
valoracion, de Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogos de
Disposicion Documental.

En el mes de abril se llevé a cabo una revision y actualizaciéon de informacion
en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como una platica al Area de
Sistemas Informaticos para el llenado del CaDiDo.

En el mes de mayo se brindé apoyo al Areas de Comunicacién y a la Unidad
Técnica de Vinculacion con el INE y SPEN, en la digitalizacion de
expedientes correspondientes al afio 2021, para proceder a la transferencia
primaria correspondiente.

También en el transcurso del ejercicio se atendieron diversas solicitudes
generales de las distintas Unidades Administrativas del IEES, como
solicitudes de expedientes, revision de expedientes, digitalizacion de
documentos, asesorias, resolucién a consultas, etc.

Se asisti6 a reuniones virtuales organizadas por el Archivo General de la
Nacion con temas de interés archivistico.

Otra de las actividades en que particip6é el ACA, fue la colaboracién con el
Organo Interno de Control en el proceso que llevo a cabo para la realizacion
de una auditoria archivistica, de la cual se determiné que los resultados
obtenidos fueron satisfactorios.

En el ejercicio que se informa, el Titular del ACA recibié Certificacion de
Competencia Laboral, por parte de la Asociacién Nacional de Bienestar y
Desarrollo Organizacional, A.C., en el Estandar “Coordinacion normativa y
operativa de la administracion de archivos y la gestion documental del
Sistema Institucional de Archivos, inscrito en el Registro Nacional de
Estandares de Competencia con clave EC0888.01.

Lic. Roberto Claudio Uriarte Mendivil.
Jefe del Area Coordinadora de Archivos.




