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Instituto Electoral del Estado de s'inaloa )
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Instituto Electoral del Estado de Sinaloa es el 6rgano dotado de autonomia,

personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de la preparacion, desarrollo, \~

vigilancia y calificacion de los procesos electorales, asi como de la informacion de
los resultados.

FUNCIONES.

La organizacion de las elecciones locales es una funcién estatal que se realiza a
través del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, en coordinacién con el Instituto
Nacional Electoral.

El Instituto Electoral del Estado de Sinaloa tendra a su cargo la preparacion,
desarrollo, vigilancia de los procesos electorales y, en su caso, la calificaciéon de los
mismos, asi como la informacién de los resultados, ejerciendo funciones en las
materias siguientes: Derechos y acceso a las prerrogativas de los candidatos y
partidos politicos; Educacion civica; Preparacion de la jornada electoral; Impresion
de documentos y produccién de materiales electorales; Escrutinios y computos en
los términos que senale la ley; Declaracién de validez y otorgamiento de constancias
en elecciones locales; Cémputo de la eleccion de Gobernador del Estado;
Resultados preliminares; encuestas o sondeos de opinién; observacion electoral, y
conteos rapidos, conforme a los lineamientos que establezca el Instituto Nacional
Electoral; Organizacion, desarrollo, computo y declaracién de resultados en los
mecanismos de participacion ciudadana previstos en la legislacion local; Las que le
delegue el Instituto Nacional Electoral en términos de ley; Todas las no reservadas
al Instituto Nacional Electoral; y Las demas que determinen la Constituciéon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes generales, la Constitucién local y la
legislacion local.

ATRIBUCIONES.
Corresponde al Instituto ejercer las atribuciones en las siguientes materias:

- Aplicar las disposiciones generales que establezca el Instituto Nacional

Electoral, sobre reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de

las facultades le confiere la Constitucién, la Ley General de Instituciones y

Procedimientos Electorales, la Constiticion Estatal y la Ley de Instituciones

y Procedimientos Electorales del Estado de Si
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Garantizar los derechos y el acceso de las prerrogativas de los partidos
politicos y candidaturas registradas para los procesos electorales en el
Estado;

Garantizar la ministracién oportuna del financiamiento publico a que tienen
derecho los partidos politicos nacionales y locales y, en su caso, a las
candidaturas independientes, en la entidad; '4/
Desarrollar y ejecutar los programas de educacién civica en la entidad que >~
incluyan la paridad de género y el respeto a los derechos humanos de las
mujeres en el ambito politico electoral,

Orientar a la ciudadania en la entidad, asi como a los sinaloenses radicados
en el extranjero, respecto al ejercicio y proteccion de sus derechos y el
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales;

Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la jornada
electoral y las relativas al voto de las y los sinaloenses radicados en el
extranjero;

Imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en términos de
los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral;

Efectuar a través de sus organismos facultados, el escrutinio y computo total
de las elecciones que se lleven a cabo en la entidad, con base en los
resultados consignados en las actas de coOmputos estatal, distritales y
municipales;

Expedir las constancias de mayoria y declarar la validez de la eleccién a las
y los candidatos que hubiesen obtenido la mayoria de votos, asi como la

constancia de asignacioén a las férmulas de Diputaciones por el principio de
representaciéon proporcional de la legislatura local, conforme al cémputo y \
declaracién de validez que efectue el propio organismo;

Efectuar el computo de la eleccion del titular del Poder Ejecutivo en la
entidad;

Implementar y operar el Programa de Resultados Electorales Preliminares
de las elecciones que se lleven a cabo en la entidad, de conformidad con las
reglas, lineamientos, criterios y formatos que para el efecto emita el Instituto
Nacional Electoral; f
Verificar el cumplimiento de los criterios generales que emita el Instituto
Nacional Electoral en materia de encuestas o sondeos de opinién sobre
preferencias electorales que deberan adoptar las personas fisicas o morales
que pretendan llevar a cabo este tipo de estudios en la entidad;

Desarrollar las actividades que se requieran para garantizar el derecho de la
ciudadania a realizar labores de observaciéon electoral en la entidad,, de
acuerdo con los lineamientos y criterios que emita el Instituto Naciolal

Electoral; : : \\\ J




- Ordenar la realizacion de conteos rapidos basados en las actas de escrutinio
y computo de casilla a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia
de la jornada electoral, de conformidad con los lineamientos emitidos por el
Instituto Nacional Electoral;

- Organizar, desarrollar y realizar el cdmputo de votos y declarar los resultados
de los mecanismos de participacién ciudadana que se prevean en la
legislacion de la entidad;

- Supervisar las actividades que realicen los Consejos distritales y municipales
en la entidad durante el proceso electoral;

- Ejercer la funcién de oficialia electoral respecto de actos o hechos
exclusivamente de naturaleza electoral;

- Informar a la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos
Locales, sobre el ejercicio de las funciones que le hubiera delegado el
Instituto Nacional Electoral, conforme a lo previsto por la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales y demas disposiciones que emita
el Consejo General del Instituto Nacional Electoral;

- Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las
mujeres en el ambito politico y electoral; y,

- Las demas que determine el articulo 41 de la Constitucién, la Constitucion
Estatal, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
aquéllas no reservadas al Instituto Nacional Electoral, las que le sean
delegadas por éste, y las que se establezcan en la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Sinaloa.

En relacion con lo anterior, a continuacion, se presenta el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa:

FONDO DOCUMENTAL: IEES

P Presidencia
CE Area de Consejerias Electorales
SE Secretaria Ejecutiva
OIC | Organo Interno de Control %
CA Coordinacion de Administracion
EC Coordinacion de Educacion Civica y Participacion Ciudadana
CcC Coordinacion de Capacitaciéon Electoral
co Coordinacién de Organizacion -
FP Coordinacién de Prerrogativas de Partidos Politicos
utcC Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
IGDH | Unidad Técnica de Igualdad de Género y Derechos Humanos
utv Unidad Técnica de Vinculacion con el INE y SPEN
DJ Direccién Juridjca, N\

P




ACA | Area Coordinadora de Archivos

AC Area de Comunicacién Social

ASI Area de Sistemas Informaticos

uT Unidad de Transparencia

01C | Legislacién

02C Asuntos Juridicos

03C Asuntos Administrativos

04C Control Interno

05C Programacion y Presupuesto

06C Recursos Humanos

07C Recursos Financieros

08C Recursos Materiales

09C Servicios Generales

10C Obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacién
11C Medios de Comunicacién

12C Gestion Documental

13C__ | Tecnologias y Servicios de la Informacion
01S Consejo General

02S Consejerias Electorales

03S Proceso Electoral

04S Proceso Electoral del Poder Judicial
05S Gestion Politica — Electoral

06S Contencioso Electoral

07S Oficialia Electoral

08S Prerrogativas y Partidos Politicos
09S Candidaturas Independientes

10S Organizaciones Ciudadanas

11S Organizacion Electoral

128 Capacitacion Electoral

13S Educacion Civica

148 Participacion Ciudadana

15S Vinculacién con el INE y Servicio Profesional Electoral
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SECCIONES COMUNES
Saioes Tl TU S e ;ﬁc. 'V‘;.,,.; la " e 5
Serie Subserie
01CA1 Reglamentos.
01C.2 Normatividad interna.
01C.3 Instrumentos juridicos.
01C.31 Bases de colaboracion interinstitucional.
Serie Subserie
02C.1 Actuaciones y representaciones en materia legal.
02C.1.1 Procedimientos contra la dependencia.
02C.1.2 | Procedimientos de la dependencia.
02C.1.3 | Atencién de denuncias y/o requerimientos en materia d
penal. - 7)\
02C.2 Opiniones técnico-juridicas. ‘“% 4
02C.3 Contratos y convenios. 4
Serie Subserie
03C.1 Acuerdos administrativos.
03C.2 Planeacién.
03C.2.1 | Programas de actividades.
03C.2.2 | Programas anuales.
03C.3 Auditorias.
03C.4 Informes.
03C.4.1 De actividades.
03C.4.2 | De resultados y de gestion.
03C.4.3 | Financieros. AN
03C.5 Solicitudes o requerimientos informativos.
03C.6 Circulares y correspondencia general.
03C.7 Actas administrativas.
Serie Subserie ~
04C.1 Entrega recepcion.
04C.2 Declaraciones patrimoniales y de intereses.
04C.3 Auditorias del OIC. A
04C.4 Verificacion de Evolucién Patrimonial. /|
04C.5 Procedimientos de control interno.
04C.5.1 Procedimientos de Investigacion.
04C.5.2 | Procedimientos de responsabilidades administrativas,
04C.6 Comité de Etica y Conducta. 1\ /
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Serie

.Siljbéerie

05C.1 Procesos de programacion.
05C.2 Programas operativos anuales (POA).
05C.3 Programas y proyectos en materia de presupuestacion.
05C.4 Analisis financieros y presupuestales.
05C.5 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal.
: m CUrsos numanos.
Serie Subserie
06C.1 Noémina.
06C.2 Expedientes de personal.
06C.3 Plantilla de personal.
06C.4 Jubilaciones y pensiones.
06C.5 Servicios sociales y de seguridad laboral.
Serie Subserie
07C.1 Estados financieros.
07C.2 Polizas.
07C.2.14 | De cheques.
07C.2.2 | De diario.
07C.2.3 | De ingresos.
07C.2.4 | De egresos.
07C.2.5 | Presupuestales.
07C.2.6 | Transferencias.
07C.3 Conciliaciones.
Serie Subserie
08C.1 Parque vehicular.
08C.2 Mobiliario y equipo de oficina.
08C.3 Requisiciones de servicios, bienes y materiales.
08C.4 Arrendamientos y servicios.
08C.5 Proveedores y contratistas.
08C.5.1 | Padrén de proveedores.
08C.6 Seguros y fianzas.
08C.7 Inventario y control de bienes muebles.
08C.8 Inventario y control de bienes inmuebles.
08C.9 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
08C.9.1 | Adjudicaciébn mediante licitacion publica a través de
Convocatoria publica.
08C.9.2

Concurso por invitacion restringida de por lo menos tr7s

PN

proveedores.
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08C.9.3 | Cotizacidbn por escrito de cuando menos tres
proveedores. A
08C.9.4 | Adjudicacién directa. ‘
Serie Subserie
09CA1 Servicios basicos y en general.
09C.2 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario.
_____10C. Obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacién.
Serie Subserie
10C.1 Solicitudes de informacion.
10C.1.1 | Via PNT (Plataforma Nacional de Transparencia). 9
10C.1.2 | Via Acceso a la informacion.
10C.1.3 | Impugnaciones de solicitudes de informacion.
10C.2 Formatos de Transparencia.
10C.3 Comité de Transparencia del IEES.
10C.3.1 | Reuniones.
Serie Subserie
11C.1 Monitoreo.
11C.2 Campaiias de difusion.
11C.2.1 | Campanas de convocatorias de concursos y certamenes.
11C.2.2 | Campaiias institucionales.
11C.2.3 | Ordenes de difusién institucional.
11C.2.4 | Impresos de campaiias institucionales.
11C.3 Directorio / catalogo de medios.
11C.4 Sintesis de prensa.
11C.5 Boletines.
11C.6 Suscripciones.
11C.7 Acreditaciones.
11C.8 Programas, estrategias y proyectos de comunicacion
social.
11C.9 Publicaciones e impresiones institucionales. /
11C.10 Publicidad institucional.
11C.11 Organizacion de actos y eventos institucionales.
Serie Subserie
12CA1 Grupo Interdisciplinario para la valoracién y disposicion
documentales de los expedientes que forman parte del
acervo del archivo general del IEES.
12C.1.1 | Reuniones.
12C.1.2 | Recomendaciones.
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12C.2 Archivos de tramite.
12C.1.1_ | Transferencias primarias. 271
12C.1.2 | Baja de documentos de comprobacion administrativa
inmediata y de documentacién electoral.
12C.3 Archivo de concentracién.
12C.3.1 | Préstamo y consulta de expedientes.
12C.3.2 | Transferencias secundarias.
12C.3.3 | Solicitud y consulta de expedientes.
12C.3.4 | Bajas documentales. J
12C.4 Archivo histérico. 4
12C.4.1 Préstamo y consulta de expedientes.
12C.4.2 | Difusién de informacién histérica.
12C.5 Capacitacion y asesoria en gestion documental y
administracion de archivos.
________ 13C.Tecnologias y servicios de la informacion.
Serie Subserie
13C.1 Desarrollo e infraestructura del portal de internet.
13C.2 Programas y proyectos de informatica.
13C.3 Seguridad informatica.
13C.4 Desarrollo de sistemas.
SECCIONES SUSTANTIVAS
Serie Subserie
01S.1 Sesiones y acuerdos.
Serie Subserie
02S.1 Junta de Consejerias.
02S.11 Reuniones de la Junta de Consejerias.
02S.2 Comisiones Permanentes.
02S.2.1 De Educacion Civica y Participacion Ciudadana.
02S.2.2 | De Igualdad de Género y Derechos Humanos.
02S.2.3 | De Organizacion Electoral.
02S.2.4 | De Prerrogativas y Partidos Politicos.
02S.2.5 | De Quejas.
02S.2.6 | De Normatividad.
02S.2.7 | De Vinculacién con el INE y de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral.
02S.2.8 | De Innovacion Tecnolégica.
02S.2.9 | De Comunicacién.
02S.2.10 | De Fortalecimiento Institucional.
02S.3 Comisiones Temporales.
02S.3.1 | De Capacitacién Electoral.
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02S.3.2 |Para el Voto de la Ciudadania Sinaloense e/1 el
Extranjero.
02S.3.3 | Otras Comisiones de creacion temporal.
Serie Subserie
03S.1 Cronogramas y Calendario electoral.
03S.2 Organos desconcentrados.
03S.2.1 | Integracién de Consejos.
03S.2.2 | Personal operativo. Ve
03S.2.3 | Sesiones y acuerdos de 6rganos desconcentrados.
03S.2.4 | Actas circunstanciadas y Minutas de Comisiones.
03S.2.5 | Informes y/o convenios.
03S.3 Ubicacion e integracion de mesas directivas de casillas.
03S.4 Observacion electoral.
03S.5 Propaganda electoral.
03S.6 Modalidades especiales de sufragio.
03S.6.1 | Voto de los Sinaloenses en el extranjero.
03S.6.2 | Voto anticipado.
03S.6.3 | Voto en prision preventiva.
03S.7 Encuestas Electorales.
03S.8 Documentacion y material electoral.
03S.9 Encartes.
03S.10 Jornada electoral.
03S.10.1 | Mecanismos de recoleccion.
03S.11 Candidaturas.
03S.11.1 | Sistema Nacional de Registro de Candidaturas (SNR).
03S.11.2 | Registros y sustituciones.
03S.11.3 | Solicitudes de seguridad.
03S.12 Acciones afirmativas.
03S.13 Debates publicos.
03S.14 Logistica electoral.
03S.14.1 | Distribuciéon de paquetes.
03S.14.2 | Inmuebles y bodegas de 6rganos desconcentrados.
03S.15 Sistemas de informacién y resultados.
03S.15.1 | Sistemas de computo. /
03S.15.2 | Cémputos preliminares (PREP).
03S.15.3 | Sistema de Informacién sobre el desarrollo de la Jornada
Electoral (SIJE).
03S.16 Cémputos y Resultados.
03S.16.1 | Expedientes de cdmputo distrital y municipal.
03S.16.2 | Diputaciones MR.
03S.16.3 | Diputaciones RP.
03S.16.4 | Gubernatura. X
03S.16.5 | Ayuntamientos. \




03S.16.6 | Constancias de mayoria y de asignacion | por
representacion proporcional. '
__04S. Proceso electoral del Poder Judicial.* o

Serie

Subserie

*Al no existir todavia la normativa secundaria aplicable, ain no se definiran las series y subseries
correspondientes a esta seccién sustantiva.

Serie Subserie 7
05S.1 Gestion Politica — Electoral. T
05S.2 Exhortos a los Ayuntamientos recibidos por parte de P.P./

Serie Subserie
06S.1 Medios de impugnacién en materia electoral.

06S.1.1 Recurso de Revisién.
06S.1.2 | Recurso de Inconformidad.
06S.1.3 | Juicio para la proteccion de los derechos politicos del
ciudadano.
06S.1.4 | Juicio de Participacién Ciudadana.
06S.1.5 | Juicio para dirimir conflictos y diferencias laborales entre
el Instituto y sus servidores.
06S.2 Quejas y denuncias.
06S.2.1 | Procedimiento Sancionador Ordinario.
06S.2.2 | Procedimiento Sancionador Especial.
06S.2.3 | informes y/o reportes de quejas y denuncias.
06S.3 Cuaderno de antecedentes.

L . 018, Oficialia Electoral.

Serie Subserie
07S.1 Delegacion de la funcion electoral.
07S.2 Diligencias.
07S.3 Informes o reportes de oficialia electoral.

Serie Subserie
08S.1 Financiamiento.

08S.1.1 | Ministraciones.

08S.1.2 | Sanciones.

08S.1.3 | Remanentes.

08S.1.4 | Responsables de Finanzas.
08S.2 Documentos basicos.
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08S.3

Padron de personas afiliadas a los partidos/paliticos
locales. ‘
08S.4 Procedimiento de pérdida de registro y liquidacion de
partidos politicos locales.
S ot R -.i.**_s,».b.-?‘;aa»;::%w,fi-_- _;i;:j‘;il:a“;;;— dientes.
Serie Subserie
09S.1 Gubernatura. )
09S.2 Diputaciones. Wi
09S.3 Ayuntamientos. ,
o\
Serie Subserie \
10S.1 Constitucion de partidos politicos locales.
10S.1.1 | Avisos de intencion.
10S.1.2 | Asambleas.
10S.1.3 | Afiliaciones.
10S.1.4 | Fiscalizacion.
10S.1.5 | Documentos basicos.
10S.1.6 | Solicitudes de Registro.
Serie Subserie
11S.1 Estadistica electoral. X
11S.2 Geografia electoral.
Serie Subserie
1251 Programas y proyectos de capacitacion electoral.
12S5.1.1 Programa de asistencia electoral.
12S.1.2 | Cursos de capacitacion electoral.
12S.2 Estrategia de capacitacién electoral. /
12S.2.1 | Reclutamiento de SEL y CAEL.
12S8.2.2 | Material didactico y de apoyo.
Serie Subserie
13S.1 Estrategias de Educacién Civica.
138.1.1 Programas y proyectos de educacion civica.
13S.1.2 | Programas de divulgacion de la cultura democratica.
13S.1.3 | Promocién del voto. N
13S.1.4 | Material did4ctico. A\
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Serie Subserie

Estrategias, programas y proyectos de participacion
ciudadana.

14S.2 Plebiscito.

14S.3 Referéndum. /)
14S.4 Iniciativa ciudadana. |
14S.5 Revocacién de mandato.

Serie Subserie
15S.1 Sistema de Vinculacién con el INE-SPEN.
156S.1.1 Sistema de Vinculacién con los Organismos Publicos
Locales Electorales (SIVOPLE). N
158.2 Servicio Profesional Electoral.
15S.2.1 | Sistema Integral de informacién del SPEN (SIISPEN).
16S.2.2 | Evaluacion del desemperio.
16S.2.3 | Incentivos del SPEN.
16S.2.4 | Procedimiento Laboral Disciplinario para miembros del
SPEN.
158.3 Seguimiento de acuerdos y resoluciones emitidos por el
Consejo General del INE. A ﬁ

El presente Cuadro General de Clasi

la valoracién y disposicién documé
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