Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Conforme al articulo 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Sinaloa, los sujetos
obligados debemos contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos actualizados y disponibles, dentro de los cuales se encuentra el Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica.

Dentro de las funciones del area coordinadora de archivos, segun el articulo 27 de
la misma ley, se encuentra la de elaborar, con la colaboracién de los responsables
de los archivos de tramite, los instrumentos de control archivistico.

Y en el articulo 29 se determina que cada area o unidad administrativa debe contar
con un archivo de tramite, que entre sus funciones tiene la de colaborar con el area
coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el
Estado de Sinaloa y demas disposiciones aplicables.

El dia 23 de noviembre se llev6 a cabo una reunién virtual con los responsables de
archivos de tramite en la que se abordaron diversos temas en materia archivistica,
entre los cuales se les solicité revisar el Cuadro General de Clasificacion Archivistic
del IEES para analizar si es conveniente realizar modificaciones o, en su casq,
precisiones al mismo.

Dentro de los comentarios o sugerencias que hicieron llegar las y los responsables
de archivo de tramite a esta area coordinadora de archivos, surgieron las siguientes:

- La Coordinacién de Organizacién propuso agregar las siguientes series o sub
series: Logistica Electoral, Cémputos, Estadistica Electoral y Capacitacion
Electoral.

- ElOrgano Interno de Control propuso actualizar las series y sub series de los
organos desconcentrados del Instituto.
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- La Secretaria Ejecutiva presenté una propuesta de conformacién delo%

Consejos Distritales y Municipales.

- La Coordinacion de Educacion Civica propuso eliminar las sub series
incluidas en las series de Proyectos de Educacion Civica y Participacion
Ciudadana, ya que ario tras afo se realizan diversos proyectos y no se
considera necesario que queden definidos en el CGCA. (las sub series que
se eliminarian son: Concurso estatal de dibujo, Certamen estatal de cuento,
Elecciones juveniles escolares, Certamen estatal de ensayo politico “Octavio
Paz’, Promociéon Editorial, Concurso estatal de cortometraje juvenil,
Concurso estatal juvenil de videos para Tik Tok, Estudio sobre la
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participacion ciudadana, Impulso de la participacion ciudadana y el \K

fortalecimiento de la cultura civica y La tecnologia al servicio de la educacion

civica y la participacion ciudadana.)

Cabe resaltar que ademas de lo anterior se presentaron algunas sugerencias que

fueron atendidas aclarando en qué serie o sub serie le corresponde, dentro del

CGCA actual.

A continuacion, se presenta la propuesta de actualizacién al Cuadro General de

Clasificacion Archivistica;

\ees

Instituto Electoral del Estado de Sinaloa
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO DOCUMENTAL IEES

PresidenEa

T (A

Area de Consejerias Electorales

Secretaria Ejecutiva

OIC | Organo Interno de Control

CA Coordinaciéon Administrativa

co Coordinacion de Organizacion

EC Coordinacién de Educacioén Civica

CcC Coordinacién de Capacitacién

FP Coordinacion de Prerrogativas de Partidos Politicos

Ut Unidad de Transparencia

UTv Unidad Técnica de Vinculacién con el INE y SPEN

AC Area de Comunicacién

PC Area de Participacién Ciudadana

ACA Area Coordinadora de Archivos

ASI Area de Sistemas Informaticos

01 Asuntos juridicos

02 Asuntos administrativos

03 Proceso electoral

04 Autoridades electorales

05 Partidos politicos

06 Organismos gubernamentales y legislativos
07 Organismos auténomos y asociaciones civiles




Instituciones educativas y culturales

¢

09 Consejerias electorales
10 Coordinaciones y areas IEES
1 Capacitacion electoral y educacién civica
12 Obligaciones de transparencia
13 Medios de comunicacién
14 Eventos y actividades IEES
15 Gestion documental
Asuntos juridicos
01A Suprema Corte de Justicia de la Nacién
01B Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién
01C Tribunal Electoral de Sinaloa
01D Tribunal de Justicia Administrativa
01E Fiscalia General de la Republica
01F Fiscalia Especializada en Delitos Electorales
01G Fiscalia General del Estado de Sinaloa
01G.1 | Fiscalia Especializada en atencion de Delitos Electorales
01H Recursos y Procedimientos Jurisdiccionales
01H.1 | Procedimientos de investigacion
01H.2 | Quejas y denuncias
01H.3 | Juicios .para la Proteccion de los Derechos Politicos de |
Ciudadanos
01H.4 | Recursos de Revisién Constitucional
01H.5 | Recursos de Inconformidad
01H.6 | Recursos de Reconsideracion
01H.7 | Procedimientos de remocién de Consejerias
01H.8 | Procedimientos Especiales Sancionadores
01l Procedimientos de Responsabilidades Administrativas
01J Cuadernos de antecedentes
01K Tribunales Estatales
U A 0S ad g O
02A Acuerdos administrativos
02B Contratos y convenios
02C Solicitud y comprobacién de viaticos
02D Declaraciones patrimoniales y de intereses
02E Fianzas
02F Armonizacién contable
02G Incentivos
02H Entrega recepcién
02l Planeacién
021.1 Programas De actividades
021.2 Programas anuales
02J Presupuesto




02J.1 Anteproyectos

02J.2 | Auditorias
02K Recursos financieros

02K.1 Estados financieros

02K.2 | Pdlizas de cheques

02K.3 | Pdlizas de diario

02K.4 | Transferencias

02K.5 | Pdlizas de egresos

02K.6 | Polizas de ingresos

02K.7 | Pélizas presupuestales
02L Recursos Humanos

02L..1 Némina

02L.2 | Expedientes de personal

02L..3 | Plantilla de personal

02L.4 | Pagos de prestaciones

02M Recursos Materiales

02M.1 | Parque vehicular

02M.2 | Mobiliario y equipo de oficina

02M.3 | Requisiciones de servicios, bienes y materiales

02M.4 | Arrendamientos y servicios

02M.5 | Proveedores 4
02N Informes de resultados de gestion 7
020 [ Informes financieros o
02P Circulares y correspondencia en general

02Q Informes
03 Proceso electoral ,
03A Integracion de consejos distritales y municipales

03B Geografia electoral
03B.1 Ubicacién de casillas
03B.2 | Distribucién de paquetes
03B.3 | Representantes 3
03B.4 | Encartes
03B.5 | Mecanismos de recoleccion
03B.6 | Documentacién y material electoral
03B.7 | Reclutamiento de SE y CAE
03B.8 | Avance de notificacion y capacitacion
03C Observacion electoral
03D Encuestas y Resultados Electorales
03D.1 Encuestas
03D.2 | Comité Técnico Asesor del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (COTAPREP)
03D.3 | Programa de resultados electorales preliminares (PREP)
03E Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral
(SWE)
03F Sistemas INE
03G Propaganda Electoral




03H Jornada electoral
03l Debates
03J Consejos Distritales y Municipales Electorales
03J.1 Consejo Distrital Electoral 01 Choix, El Fuerte y Juan José Rios
03J.2 | Consejo distrital electoral 02 Ahome
03J.3 | Consejo distrital electoral 03 Ahome y Juan José Rios
03J.4 | Consejo distrital electoral 04 Ahome y Juan José Rios
03J.5 | Consejo distrital electoral 05 Ahome
03J.6 | Consejo distrital electoral 06 Sinaloa, Juan José Rios, Mocorito y
Badiraguato
03J.7 | Consejo distrital electoral 07 Guasave y Juan José Rios
03J.8 | Consejo distrital electoral 08 Guasave
03J.9 | Consejo distrital electoral 09 Salvador Alvarado, Angostura y Navolato
03J.10 | Consejo distrital electoral 10 Badiraguato y Navolato
03J.11 | Consejo distrital electoral 11 Culiacan
03J.12 | Consejo distrital electoral 12 Culiacan
03J.13 | Consejo distrital electoral 13 Culiacan
03J.14 | Consejo distrital electoral 14 Culiacan
03J.15 | Consejo distrital electoral 15 Culiacan
03J.16 | Consejo distrital electoral 16 Culiacan
03J.17 | Consejo distrital electoral 17 Culiacan
03J.18 | Consejo distrital electoral 18 Culiacan y Eldorado
03J.19 | Consejo distrital electoral 19 Culiacan, Cosala, Elota y San Ignacio
03J.20 | Consejo distrital electoral 20 Mazatlan C
03J.21 | Consejo distrital electoral 21 Mazatlan
03J.22 | Consejo distrital electoral 22 Mazatlan
03J.23 | Consejo distrital electoral 23 Mazatlan
03J.24 | Consejo distrital electoral 24 Concordia, Rosario y Escuinapa
03J.25 | Consejo Municipal Electoral de Choix
03J.26 | Consejo Municipal Electoral de Ahome
03J.27 | Consejo Municipal Electoral de Sinaloa
03J.28 | Consejo Municipal Electoral de Guasave
03J.29 | Consejo Municipal Electoral de Juan José Rios
03J.30 | Consejo Municipal Electoral de Angostura
03J.31 | Consejo Municipal Electoral de Badiraguato
03J.32 | Consejo Municipal Electoral de Navolato
03J.33 | Consejo Municipal Electoral de Culiacan
03J.34 | Consejo Municipal Electoral de Cosala
03J.35 | Consejo Municipal Electoral de San Ignacio
03J.36 | Consejo Municipal Electoral de Mazatlan
03J.37 | Consejo Municipal Electoral de Concordia
03J.38 | Consejo Municipal Electoral de Escuinapa
03J.39 | Documentacién diversa de érganos desconcentrados
03K Logistica Electoral
03L Estadistica Electoral




03L.1 Coémputos
04 Autoridades electorales

04A Instituto Nacional Electoral
04A.1 Consejo General
04A.2 | Junta General Ejecutiva
04A.3 | Secretaria Ejecutiva
04A.4 | Organo interno de Control
04A.5 | Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
04A.6 | Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos
04A.7 | Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral
04A.8 | Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
04A.9 | Direccién Ejecutiva de Capacitaciéon Electoral y Educaciéon Civica
04A.10 | Direccién Ejecutiva de Administracion
04A.11 | Coordinaciéon Nacional de Comunicacién Social
04A.12 | Coordinacion de Asuntos Internacionales
04A.13 | Unidad Técnica de Servicios de Informatica
04A.14 | Direccién Juridica
04A.15 | Direccion del Secretariado
04A.16 | Unidad Técnica de Igualdad de Género y No Discriminacién
04A.17 | Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
04A.18 | Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales
04A.19 | Unidad Técnica de Fiscalizacién
04A.20 | Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales |
04A.21 | Comisién Nacional de Vigilancia
04A.22 | Junta Local Ejecutiva

~ 04B Organismos publicos electorales locales
; 05 Partidos Politicos ,

05A Partido Accién Nacional

058 Partido Revolucionario Institucional

05C Partido de la Revolucion Democratica

05D Partido del Trabajo

05E Partido Verde Ecologista de México

05F Partido Movimiento Ciudadano

05G Partido Morena

05H Partido Sinaloense

05! Otros partidos politicos =
05J | Coaliciones .
05K Candidaturas independientes

05L Candidaturas comunes

05M Constitucion de partidos politicos locales

05N Financiamiento a partidos politicos

050 Ministraciones

05P Registro de candidaturas

05Q Sanciones

05R Documentacién diversa de partidos




06 Organismos gubernamentales y legislativos
06A Dependencias de Gobierno Federal

06B Congreso de la Unién
06C Senado de la Republica
06D Dependencias de Gobierno Estatal
06E Congreso del Estado de Sinaloa
06F Auditoria Superior del Estado
06G Congresos Estatales
06H Ayuntamientos
C Orga 0sS autonomo asoclacione <
07A Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales
07B Comisién Estatal para el Acceso a la Informacién Publica Sinaloa
07C Instituto Sinaloense de las Mujeres
07D Comision Estatal de Derechos Humanos
07E Instituto Nacional de Propiedad Industrial
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08A Secretaria de Educacién Publica
08B Secretaria de Educacién Publica y Cultura del Estado
08C Instituciones educativas autbnomas
08D Instituciones educativas privadas
0Y O ejerias electora
09A rea de Consejerias Electorales
08B Comisiones
09B.1 | Comisién de quejas y denuncias C
09B.2 | Comisién de organizacion y vigilancia electoral
09B.3 | Comisién de Educacién Civica y Capacitacion Electoral
09B.4 | Comisiéon de Reglamentos y Normatividad
09B.5 | Comisién de Prerrogativas de Partidos Politicos
09B.6 | Comision de Vinculacion con el INE y de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional
09B.7 | Comisi6n de Igualdad de Género y Derechos Humanos N
09B.8 | Comisién de Innovacién Tecnologica ‘
09B.9 | Comision de Comunicaciéon
09B.10 | Comision de Modernizacidn y Fortalecimiento Institucional
09C Comités
09C.1 | Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Administracion
de Bienes Muebles del IEES
09C.2 | Comité de Transparencia del IEES
09C.3 | Comité de Etica y Conducta del IEES
Coordinaciones y areas IEES
10A Presidencia
10B Secretaria Ejecutiva
10B.1 | Sesiones y acuerdos del Consejo General del IEES
10C | Organo Interno de Control
10D Coordinaciéon Administrativa




10D.1 | Oficina regional zona norte \;\4
10D.2 | Oficina regional zona sur \
10E Coordinacién de Organizacion
10F Coordinacién de Educacién Civica
10G Coordinacion de Capacitacion
10H Coordinacién de Prerrogativas de Partidos Politicos
10l Unidad de Transparencia
10J Unidad Técnica de Vinculacion con el INE y SPEN
10K | Area de Comunicacion

10L Area Coordinadora de Archivos %

10M | Area de Sistemas Informaticos

Actas especiales

Capacitacion electoral y educacion civica
11A Proyectos de Educacién Civica

11B Proyectos de Participacién Ciudadana

11C Otros proyectos g—

11D Capacitacion Electoral
12 Obligaciones de transparencia
12A Solicitudes de informacién

12A.1 Via PNT (Plataforma Nacional de Transparencia)

12A.2 | Via Acceso a la informacién

12B Derechos de Acceso, Rectificacién Cancelacién y Oposicién (Arco)
12C Formatos de transparencia
Medios de comunicacion
13A Monitoreo

13B Campanias de difusién

13C Directorio/catalogo de medios

13D [ Ordenes de publicidad

13E Impresos de precampanas y camparnas
13F Sintesis de prensa

13G Boletines

13H Suscripciones

13l Distribucién

13J Notas

13K Acreditaciones

14A Ediciones

14B Presentacion de libros

14C Investigacion y desarrollo

14D Eventos institucionales
14E Conferencias

14F Conversatorios v/
14G Paneles
14H Talleres




Gestion documental

16A Grupo Interdisciplinario para la valoracién y disposiciéon documentales de
los expedientes que forman parte del acervo del archivo general d
Instituto Electoral del Estado de Sinaloa
15B Archivos de tramite
15B.1 Transferencias primarias
16C Archivo de concentracién
15C.1 Transferencias secundarias
15C.2 | Bajas documentales -
16D Archivo histérico
15E Capacitacién en gestion documental y administracion de archivos |

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica fue aprobado en reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario para la
valoracién y disposicién documentales del IEES, el dia 05 de diciembre de 2022.

Actualizado en reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario para la valoracién y disposicion documentales del IEES, el dia

11 de diciembre de 2023.
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