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< IEES

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DE SINALOA

PRESENTACION

Para el Instituto Nacional Electoral y el Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, como
corresponsables de organizar las elecciones locales 2016, en una de sus atribuciones y lineas de
accion se contempla la elaboracién de los diversos materiales didacticos y de apoyo que se
utilizaran durante los distintos momentos de la capacitacién electoral.

En virtud de lo anterior, se hace la presentacion del Manual de Funcionarias y Funcionarios de
Mesa Directiva de Casilla, material que se constituye como la herramienta basica que habra de
orientar y guiar las atribuciones de las Funcionarias y Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
durante el trayecto de su desempefio. Este manual contiene siete ejes teméticos donde se aborda,
informacion basica electoral, los actores que intervienen y procedimientos que se desarrollan
durante la jornada electoral.

En el tratamiento de cada uno de los temas, se ha buscado hacer uso de la minima informacion,
planteada por medio de mensajes cortos y un lenguaje sencillo, ademas de incorporarles
ilustraciones o dibujos que llevan el propdsito de mejorar la comprension del contenido.

Esperamos que el presente manual sea la guia de consulta permanente, para atender todas
aquellas situaciones que se presenten durante el desarrollo de las actividades que tienes
encomendadas, y que seran parte de tu desempefio como autoridad electoral, este 05 de junio.

Te exhortamos a que vivas esta experiencia con gusto y responsabilidad.

iTU ELECCION, TU PARTICIPACION!

Instituto Electoral del Estado de Sinaloa
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OBJETIVO DEL CURSO

Al término del curso las funcionarias y funcionarios
de casilla aplicaran las habilidades y los
conocimientos necesarios pararecibir, contar y
registrar los votos, ademas de integrar los
expedientes y paquetes electorales el dia de la
Jornada Electoral en una casilla Especial.
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l. Informacion
basica
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OBJETIVO:

Al terminar el capitulo la o el participante identificara los cargos que se van a elegir, el tipo
de casilla de la que formara parte y los momentos de la Jornada Electoral.

1.1 ¢ QUE ES LA JORNADA ELECTORAL?

Es el dia en el que las ciudadanas y ciudadanos mexicanos votamos para elegir a nuestros
representantes y gobernantes.

1.2. ¢ QUE CARGOS SE ELEGIRAN?

Este 5 de junio se elegiran:

M La Gubernatura del Estado de Sinaloa;
M 40 Diputaciones al Congreso Local;

e 24 por el Principio de Mayoria Relativa;

e 16 por el Principio de Representacion Proporcional; y
M Las y los integrantes de los 18 Ayuntamientos.

Para saber qué es mayoria relativa y qué significa
representacion proporcional, consulta el Anexo 1.

Las candidatas y candidatos a Gobernador o Gobernadora, Diputados y/o Diputadas,
Presidentes o Presidentas Municipales, Sindicas y Sindicos Procuradores y Regidores y
Regidoras pueden ser propuestos por un partido politico o varios partidos en coalicion o en
candidatura comun. Actualmente hay 9 partidos politicos nacionales: PAN, PRI, PRD, PT,
PVEM, MOVIMIENTO CIUDADANO, NUEVA ALIANZA, MORENA y ENCUENTRO
SOCIAL, y 1 partido politico estatal: PAS, con registro en el estado; también puede haber
candidatos o candidatas independientes en todos los cargos de eleccidbn popular a
renovarse en el Estado de Sinaloa.
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1.3 ¢ QUE ES UNA CASILLA ELECTORAL Y CUALES SON LOS TIPOS QUE EXISTEN?
CASILLA:

ES EL LUGAR DONDE LAS CIUDADANAS Y CIUDADANOS ACUDEN A VOTAR. AHI,
LAS FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE CASILLA RECIBEN, CUENTAN Y
REGISTRAN LOS VOTOS, ADEMAS DE INTEGRAR LOS EXPEDIENTES Y PAQUETES
ELECTORALES.

Béasica: En cada seccién® se instala una casilla para recibir la votaciéon de 100 a 750
electores.

Contigua: Es la que se instala cuando una seccion tiene méas de 750 electores o electoras.
De acuerdo con el orden alfabético se determina quién vota en cada casilla. La primera
casilla es BASICA y todas las deméas son CONTIGUAS.

CONTIGUA

! Una seccion es la parte territorial mas pequefia en que se divide al pais para fines electorales y se identifica con un ntimero, en ella
estan registrados por lo menos 100 electores. EI nimero de tu seccién viene en la parte de enfrente de la Credencial para Votar. En
cada seccion se instala al menos una casilla.
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Extraordinaria: Se instala cuando las condiciones geogréficas, de infraestructura o
socioculturales de una seccion hacen dificil que todos los electores y electoras que
habitan en ella puedan llegar a un mismo sitio. Cuando el nimero de las electoras y
electores es mayor de 750, también se instalan casillas extraordinarias contiguas.

SASCA LEER

| ap¥

EXTRAORDINARIA

i

Especial: Se instala para recibir los votos de las electoras y electores que el dia de la
eleccién estan fuera de la seccién electoral que les corresponde de acuerdo a su domicilio.

wl

Ess

La seccion donde vives forma parte de un distrito electoral. Para realizar las elecciones
locales, el estado est& dividido en 24 distritos electorales; esta division se hace con base
en el nimero de habitantes para que cada distrito tenga un niamero similar de electores y/o
electoras.

i, INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIAL PARA VOTAR

La seccidn en la que vivo es la:
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Pregunta a tu capacitadora o capacitador-asistente electoral cual es tu municipio, tu distrito
electoral local y cuantas casillas se instalaran en tu seccion y el domicilio donde se ubicara
tu casilla, y andétalo.

Mi municipio es: Mi distrito electoral local es:

Se instalaran casillas en mi seccion electoral.

La casilla especial en la que estaré el 5 de junio se instalara en el siguiente domicilio:

1.4. MOMENTOS DE LA JORNADA ELECTORAL

La Jornada Electoral inicia a las 7:30 a.m., cuando las funcionarias y funcionarios se
encuentran en el domicilio aprobado para iniciar los preparativos para la instalacion de la
casilla, y se divide en los siguientes cinco momentos:

e Preparacion e instalacion de la e Votacion: inicio, desarrollo y cierre.
casilla.
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e Conteo de los votos y llenado de las actas

1,2,3...

e Integracion de los expedientesyde e Publicacion de resultados y clausura
los paquetes electorales de casilla.

CASILLA
1482
ESPECIAL

Is i

oy

=

éSabias que...?

Obstaculizar la instalaciéon de la casilla, el desarrollo de la
votacién, el cierre de la casilla, el escrutinio y cémputo o el
traslado y entrega de los paquetes electorales es delito
electoral.
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ll. Actores de la
Jornada Electoral
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OBJETIVO:

Al terminar el capitulo la o el participante identificara las actividades de las y los integrantes
de la mesa directiva de casilla, asi como los documentos y materiales que utilizara para
recibir, contar y registrar los votos, lo que pueden hacer y lo que tienen prohibido las y los
representantes de partido politico, de candidatura independiente y los observadores u
observadoras electorales.

2.1. ¢( QUIENES PARTICIPAN EN LA JORNADA ELECTORAL?

Las ciudadanas y ciudadanos mexicanos tienen la oportunidad de participar de diferentes
maneras para que la eleccion pueda realizarse.

2.1.1. ELECTORES Y/O ELECTORAS

Son las ciudadanas y ciudadanos que tienen Credencial para Votar y estan inscritos en la
Lista Nominal de Electores o en la lista adicional® y acuden a votar.

También lo son quienes tienen un documento llamado “Resolucién favorable del Tribunal
Electoral” (en adelante resolucion favorable).

Los electores y electoras con resolucion favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion son las ciudadanas y ciudadanos que:

v Solicitaron en tiempo y forma su Credencial para Votar al INE y por alguna
causa no se las entrego.

v" No aparecen incluidos en la lista nominal o fueron
indebidamente excluidos de la misma.

Con esta resolucién favorable pueden presentarse a votar en la wg&"gﬁ
casilla que les corresponde, siempre y cuando lleven una
identificacion oficial con fotografia, puede ser su cartilla del
servicio militar, cédula profesional, licencia de manejo,

pasaporte, etcétera.

2 “Listado nominal de electores con fotografia producto de instancias administrativas y resoluciones del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion” (lista adicional).
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2.1.2. FUNCIONARIOS Y/O FUNCIONARIAS DE CASILLA

Son las ciudadanas y ciudadanos seleccionados mediante doble sorteo y capacitados por
el INE para integrar las mesas directivas de casilla. Cada casilla esta formada por siete
funcionarios o funcionarias: cuatro propietarios y tres suplentes generales.

C a D
n (- a
-

i

-

L —4

™ —_ - -
PRESIDENTA SECRETARIO ESCRUTADORAS SUPLENTES GENERALES
O PRESIDENTE O SECRETARIA Y ESCRUTADORES
Agrega el nombre, la direccion y el teléfono de tus comparieros de casilla:
FUNCIONARIAS Y ,
. TELEFONO Y/O
FUNCIONARIOS NOMBRE DIRECCION .
CORREO ELECTRONICO
DE CASILLA

PRESIDENTE O
PRESDENTA

SECRETARIO O
SECRETARIA

PRIMER ESCRUTADOR O
PRIMERA ESCRUTADORA

SEGUNDO ESCRUTADOR
O SEGUNDA
ESCRUTADORA

SUPLENTE GENERAL

SUPLENTE GENERAL

SUPLENTE GENERAL
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El dia de la Jornada Electoral las funcionarias y funcionarios de casilla son autoridad
electoral. Deben presentar su hombramiento y portar su Credencial para Votar dentro del
porta gafete proporcionado.

LAS FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE CASILLA DEBEN:

e Instalar la casilla e Recibir la votacion

i“"

CASILLA

e Realizar la clasificacion y el e Realizar el llenado de las actas
conteo de los votos

e Publicar los resultados y e Permanecer en la casilla desde
clausurar la casilla. su instalacion hasta su clausura
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2.1.3. REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO

Son las ciudadanas y ciudadanos registrados por un partido
politico ante el Consejo Distrital del INE para que el dia de la
eleccion lo representen en la casilla.

Vigilan que las actividades de la Jornada Electoral se
desarrollen de acuerdo con lo que establece la ley.

Cada partido politico
tiene derecho a contar -
con un representante

propietario y un o una suplente para cada casilla,
ademas de una o un representante general.

Las y los representantes deben traer siempre a la
vista el distintivo con el emblema de su partido
politico (debe medir hasta 2.5 por 2.5
centimetros). La forma del distintivo puede ser
cuadrada, rectangular o de forma irregular.

Las y los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla, debidamente
acreditados por el Consejo Distrital del INE, tienen derecho a:

&~ Estar presente desde la instalacion de la casilla hasta su clausura, sin intervenir en el
desarrollo de la Jornada Electoral ni en las actividades de los funcionarios y
funcionarias de casilla.

%~ Recibir copia legible de las actas y de la documentacién utilizada en la casilla y firmar
el recibo.

&~ Presentar escritos de incidentes.

&~ Presentar escritos de protesta.

&~ Acompafar a la presidenta o presidente de la casilla para hacer entrega de los
paquetes electorales.

%~ Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su

Credencial para Votar y estén en la lista nominal.

&~ Firmar las actas.
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Las y los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla tienen la
obligacion de firmar todas las actas que se levanten durante la Jornada Electoral, aun bajo
protesta.

IMPORTANTE: y

Las y los representantes de partido politico no pueden
hacer las actividades de los funcionarios y funcionarias de
casilla ni intervenir en sus decisiones.

LAS Y LOS REPRESENTANTES GENERALES DE PARTIDO POLITICO TIENEN DERECHO A:

Verificar la presencia de sus compafieras 0 compaferos
acreditados ante la casilla y recibir de ellos informes detallados
sobre cdmo se esta desarrollando la Jornada Electoral.

Y solo en caso de que sus compafieras o comparieros acreditados
ante la casilla no estuvieran presentes, pueden:

v' Presentar escritos de incidentes y/o escritos de protesta.

v" Recibir copia legible de las actas para lo cual deben firmar un
recibo.

v' Acompadar al presidente o presidenta de la casilla a entregar los paquetes
electorales.
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IMPORTANTE: I

La o el representante general debe actuar de manera |
individual y no puede sustituir en sus funciones alasy los |
representantes acreditados ante la casilla. En ningun caso :
pueden estar al mismo tiempo dos representantes generales |
|

:
|
i
i
i
|
!
! de un mismo partido en el interior de la casilla.

Las y los representantes de partido politico pueden llevar a un notario publico para dar fe
de algun hecho; para que ingrese a la casilla se requiere la autorizacion del presidente o
presidenta.

El Secretario o secretaria de la casilla recibe todos los escritos de las y los representantes
de los partidos politicos sin discutir.

2.1.4. REPRESENTANTE DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE

Son las ciudadanas y ciudadanos registrados por las
candidatas y candidatos independientes ante los Consejos
Distritales del INE para que el dia de la eleccién los
representen en la casilla.

—_— -
a 8

C

Cl .. ..
¥ Vigilan que durante la Jornada Electoral las actividades se
desarrollen de acuerdo con lo que establece la ley.

Cada candidato o candidata independiente tiene derecho a
contar con un representante propietario y una o un suplente
para cada casilla, ademas de una o0 un representante
general.

[ =

Las y los representantes deben traer siempre a la vista el
distintivo respectivo (debe medir hasta 2.5 por 2.5 centimetros). La forma del distintivo
puede ser cuadrada, rectangular o de forma irregular.

Las y los representantes de candidato independiente ante la mesa directiva de casilla,
debidamente acreditados por el Consejo Distrital del INE, tienen derecho a:

M Estar presente desde la instalacion de la casilla hasta su clausura, sin intervenir en
el desarrollo de la Jornada Electoral ni en las actividades de los funcionarios o
funcionarias de casilla.

M Recibir copia legible de las actas y de la documentacién utilizada en la casilla y
firmar el recibo.

M Presentar escritos de incidentes.

ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016 IEES



MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

M Presentar escritos de protesta.

M Acompafiar a la presidenta o presidente de la casilla para hacer entrega de los
paquetes electorales.

M Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su
Credencial para Votar, y estén en lista nominal.

M Firmar las actas.

Las y los representantes de candidatura independiente ante la mesa directiva de casilla
tienen la obligacion de firmar todas las actas que se levanten durante la Jornada Electoral,
aun bajo protesta.

Las y los representantes generales de candidatura independiente tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus compafieras o comparieros acreditados ante la casilla y recibir
de ellos informes detallados sobre como se esta desarrollando la Jornada Electoral.

Y sOlo en caso de que sus comparfieras o compafieros acreditados ante la casilla no
estuvieran presentes, pueden:
v Presentar escritos de incidentes y/o escritos de protesta.
v" Recibir copia legible de las actas para lo cual deben firmar un recibo.
v Acompanfar al presidente o presidenta de la casilla a entregar los paquetes
electorales.

Las y los representantes de candidaturas independientes pueden llevar a un notario
publico para dar fe de algun hecho; para que ingrese a la casilla se requiere la autorizacion
de la presidenta o presidente.

El secretario o secretaria de la casilla recibe todos los escritos de las y los representantes
de candidaturas independientes sin discutir.

IMPORTANTE: )

Las y los representantes de candidatura independiente no
pueden hacer las actividades de las funcionarias y
funcionarios de casilla ni intervenir en sus decisiones.
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2.1.5. OBSERVADORAS Y OBSERVADORES ELECTORALES

Son las ciudadanas o ciudadanos que obtuvieron su acreditacion por parte del INE. Tienen
derecho a acudir el 5 de junio de 2016 a observar el desarrollo de la Jornada Electoral en
una o varias casillas. Deben traer siempre a la vista su gafete de observadores u
observadoras que les otorgo el INE.

No podran:

Promover el voto a favor de algun partido politico,
candidata o candidato.

Manifestarse a favor o en contra de ningun partido
politico o candidata o candidato.

Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o
calumnia en contra de las instituciones, autoridades
electorales, partidos politicos, candidatos o candidatas.

Declarar el triunfo de algun partido politico y candidato o
candidata.

[X] Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o

"i' .
\is_
—
cualquier otra imagen relacionada con partidos politicos,

candidatos o candidatas, o posturas politicas o ideoldgicas relacionadas con la
eleccion.

-

‘-

Declarar tendencias sobre la votacion antes y después de la Jornada Electoral.

IMPORTANTE:

Las observadoras y observadores electorales no deben
interferir en el desarrollo de la votacién ni en las
actividades de las funcionarias y funcionarios de casilla
ni sustituirlos en el desempeno de sus funciones.
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2.1.6. EL OPERADOR U OPERADORA DEL EQUIPO DE COMPUTO.

@a En cada casilla especial se cuenta con el apoyo de
- un operador u operadora de equipo de cémputo,
designado por el correspondiente Consejo Distrital
del INE. EI operador u operadora soOlo puede
ingresar a la casilla si muestra su acreditacion y su
identificacion. Su labor se limita a apoyar a la mesa
directiva de casilla en la operacion del equipo.

/ IMPORTANTE: \

Para que el equipo de cémputo funcione, a cada
presidente o presidenta se le entrega una llave
(clave) en un sobre cerrado.

El dia de la jornada electoral el presidente o
presidenta abre el sobre y entrega la llave al
operador u operadora del equipo, quien tiene otra
clave. Si falta alguna de las dos, el sistema no
funciona.
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2.1.7. OTROS Y OTRAS PARTICIPANTES

A la casilla también pueden ingresar, debidamente
identificados y autorizados por la presidenta o presidente:

»!
(1)
L |

- (]
f

1. Las capacitadoras y capacitadores-asistentes electorales 0

(CAE) y las supervisoras y supervisores electorales (SE). ‘

o AR

d

3. Miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad publica,
guienes no deberan traer armas.

.I
.

2. El personal del INE y del Instituto Electoral del Estado de
Sinaloa.

17)

()

4. Una 0 un juez o un notario publico, el ministerio publico o la
oficialia electoral, para dar fe sobre un hecho o situacion que se
presente durante la Jornada Electoral.
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2.2. MATERIAL ELECTORAL

Dias antes de la Jornada Electoral las presidentas y presidentes de los Consejos
Electorales correspondientes, a través de las capacitadoras y capacitadores-asistentes
electorales, entregan a las presidentas y presidentes de casilla la documentacion y los
materiales necesarios.

Entre esos documentos y materiales se encuentran:

1. Relacién de los representantes de los partidos politicos y de
candidatos independientes ante las mesas directivas de casilla.

2. Relacion de representantes generales del partido politico o del
candidato independiente.

3. 750 boletas con talon numerado para cada eleccién, mas las
boletas necesarias para que voten las y los representantes de partido
politico y de candidatura independiente acreditados ante la casilla.

4. Discos compactos para copiar el Acta de Electores en .. ; =

Transito para casillas especiales y formato impreso del “Acta - . s Bt
de Electores en Transito para casillas especiales”.
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5. Acta de la Jornada Electoral.

6. Cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y codmputo para cada eleccion para
casillas especiales.

%!‘E_Eﬁ %!.E_E.ﬁ PROCESO ELECTORAL SSALDA 3015-2018 %!.E_E.ﬁ PROCESO ELFCTORAL SIHALOA 20152018
L e i 3y i L

7. Guia de apoyo para la clasificacion de votos.

Vo JEES  GUIADE APOYO PARA LA CLASIFICACION DE VIOTOS ey Specne 2 e e erepimine s s i it s, i
' e CLASHWMCACKSN DE WOTCS: POSR PARTI, CANDEDRIATCHS, (CMIMES [ COMLICOH iy
O CANDITATURA, COMUN ¥ NULDS PARA CUMLOUSER ELECCIN e njumgion
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8. Acta Final de Escrutinio y Cémputo de casilla especial para cada eleccion.

I
EHIE< :-us-I '

il f
~ HMINEEEEN

| e
o |
o e =
.-—n——n—-— e
- = | oz gy e il

(_s

N
L

]

i

i
.

]

®

i
i
111 1 w2 EE s
L
ST
il

ACTA oA B FECRITRS T COUPITG DX CASALA ESCUL £F

i

!

|
il

i o
- - |
- ) =
=1
! = S ]
o T — -

]

e e

e ——y ]

e 1 e 1 8

IEES ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016




MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

9. Hoja de incidentes. 10. Urnas para cada eleccion.

HOJA DE INCIDENTES

11. Mampara. 12. Mampara especial. |
——agll = e

\ ot
‘o ESLIB
'iCRETO

£LVoro ES BRE Y SECRETD

13. Plantilla Braille. 14. Liquido indeleble.

RN
T193130NI 0TINDI

16. Sello que dice “REPRESENTACION
PROPORCIONAL”".
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17. Marcadores de votos. 18. Utiles de
escritorio y
demas
materiales.

19. Cajas para paquetes electorales.

S - — e

CAIK CONTENEDCRA D PAUETE ELICTORAL

INTRCOUCH SOREEY TLICCMOMDE
NUMERDY

DIPUTADOS
3 76 Y GOBERNADOR

20. Catélogo de secciones por Distrito 21. Catélogo de Municipios y Distritos
Electoral Local. Locales de la Entidad.

CATALOGO
DE MUNICIPIOS
Y DISTRITOS
LOCALES

CATALOGO
DE SECCIONES
POR DISTRITO

ELECTORAL

DELA ENTIDAD LOCAL

22. Relacion de formatos de

credencial robados, credenciales RELACION DE FORMATO
. . DE CREDENCIAL ROBADOS,
duplicadas y de credenciales de CREDENCIAL DUPLICADOS
ciudadanos suspendidos en sus ":::.".,‘.?:.',‘::.‘},‘5“
derechos politicos por resolucion Y CIUDADANAS
jUdlCl al SUSPENDIDOS EN SUS

DERECHOS POLITICOS

POR RESOLUCION
JUDICIAL
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23. Listado de actividades de las 24. Catrtilla “Aspectos importantes a
funcionarias y funcionarios de la mesa cuidar durante la Jornada Electoral”.
directiva de casilla.

o L R—— Y | [ ————
SEB eeseer SRl
=
_i‘ | ii GCartilla
.-.—....--.."_-_.-:::::.-_- A-.-ehr.hmunm
Pk

LR .

25. Porta urna

® @« o ®
LY trcg X ® /e
e -
IMPORTANTE:

La presidenta o presidente de casilla, al momento de recibir la
documentacion y los materiales electorales, debe verificar que estén
completos y comprobar que le entreguen lo que dice la lista del recibo.
Ademas, junto con el CAE, debe contar las boletas, guardarlas en
la bolsa, cerrarla y finalmente firmar el recibo correspondiente.
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Durante la Jornada Electoral las ciudadanas y ciudadanos participamos como:

ELECTORES O
ELECTORAS

FUNCIONARIAS Y
FUNCIONARIOS
DE CASILLA

REPRESENTANTES
DE PARTIDO
POLITICO Y DE
CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

OBSERVADORAS
Y OBSERVADORES
ELECTORALES

OPERADOR U
OPERADORA
DEL EQUIPO
DE COMPUTO

OTROS
PARTICIPANTES

Ciudadanas y
ciudadanos que:

e Tienen
Credencial
para Votar y
estan en la
lista nominal.

e Presentan una
resolucién
favorable del
Tribunal
Electoral del
Poder Judicial
de la
Federacion.

e Ciudadanas y
ciudadanos
sorteados y
capacitados
por el INE
para integrar
las mesas
directivas de
casilla.

e Responsables
de instalar la
casilla, recibir
la votacion,
clasificar,
contar y
registrar los
votos.

e Ciudadanas y
ciudadanos
registrados ante
el Consejo
Distrital del INE
por un partido
politico para que
el dia de la
eleccion lo
representen en la
casilla.

Ciudadanas y
ciudadanos
registrados ante
el Consejo
Distrital del INE
por una
candidata o
candidato
independiente
para que el dia
de la eleccién lo
representen en la
casilla.

Cada casilla esta
integrada por 7
funcionarios o]
funcionarias:

e Presidente o
Presidenta.

e Secretario 0
Secretaria.

e 2 escrutadores
0
escrutadoras.

¢ 3 suplentes
generales.

Cada partido
politico y
candidata o
candidato
independiente
tiene derecho a:

¢ 1 representante
propietario.

¢ 1 suplente.

¢ 1 representante
general
propietario por
cada.

e Ciudadanas y
ciudadanos
gue solicitaron
y obtuvieron
su
acreditacion
ante el INE
después de
tomar un curso
de
capacitacion
para observar
el desarrollo
de la Jornada
Electoral en
una o varias
casillas.

e Funcionario
0]
funcionaria
asignada
por el INE.

e Su labor se
limita a
apoyar a la
mesa
directiva de
casillaen la
operacion
del equipo

de computo.

e Capacitadoras y
capacitadores-
asistentes
electorales
(CAE).

e Supervisoras y
supervisores
electorales
(SE).

e Personal del
INE y del IEES.

e Miembros de
corporaciones o
fuerzas de
seguridad
publica.

e Juecesy
notarios
publicos.
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ADEMAS RECUERDA:

¥ Las y los representantes de partido politico, de candidatura independiente, asi
como, las observadoras y observadores electorales no deben interferir en el
desarrollo de la votacion, en las actividades de las funcionarias y funcionarios de
casilla, ni sustituirlos en el desempefio de sus funciones.

Si esto sucede, puede ser que se cancele toda la votacion recibida en la casilla.

¥ Las funcionarias y funcionarios son la maxima autoridad en la casilla el dia de la
jornada electoral.
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lll. Preparacion e
Instalacion de
la casilla
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OBJETIVO:

Al terminar el capitulo la o el participante reconocera los pasos a seguir para instalar la
casilla y resolver las diferentes situaciones que puedan presentarse en ese momento, y
llenara el apartado de instalacion del Acta de la Jornada Electoral.

3.1. ¢( DONDE Y QUIENES INSTALAN LA CASILLA?

El domingo 5 de junio, la presidenta o presidente, el secretario o secretaria, las
escrutadoras o escrutadores y suplentes generales y el operador u operadora del equipo
de computo se presentan en el lugar indicado en su nombramiento, para iniciar la
preparacion e instalacion de la casilla a las 7:30 a.m.

PRESIDENTA SECRETARIO ESCRUTADORAS SUFLENTES GEMERALES
OPRESDENTE O SECRETARL, ¥ ESCRUTADORES

IMPORTANTE:

presentarse a la instalacién de la casilla, pues en caso de ser

{ |
: |
: i
: Los tres suplentes generales tienen la obligacién de i
i
|
. , . . . |
- necesario ocupardn un cargo en la mesa directiva de casilla. |

Al momento de la instalacion pueden estar presentes las
y los representantes de partido politico y de candidatura
independiente, quienes muestran a la presidenta o
presidente su nombramiento y su Credencial para Votar,
asi como las observadoras y observadores electorales,
quienes deben presentar el gafete otorgado por el INE y
su Credencial para Votar.

Las y los representantes de partido politico y de
candidatura independiente deben portar a la vista, en todo momento, su distintivo.
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Si el lugar donde se va a instalar la casilla no reldne los requisitos legales, las funcionarias
y funcionarios de la mesa directiva pueden cambiar su ubicacion, poniéndose de acuerdo
con las y los representantes de partido politico y de candidatura independiente presentes.

El cambio puede hacerse Unicamente si existe causa
justificada, si es asi, se instala en el lugar mas cercano y

adecuado, siempre dentro de la misma seccion. L | SECAMBIO
_ _ _ LA CASILLA
Consulta a la capacitadora o capacitador-asistente A NUEVO
electoral para saber si el nuevo lugar cumple con los
-7

DOMICILIO

!

requisitos legales.

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se deja un
aviso indicando el nuevo domicilio.

En el Acta de la Jornada Electoral el secretario o secretaria anota brevemente en el
apartado correspondiente la causa del cambio y registra el nuevo domicilio. En la hoja de
incidentes explica a detalle el motivo del cambio y también anota el domicilio donde se
instald la casilla.

Para conocer las causas por las que se puede cambiar de
ubicacién la casilla, consulta el Anexo 2.

3.1.1. ;,COMO SE INTEGRA LA CASILLA?

A las 7:30 a.m. deberan estar presentes las funcionarias y funcionarios para iniciar la
instalacién de la casilla.

-

PRESIDENTA SECRETARIO ESCRUTADORAS SUFLENTES GEMERALES

OPRESDENTE O SECRETARLY ¥ ESCRUTADORES

En ningln caso se podran recibir votos antes de las 8:00 a.m.
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Si a las 8:15 a.m. falta algun funcionario o funcionaria de casilla, una o uno de los
propietarios presentes ocupa su lugar y una o uno de los suplentes toma el cargo que
guedd vacante, es decir, se recorre el orden de los cargos para ocupar los de los
funcionarios o funcionarios ausentes. La funcionaria o funcionario de casilla que supla
debera ocupar un cargo superior al que dice en su nombramiento.

Si aun asi no se completan los cuatro funcionarios o funcionarias de la mesa directiva de
casilla, las electoras y electores que estan en la fila para votar pueden ocupar los cargos
gue faltan. De ser el caso, busca a la o el CAE para que te auxilie y se cuente con los
cuatro funcionarios o funcionarias para recibir la votacion.

/ IMPORTANTE: \

En caso de necesitar ciudadanas o ciudadanos de la fila se debe
respetar el orden en que estdn formados, ademads de asegurarse de que
cumplen con los siguientes requisitos:

v" Sus nombres estdn en la lista nominal de electores de la seccién
de la casilla especial correspondiente.

v' Tienen su credencial para votar y la muestran al presidente o
presidenta.

v" No son servidoras o servidores puUblicos de confianza con mando

superior.

No tienen cargo de direccién partidista de cualquier nivel.

No tienen un carao de eleccién popular.

Para asegurarse de que la ciudadana o ciudadano cumple con los requisitos, el presidente
o presidenta debera preguntarle:

&~ ¢ Es servidora o servidor publico de confianza con mando superior?
&~ ¢ Tiene algun cargo de direccién partidista?
&~ ¢ Ocupa un cargo de eleccién popular?

En caso de que conteste que si, NO podra ocupar algun cargo en la mesa directiva de
casilla.
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El operador u operadora del equipo de cdmputo, las y los representantes de partido
politico, de candidatura independiente y las observadoras u observadores electorales NO
PUEDEN sustituir ni hacer las actividades de las funcionarias o funcionarios de casilla.

Para su funcionamiento las casillas deben contar siempre con cuatro funcionarias o
funcionarios: presidente o presidenta, secretario o secretaria y dos escrutadores o
escrutadoras, todos permanecen desde la instalacion y hasta la clausura de la casilla.

El procedimiento para las suplencias se explica de manera mas detallada en el
Anexo 3.

7 iCUIDADO! N\
Los votos de las electoras y electores de la casilla pueden cancelarse?® si: \

% La votacion empieza a recibirse antes de las 8:00 a.m.
¥ La casilla se cambia de lugar sin causa justificada por la ley.
% El lugar donde se ubica la casilla esta fuera de la seccion.

¥ Una ciudadano o ciudadana que no tiene Credencial para Votar ocupa
algun cargo en la mesa directiva de casilla.

¥ Una o un representante de partido politico, de candidatura independiente
o un observador u observadora electoral actéa como presidente o
presidenta, secretario o secretaria, escrutadora o escrutador en la mesa
directiva de casilla. ]

Si tienes alguna duda, siempre puedes consultar a la capacitadora
0 capacitador-asistente electoral.

% Es decir, pueden anularse: que ya no cuenten para los resultados finales de la eleccion.
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3.2. ¢, COMO SE INSTALA LA CASILLA?
Paso 1

Una vez que ya estan los cuatro funcionarios o
funcionarias de la mesa directiva y el operador u
operadora del equipo de computo, la casilla se empieza
a instalar a las 7:30 a.m. aunque no estén las y los
representantes de partido politico ni de candidatura
independiente ni los observadores u observadoras
electorales.

Por ningn motivo los trabajos de instalacion de la
casilla deben iniciar antes de las 7:30 a.m.

Paso 2

La presidenta o presidente revisa que la
documentacion y el material estén completos;
ante las y los representantes de partido politico
y de candidatura independiente presentes,
abre la bolsa donde se encuentran los sobres
con los blocs de las boletas para cada eleccion
y los entrega a la secretaria 0 secretario junto
con las actas.

Paso 3

La presidenta o presidente muestra que la computadora tiene los sellos de seguridad, para
verificar que no ha sido abierta o usada después de que se cargoé la informacién de la lista
nominal.
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Paso 4

Los escrutadores o escrutadoras y la presidenta o
presidente arman las urnas, muestran a las y los
presentes que estan vacias y las colocan en un
lugar a la vista de las y los presentes. También
arman y colocan la mampara electoral en un lugar
gue garantice la libertad y el secreto del voto.

e B
tm}? .':. .!iirg 0o

IEEs

Paso 5

La mesa directiva de casilla se coloca de manera que permita el libre acceso de las
electoras y electores y que al mismo tiempo garantice el secreto del voto.

El operador u operadora del equipo de coémputo se coloca en uno de los extremos de la
mesa, para que la presidenta o presidente y las electoras y electores puedan observar la
informacion en la pantalla de la computadora.

A un lado del operador u operadora se coloca la presidenta o presidente, después el
secretario o secretaria y las escrutadoras o escrutadores.

Paso 6

La presidenta o presidente abre el sobre que
contiene la clave para utilizar la computadora y se
la proporciona al operador u operadora del equipo
de computo. Una vez instalado el equipo de
computo, el operador u operadora verifica que la
computadora contenga la informacion referente a
la casilla.
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Paso 7.

Al mismo tiempo, el secretario o secretaria cuenta una por
una las boletas sin desprenderlas de los blocs, para
saber cuantas se recibieron.

ES NECESARIO CONTAR LAS BOLETAS UNA POR UNA.
POR NINGUN MOTIVO RESTES LOS NUMEROS DE LOS TALONES, PUES OBTENDRAS UN
RESULTADO EQUIVOCADO.

Paso 8

Si las y los representantes de
partido politico o de candidatura
independiente piden firmar o sellar
las boletas, una o uno de ellos,
elegido por sorteo, puede hacerlo
en la parte de atrds -sin
desprenderlas del bloc—,
firmandolas o sellandolas por
partes para no obstaculizar el
desarrollo de la votacion.

Cuando la o el representante elegido por sorteo se niega a firmar o a sellar las boletas, el
representante que lo pidio podra firmarlas o sellarlas.

La firma o sello no debe hacer referencia a algun partido politico, candidato o candidata.

La falta de firma o sello no serd motivo para anular los votos.

Paso 9

La presidenta o presidente saca los envases de liquido indeleble y los muestra a las y los
presentes para comprobar que tienen el cintillo de seguridad.
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Paso 10

Les quita el cintillo de seguridad y cierra completamente la tapa de
los envases.

NO se debe intentar abrir los envases con la boca ni
perforarlos con cualquier instrumento.

Cuando no se usen los aplicadores, se deben dejar acostados
sobre la mesa (ver Anexo 4).

Paso 11

Con ayuda de las escrutadoras o escrutadores, la
presidenta o presidente coloca en el exterior de la
casilla el cartel de identificacion de la misma para
orientar a las electoras y electores.

1482
ESPECIAL

Paso 12

Una vez realizado lo anterior, la secretaria o secretario llena los datos de identificacion y el
apartado de “instalacion de la casilla” del “Acta de la Jornada Electoral” de la siguiente
manera:

e El numero 1 corresponde a los datos de identificacion de la casilla; se copian del
nombramiento.

seaow: | 1, 4,8 2 |

{Con niimera)

.

ENTIDAD:  SINALOA DISTRITO ELECTORAL 18 C TIPO DE CASILLA woean
MUNICIPIO(S) Culiacan ™3
L L J L L Il L Il L O\ 1 |
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e Enelndimero 2 se anota el domicilio completo donde esta la casilla y la hora en que
empezo la instalacion, nunca podra ser antes de las 07:30 a.m.

En caso de que la casilla se haya cambiado de domicilio, se deben explicar brevemente las
causas en el acta, ademas de anotarlas en la hoja de incidentes.

INSTALACION DE LA CASILLA

€ L asiaseINsTAO EN:__EScuela Primmaria Maria Trinidad Dorame, Calzada Heroico Colegio Militar
. . (Escriba o calle, mimero, colonic, locaiidad o hugar)
S/N Salida sur, Col. Las llusiones ¥ SU INSTALACION EMPEZG A LAS: © 7 : 3O .M. DEL DIA 5 DE JUNIO DE 2016.

(Con nimera)

SILA CASILLA SE INSTALO EN LUGAR DIFERENTE AL APROBADO POR EL CONSE JO DISTRITAL, EXPLIQUE LAS CAUSAS:

e En el numero 3 se escriben los nombres completos de todas y todos los
funcionarios de casilla, copiandolos de sus nombramientos o de sus credenciales
para votar. En caso de que algun funcionario o funcionaria se haya tomado de la fila
de votantes, se marca una “X” en la columna junto a su nombre.

ESCRIBA EL MOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA, MARQUE CON “X* SI EL FUNCIONARIO FUE TOMADO DE LA FILA DE VOTANTES Y ASEGURESE QUE FIRMEN
TODOS L0S QUE ESTEN PRESENTES EN LA INSTALACIGN DE LA CASILLA:
CARGO DE LA FILA NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Alba Pérez Géwez e Firey (Fimes
SECRETARID Cenobio Gomez Montaino Cenadio 5 Minsdaita
Ter. ESCRUTADOR Georgina Garcia Lépez éw%%é&g_
20. ESCRUTADOR Rosa o Romdﬂ Ldpéﬁz Kjajxwia it o"wz
o

La secretaria 0 secretario firma junto a su nombre y pide a los demas funcionarios y
funcionarias que firmen donde les corresponda.

e Enelnumero 4 se escribe con numero y letra el total de las boletas recibidas.

Io CUENTE DE UNA EN UNA EL TOTAL DE BOLETAS RECIBIDAS Y ANOTE LA CANTIDAD:

DIPUTADOS .
7.7 4 Setecientos setenta y cuatro ,

L
(Conletra)

L
(Con nimere)

GOBERNADOR .
7.7 4 Setecientos setenta y cuatro |

(Con letra)

(Con niimero)
PRESIDENTE MUNICIPAL, SINDICO PROCURADOR Y REGIDORES
A Setecientos setenta y cuatro :

IL
(Con letra)

(Con mimero)
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e En el nimero 5 se registra el niamero de folios (el primero y el Gltimo) de las boletas
recibidas. En caso de que los nimeros no sean consecutivos, se anota el nimero
inicial y final de cada bloque de boletas; si son mas de dos bloques, se anota en la
hoja de incidentes, especificando los folios inicial y final de cada bloque.

E)) ESCRIBA EL NOMERO DE LOS FOLIOS INICIAL Y FINAL DE LAS BOLETAS RECIBIDAS, EN CASO DE QUE LOS FOLIOS NO SEAN CONTINUOS, UTILICE EL SEGUNDO CUADRO.

DEL NOMERO IEES: LO 0 0,0 O, 1 pnimero tees: O.C, O, 7. 7. 4| |DELNUMERO IEES: AL NUMERO IEES:
nimero) {Con mimera) (Con nimera) (Con nimera)

DELNUMERO EES: (O, O, O, O O, 1 punimeroiees: O, O, O, 7, 7 4| [peLnomerotees:. . . . . . ALNOMEROIEES:
(Can nimera) (Con nimera) (Con numero) (Con mimera)

DEL NOMERO IEES: L O 0 0 0 O_ L\ pLNOMERO EES: O 0 O, 7. 7. 4| | L NGMERO IEES: Lo JAUNOMEROIEES: . . .. . |

(Con mimero) (Con nimera) (Con nimero)

e Enel nimero 6 se escribe “000” (CEROS) con numero y letra (en la casilla especial
no se recibe lista nominal).

ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA NOMINAL:

¢ ©0 o0 Cero

[Con nimero) (Con letra)

e En el nUmero 7, se anota “000” (CEROS) con numero Y letra (en la casilla especial
no se recibe ningun listado adicional.

ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA QUE CONTIENE LAS RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL, SOLO EN CASO DE HABERLA
RECIBIDO. SI NO LA RECIBIO ESCRIBA CEROS.

o o  © Cero

{Con nimero) (Con letra)

e En el nimero 8 se marca “Si” cuando una o un representante de partido politico o de
candidatura independiente firmd o sell6 las boletas y se marca el cuadro del partido
politico o candidato que representa. Si nadie lo solicitd, se marca “NO”.

{ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO Y/0 DE CANDIDATO INDEPENDIENTE FIRMO 0 SELLO LAS BOLETAS? @ @
L]

{Marque con
g . *
MARQUE CON “X” EL REPRESENTANTE QUE FIRMO: G. ﬁ PT

Y '\7 % morena "; | |

EUBADANS

e En el ntmero 9 se marca “Si” cuando las urnas estaban vacias al momento de
armarlas y “Sl” cuando se colocaron a la vista de todos. En caso contrario, se marca
“NO”.
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CUANDO LA URNA FUE ARMADA ANTE LOS FUNCIONARIOS, REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS ¥ DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES
;(OMPROBO QUE LA URNA EsTABA vAC2(S¢) (NO) (LA URNA SE COLOCO A LAVISTA DET0D0s? (3¢)  (NO)

(Marque con “X") (Marque conX")

e En el nimero 10 se marca “Si” cuando se presentaron incidentes durante la
instalacion, se describen brevemente y se anota el nUmero de hojas de incidentes que
se utilizaron para explicarlos. En caso de que no se hayan presentado incidentes, se
marca “NO”.

SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION DE LA CASILLA? @ng DESCRIBA BREVEMENTE :

EN SU CASO, SEESCRIBIERONEN_____ © __HOJA(S) DEINCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.
"~ {Con iimero)

e En el numero 11 se escriben los nombres de las y los representantes de partido
politico y de candidatura independiente y se les solicita que firmen. Si una o un
representante firma bajo protesta, el secretario o secretaria escribe el motivo.

() ESCRIBALOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPEND

mosnm:u:uummum DE LA CASILLA. MARQUE CON 1 llnlmm?mmn
uumw.m MOMBRES
| Miriawa Salazar A X Misigwm Salagar A
\Roberto Sains Gareia || X Relerta Sains Garcia |
| Claudia Felix Loaiza | X | | Chuain Fotie Fomizm |
Luis Vicente Ocampo | X | | Lavis Vicende (;
\Milagros Castro Prado. | X  #Hitagres Castic Prace
|Jorge Duarte Atondo X | forge Duarte Atondo
|Guillermina Martinez X! | Guilleemina Wactive:
\Leopoldo Vazquez O. X | Lpctite Cipgucy O
|Silvia de la Luz Soto X | | Qbibis de e us Ot |
Carlos Alberto Pévez | X Lanles Glberto Péney
| Francisco Servano M. X | T incisco Servano W
| Magdalena Ochoa €. X | Mapdabera Dehoa (.
| Alejandro Gomez M. X Alifenie Gemey F
S1ALGON REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO /0 CANDIDATOS INDEPE |

II II 16| 1 R i EE&:;;";

Se debe revisar que en el nimero 3 estén anotados los nombres y las firmas de todos los
funcionarios o funcionarias de casilla.

e Enelnumero 12 se anota la hora en que inici6 la votacién. Se debe tomar en cuenta
que la votacion no puede empezar a recibirse antes de las 8:00 a.m.

@ LA VOTACION INICIO A LAS o8 . 0O A.MI
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IMPORTANTE:

El secretario o secretaria anota los nombres de las funcionarias y
funcionarios de casilla, y les solicita que firmen el “Acta de la Jornada
Electoral” en la parte correspondiente a la instalaciéon de la casilla.
También anota el nombre de las y los representantes vy les pide que
firmen en la columna, junto a su nombre (nUmeros 3y 11 del “Acta de la
Jornada Electoral”).
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3.3. RECOMENDACIONES PARA EL LLENADO DE LAS ACTAS Y DEMAS FORMATOS

A continuacién se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado de las
actas y los documentos.

M Leer cuidadosamente las instrucciones de cada acta y documento.
M Usar pluma de tinta negra, de preferencia la que te entreg6 el IEES.

M Apoyarse en un lugar firme y escribir muy fuerte para que se marquen bien las
copias, asegurandose que puedan leerse claramente.

M Las cantidades escritas con letra y nimero deben ser iguales. En caso de no
presentar cantidades, anotar “000” (ceros).

M El nombre del municipio, nimero de distrito, nimero de seccion, tipo de casilla y
domicilio deben copiarse del nombramiento.

M Los nombres de las funcionarias y funcionarios de casilla y de las y los
representantes de partido politico y de candidato independiente deben escribirse
completos. Para evitar errores se copian del nombramiento.

P \
Los datos de identificacién son muy importantes para saber a qué casilla

pertenecen los documentos, por lo que deben anotarse en toda la
documentaciéon. Puedes copiarlos de la primera acta que llenes.

En los momentos en que no haya electoras o electores votando o
formados puedes ir llenando los datos de identificacién de la casilla de

!.
|
|
|
|
|
|
i
! .,
\ toda la documentacién electoral. y

M Todos los funcionarios o funcionarias de casilla, las y los representantes de
partido politico y de candidatura independiente acreditados ante la casilla deben
firmar todas las actas. No olvidar que el secretario o secretaria también firma.

M Si algtn funcionario o funcionaria de casilla 0 una o un representante no tiene
firma, se escribe su nombre completo en la columna de firmas.

M NO OLVIDAR ANOTAR LOS INCIDENTES.
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Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal de la |
Jornada Electoral. Si se presentan incidentes, se deben anotar de forma |
breve en el recuadro correspondiente de las actas y escribirlos a detalle en :
las hojas de incidentes, sefalando quiénes participaron, que pasé y la |

|

_i
|
i
i
i
i
'- hora en que se presentaron los hechos.

La informacion que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve para que el
Tribunal Electoral tome decisiones en caso de inconformidades sobre el desarrollo de la
Jornada Electoral.

Si trabajas con calma evitarés errores en el llenado de actas y demas
documentacion. Aunque las y los representantes de partido politico, de
candidatura independiente o la ciudadania te presionen para empezar a recibir
los votos o saber los resultados, tomate el tiempo necesario.

No permitas que nadie te presione.

La documentaciéon que se incluye en este manual tiene fines didacticos y las
versiones pueden tener modificaciones.

apartado de "Instalacién de la casilla" del

i En el siguiente ejemplo se muestra el llenado del
i

: “Acta de la Jornada Electoral”.

\
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RESUMEN

La presidenta o presidente:

M Lleva a la casilla la documentacion y los materiales
electorales, asegurandose de que estan completos.

M A las 7:30 a.m. verifica los nombramientos de las
funcionarias y funcionarios de casilla, del operador u
operadora del equipo de cOmputo, de las y los
representantes de partido politico y de candidatura
independiente, asi como la acreditacion de las
observadoras y observadores electorales.

M Muestra que la computadora tiene los sellos de seguridad y
entrega al operador u operadora la clave del equipo.

M Arma, junto con las escrutadoras y escrutadores, las urnas,
muestra a las y los presentes que estan vacias y las coloca
en un lugar a la vista de todos y todas.

M Arma, junto con las escrutadoras y escrutadores, la
mampara electoral y la coloca en un lugar que garantice la
libertad y el secreto del voto.

M Muestra a las y los presentes los envases de liquido indeleble para comprobar que
tienen el cintillo de seguridad. Enseguida los abre.

M Fija en el exterior de la casilla el cartel de identificacion de la misma.
M Firma junto a su nombre en el apartado de “instalacién de la casilla”.

El secretario o secretaria:

M Llena el apartado de “instalacion de la casilla” del “Acta de la
Jornada Electoral”

M Cuenta una por una las boletas recibidas, sin desprenderlas de
los blocs y registra los resultados en el “Acta de la Jornada
Electoral”

M De presentarse incidentes durante la instalacién, lo anota
brevemente en el casillero del “Acta de la Jornada Electoral” y los
describe en la hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por las
y los representantes de partido politico, de candidatura
independiente y por las funcionarias y funcionarios de la mesa
directiva de casilla.

M Anota los nombres completos de las funcionarias y funcionarios
de casilla, de las y los representantes de partido politico y de
candidato o candidata independiente, y les pide que firmen en el
apartado de “instalacion de la casilla” del “Acta de la Jornada
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Electoral”. En caso de que una o un funcionario se haya tomado de la fila de
votantes, marca “X” en la columna junto a su nombre.

M Firma junto a su nombre en el apartado de “instalacién de la casilla”.

M Revisa que en el acta estén anotados los nombres y las firmas de las funcionarias y
funcionarios de casilla.

Las escrutadoras o escrutadores:

M Arman las urnas, en colaboracién con la presidenta o
presidente.

M Armany colocan la mampara.

M Revisan que las urnas no queden cerca de las urnas de
otra casilla, en su caso.

M Firman junto a su nombre en el apartado de “instalacién
de la casilla”.

M Auxilian a la presidenta o presidente y al secretario o
secretaria en todas las actividades que les encomiendan.

ocupan ningun cargo deberan retirarse.

Las y los suplentes generales:

Tienen la obligacion de presentarse en la casilla
antes de la instalacién y en caso necesario ocupan
un cargo en la mesa directiva de casilla. Si no

-— 3
4
P

Lt
i
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El operador u operadora del equipo de coOmputo.

M Introduce la llave (clave) que le otorga el INE, junto con la que le proporciona la
presidenta o presidente e instala el equipo de cémputo y prepara todo lo necesario
para su buen funcionamiento.

M Verifica que la computadora tenga la informacién referente a la casilla.

%@

RECUERDA:
Los trabajos de instalacién de la casilla deben iniciar a partir de las
07:30 a.m., nunca antes de esta hora y por ningun motivo se debera
iniciar la votacién antes de las 08:00 a.m.
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V. Votacion
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OBJETIVO:

Al terminar el capitulo la o el participante realizara las actividades para recibir los votos en
una casilla especial, registrar los incidentes y llenar el apartado de cierre de la votacién del
Acta de la Jornada Electoral.

4.1. ¢ QUE PASOS HAY QUE SEGUIR PARA RECIBIR

LOS VOTOS? CASILLA
Terminada la instalacion de la casilla, llenado y
firmado el apartado de “instalacion de la casilla” del wlEE
“Acta de la Jornada Electoral’, la presidenta o =
presidente anuncia el inicio de la votacion, y es el
momento en que las electoras o electores pasan a ; p
votar, respetando el orden en que estan formados. £~ a3

Los pasos a seguir durante la votacion son los siguientes:
Paso 1

El elector o electora se presenta ante la presidenta o presidente de casilla, quien le solicita
su Credencial para Votar con la finalidad de asegurarse de que le pertenece y pide que le
muestre su dedo pulgar derecho para comprobar que no ha votado.
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Paso 2

La presidenta o presidente da la
credencial al operador u
operadora del equipo de
computo.

Paso 3

El operador u operadora del equipo de cémputo
pasa por el lector 6ptico la Credencial para
Votar; el dispositivo captura la informacion
necesaria para saber si la ciudadana o
ciudadano puede votar en esa casilla.

En caso de que no se puedan obtener los datos
de la Credencial para votar; el operador u
operadora del equipo captura los 18 caracteres
de la clave de elector, en el orden en que aparecen en la credencial. También captura el
numero de Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR) que se encuentra en la parte de
atras de la credencial (es una clave de 13 nameros).

Paso 4

El operador u operadora muestra a la
presidenta o presidente y a la electora o elector
la pantalla de la computadora; el sistema
despliega el resultado de la consulta: de

I SIPUEDEVOTAR

O PRDEVOTAR ' acuerdo con los datos de ubicacion que
' aparecen en la credencial, indica si la
ciudadana o ciudadano puede o no votar.

ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016 IEES



MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

Las razones por la que una ciudadana o un ciudadano no puede votar en una casilla

especial:

Tu domicilio estd en la misma seccién en la que se encuentra la casilla
especial. Acude a la casilla que te corresponde.

Tu nombre no esta en la lista nominal porque solicitaste una nueva credencial
gue se encuentra en resguardo y podras recogerla después de la eleccion.

La credencial que presentas fue reportada al INE como robada o extraviada.

Por estar suspendido en tus derechos politicos.

La credencial que se presenta corresponde a un registro que se dio de Baja
por estar duplicado en la lista nominal.

No estas presentando la credencial correspondiente a tu ultimo tramite.

La credencial que presentas corresponde a un ciudadano reportado como
fallecido.

Tu nombre no esta en la lista nominal porque tu credencial tiene como ultimo
recuadro 03, 09 0 12.

Tu nombre no estd en la lista nominal porque en tu dltimo trdmite se
detectaron irregularidades.

Tu credencial se dio de baja por indicacion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Tu credencial se dio de baja por perdida de nacionalidad.

Paso 5

Si la ciudadana o ciudadano puede votar, el operador u operadora del equipo de codmputo
indica en voz alta a la presidenta o presidente y a la electora o elector el o los principios
por los que puede hacerlo -mayoria relativa y/o representacion proporcional-. La
informacion se ird guardando en la computadora.

I’ iIMPORTANTE!

. El operador u operadora del equipo de cémputo debe ser
- claro cuando indique que la electora o elector solo puede
. votar por el principio de representacién proporcional (RP).
|
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Paso 6

En caso de que Unicamente pueda votar por diputadas o diputados de RP, la presidenta o
presidente marca la boleta respectiva con el sello “REPRESENTACION

PROPORCIONAL".

Paso 7

La presidenta o presidente desprende de los talones
una boleta de cada eleccion a las que tenga derecho
de votar la electora o elector en turno, y se las
entrega. Es importante que cuide que los talones se

queden en los blocs.

Paso 8

La electora o elector se dirige a la mampara electoral para
marcar sus boletas con libertad y en secreto.

Paso 9

Enseguida, la electora o elector deposita sus votos —las @
boletas ya marcadas— en las urnas correspondientes.

® . '
- 20 2.0 0%
— @ lerg . ® ‘J‘Eg . ® & iees
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Paso 10

Mientras la electora o elector esta
votando, el operador u operadora del
equipo de coOmputo entrega la
Credencial para Votar a la presidenta
0 presidente y éste se la da al
secretario o secretaria.

Paso 11

La electora o elector regresa con el secretario o secretaria, quien ayudado por las
escrutadoras y escrutadores:

Marca la credencial de la electora o elector en el espacio
de elecciones locales (Ver Anexo 5).

CRIEES

LIQUIDO InpELEpy ¢

Le regresa su credencial para que pueda retirarse.

éSabias que...?

Son delitos electorales votar mds de una vez en una misma
eleccién y extraer o introducir indebidamente boletas en las urnas.

iAyodanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!

IEES ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016



MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

4.2. FUNCIONAMIENTO DE LA CASILLA EN CASO DE NO PODER UTILIZAR EL EQUIPO DE
COMPUTO

Si por alguna causa no es posible utilizar el equipo de computo, la recepcion de la votacién
se debe realizar de forma manual, de acuerdo con lo siguiente:

Pasol

La presidenta o presidente revisa en la Credencial para votar del ciudadano o ciudadana si
pertenece a la entidad federativa Sinaloa (25).

r
@ INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

Estado

Seccién

Si la credencial para votar no pertenece a la entidad federativa donde se encuentra
ubicada la casilla especial, le indica que no puede votar.

=3

Si la Credencial para votar corresponde a la misma seccion en la que se instal6 la casilla
especial, le indica que no puede votar ahi y lo invita a que acuda a la casilla que le
corresponde.

La entidad en la que se instalara tu casilla es Sinaloa y tiene la clave 25; la seccion es
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Paso 2

Si la credencial de la ciudadana o ciudadano corresponde a la entidad federativa donde se
encuentra ubicada la casilla especial, la presidenta o presidente revisa el numero de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR), que se encuentra en la parte de atras de la
credencial (es una clave de 13 numeros, donde los 4 primeros digitos corresponden a tu

seccion).
"l i l (I
[
(il
~
r~
(=]
(11}
i  IDMEX1836577170<<@ ocr
= 8007057M1812315MEX<T
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<
OCR
Paso 3

Busca el numero del OCR en la “Relacion de formatos de
credenciales robados, credenciales duplicadas vy
credenciales de ciudadanas o ciudadanos suspendidos en
sus derechos politicos por resolucion judicial”.

Paso 3.1

Si los datos del elector o electora aparecen en la
relacion, la presidenta o presidente revisa junto con la
ciudadana o ciudadano que la clave de elector y el
OCR sean iguales a los que aparecen en la credencial
y en este caso no se le permite votar.
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En los siguientes casos NO se le permite votar a la ciudadana o ciudadano y se le explica
la causa.

[X]Su credencial aparece como formato de credencial robado
al INE.

[X]La credencial que presenta corresponde a un registro dado
de baja por estar duplicado en la base del Padrén Electoral.

Aparece como ciudadana o ciudadano dado de baja por
haber perdido sus derechos politicos.

RELACION DE FORMATO
DE CREDENCIAL ROBADOS,
CREDENCIAL DUPLICADOS

Y DE CREDENCIALES
DE CIUDADANOS

Y CIUDADANAS
SUSPENDIDOS EN SUS
DERECHOS POLITICOS

POR RESOLUCION
JUDICIAL

Paso 3.2

Inmediatamente la secretaria o0 secretario registra lo
sucedido en el Acta de la Jornada Electoral y lo describe en
la hoja de incidentes, la cual deben firmar las funcionarias y
funcionarios de la mesa directiva de casilla, todas y todos
los representantes de partido politico y de candidatura
independiente.
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Paso 4

Una vez que la presidenta o presidente se aseguré de que la ciudadana o ciudadano
puede votar con la credencial que presenta, determina el o los principios por los que tiene
derecho a hacerlo.

1. Si el elector o electora es del estado donde se instalo la casilla especial, la presidenta o
presidente busca en la credencial el nUmero de seccion.

a) Si es de la misma seccion en la que se instalo la casilla, le indica que no puede
votar ahi y lo invita a que acuda a la casilla que le corresponde.

2. Sila credencial es de la entidad donde se instalo la casilla, la presidenta o presidente le
entrega la boleta para la eleccion de gobernador o gobernadora.

3. Si es de otra seccion, busca el numero en el “Catalogo de secciones del distrito” para
determinar los principios por los que puede votar:

a) Si la seccion esta en el catalogo, significa que es del mismo distrito en el que se
ubica la casilla y puede votar por diputadas o diputados de mayoria relativa y de
representacion proporcional.

4. Sila seccion no aparece en el catalogo, pero es del mismo estado.

La electora o elector puede votar por diputadas o diputados de representacion
proporcional; la presidenta o presidente marca la boleta con el sello “REPRESENTACION
PROPORCIONAL".

5. Si la seccién no aparece en el “Catalogo de secciones del distrito”, pero si es del
municipio donde se instal6 la casilla especial, la presidenta o presidente le entregara la
boleta para la eleccion del ayuntamiento.

6. Sila electora o elector NO es de la entidad no podré votar.
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En la siguiente tabla se muestra en forma resumida el o los principios por los que puede
votar un elector o electora de acuerdo con el lugar donde se encuentre dentro del territorio

estatal.
La electora o elector se Puede votar
encuentra
Fuera de Pero dentro | Gobernador | Diputados | Diputados | Ayuntamiento
su de su o o o
Gobernadora | Diputadas | Diputadas
MRy RP Sélo RP

Seccié Distrit

eccion is r! oy X X X

Municipio

Secciony Municipio
Distrito X X X
Seccid ——

eca.o!'n y Distrito X X
Municipio
Distri ;

|str!tf)\‘/ Entidad X X
Municipio

Entidad NO PUEDE VOTAR

T T ~
RECUERDA:

|
Las boletas se sellan Unicamente cuando la electora o :
elector vota por el principio de representacién i

. |

proporcional. |

|
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Paso 5

La presidenta o presidente entrega a el
secretario 0 secretaria la credencial para que
copie en el Acta de Electores en Transito el
nombre, clave de elector, seccion y entidad
del ciudadana o ciudadano.

Paso 6

La presidenta o presidente indica al secretario o secretaria el o los principios por los cuales
la electora o elector tiene derecho a votar, para que marque en el Acta de Electores en
Transito, de acuerdo a lo siguiente:

En caso de que tenga derecho a votar por MR y RP, marca con una “X “en la columna
correspondiente a Mayoria Relativa.

Si el elector o electora tiene derecho a votar Unicamente por RP, marca una “X” en la
columna correspondiente a Representacién Proporcional.

Paso 7

La presidenta o presidente desprende las boletas,
teniendo cuidado de no separar el talén del bloc, y
la entrega al elector o electora.

pIEE

Paso 8

El elector o electora se dirige a la mampara para marcar
sus boletas con libertad y en secreto.
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Paso 9 @

Enseguida deposita sus votos (la boleta ya
marcada) en las urnas.

Paso 10

El elector o electora regresa con la secretaria 0 secretario, quien ayudado por los
escrutadores o escrutadoras:

Marca la credencial de la electora o elector en el
espacio de elecciones locales (Ver Anexo 5).

Le pone liquido indeleble en el dedo pulgar derecho y
después deja el aplicador acostado sobre la mesa.

Le regresa su credencial para que pueda retirarse.
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4.3. SITUACIONES QUE PUEDEN PRESENTARSE DURANTE LA VOTACION

4.3.1. ¢ QUE HACER SI ALGUIEN SE PRESENTA A VOTAR SIN SU CREDENCIAL PARA
VOTAR?

NO se le permite votar, a menos que presente una resolucion
g favorable y una identificacion oficial con fotografia.

En este caso, la presidenta o presidente autoriza al operador u
operadora del equipo de computo para que capture el nombre del
elector o electora, para lo cual la presidenta o presidente debe
proporcionar su clave al operador.

La resolucién favorable® se le recoge para guardarla en el sobre
donde se deposita la lista nominal, al final de la Jornada Electoral.

RECUERDA:

En caso de que una electora o un elector presente una
resolucién favorable del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, la presidenta o presidente le
solicita una identificacién oficial con fotografia.

!A
I
i
i
i
i
i
i

Es un delito votar SIN CUMPLIR con los requisitos de ley.

éSabias que...? i
|
iAyodanos a evitar que esto ocurra en tu casilla! :

* Documento expedido por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (TEPJF).
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/ IMPORTANTE: \

Si un ciudadano o ciudadana quiere votar sin credencial o
resolucién favorable, aun cuando sea una personalidad
reconocida o lider en la comunidad, o un conocido o familiar
de las funcionarias o funcionarios de casilla, de las y los
representantes de partido politico o de candidatura
independiente y observadoras u observadores electorales, la
presidenta o presidente no le permitird votar

4.3.2 ¢ QUE HACER SI HAY UN CORTE DE ENERGIA ELECTRICA Y NO SE PUEDE USAR EL
EQUIPO DE COMPUTO?

Se recibe la votacién consultando los catalogos y se registra a las electoras o electores en
el formato impreso del Acta de Electores en Transito, de acuerdo a lo establecido en el
punto “4.2 Funcionamiento de casilla en caso de no poder utilizar el equipo de computo”,
de este capitulo.

La secretaria o secretario debe anotar en la hoja de incidentes la hora en que se suspendi6
la energia eléctrica.

En cuanto se restablezca la energia eléctrica, el operador u operadora debe hacer lo
necesario para reiniciar el funcionamiento del equipo de cémputo y avisar al presidente o
presidenta de casilla cuando esté listo, a fin de continuar con la recepcion de los votos.
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4.3.3. ¢ QUE HACER SI UN CIUDADANO O CIUDADANA PRESENTA UNA CREDENCIAL PARA
VOTAR QUE TIENE ALTERACIONES O QUE NO LE PERTENECE?

NO se le permite votar, la presidenta o presidente le recoge la credencial y pone a
disposicion de las autoridades al ciudadano o ciudadana.

%~ Solo la presidenta o presidente de casilla puede recoger esa credencial y poner a
disposicion de las autoridades al ciudadano o ciudadana.

&~ El secretario o secretaria anota el hecho y los datos de la ciudadana o ciudadano
en la hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por todas y todos los
representantes presentes y por las y los integrantes de la mesa directiva.

%~ Al final de la Jornada Electoral las credenciales recogidas se guardan en el sobre
junto con la lista nominal, y posteriormente en el paquete electoral.

4.3.4. { QUE HACER CUANDO SE PRESENTAN ELECTORAS O ELECTORES CON ALGUN TIPO
DE DISCAPACIDAD O QUE REQUIEREN APOYO ESPECIAL (ADULTOS MAYORES Y
MUJERES EMBARAZADAS)?

De ser posible, cuando la fila no sea muy grande y haya boletas suficientes para que
voten quienes estan formados, la presidenta o presidente debe permitirles votar sin
necesidad de hacer fila.

4.3.5. FACILIDADES PARA LAS ELECTORAS O ELECTORES QUE NO SABEN LEER O QUE
ESTAN IMPEDIDOS FiSICAMENTE PARA MARCAR SU BOLETA

© Pueden ser ayudados por una persona de su
confianza.

© La electora o elector que utiliza muletas, bastén, o
andadera como apoyo para su traslado puede solicitar
gue lo acomparfie una persona de su confianza o un
funcionario o funcionaria de casilla para que le
sostenga la mampara mientras vota.

© A los electores o electoras que acuden a votar en
sila de ruedas o0 que son de estatura pequefia, la
presidenta o presidente de casilla les informa que pueden
votar con la ayuda de una persona de su confianza.
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© Las personas ciegas que acuden acompafiadas por un perro-
guia pueden transitar libremente dentro de la casilla.

© Cuando se presenta a votar una persona ciega, el presidente
debe preguntarle si sabe leer con el sistema braille.

Si es asi, le dice que esta a su disposicion la plantilla braille. Si el elector desea hacer uso
de ella:

e El presidente coloca la boleta dentro de la plantilla.

e Si el elector lo solicita, el presidente le lee los nombres de los candidatos y de
los partidos politicos, en el orden en que aparecen en la boleta.

e Después de que entrega la boleta dentro de la plantilla, un funcionario de
casilla o una persona de su confianza lo conduce hasta el cancel electoral para
que pueda votar de manera personal, libre y secreta.

e Después de votar puede pedirle a un funcionario de casilla 0 a un acompafante
de su confianza que lo lleve a las urnas para depositar su voto.

En el Anexo 6 se puede revisar el instructivo para utilizar la plantilla braille.

Si el elector no conoce o0 no desea utilizar las plantillas braille puede votar con la ayuda de
una persona de su confianza.

En estos casos la presidenta o presidente vigila que las ciudadanas o
ciudadanos de lafila respeten el derecho de todos y todas a votar con libertad
y en secreto.

éSabias que...?
Es un delito obstaculizar o impedir que cualquier

_( |
! |
| : \ |
! ciudadano o ciudadana vote en secreto. !
| |
i |
! |

iAyudanos a evitar que esto suceda en tu casilla!
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Si se suspende la votacion, el secretario o secretaria debera registrar el hecho en la hoja
de incidentes y la presidenta o presidente debe comunicarse con su capacitadora o

capacitador-asistente electoral para decirle lo que paso, e informar por escrito al Consejo
Distrital del IEES correspondiente lo siguiente:

4.3.6. ¢, SE PUEDE SUSPENDER LA VOTACION?

Unicamente por causas de fuerza mayor, tales
como:

$ Se altere el orden.

§$ Se presenten hechos que impidan la
libre emision del voto.

“9

Se viole el secreto del voto.

9

Se ponga en peligro la seguridad de las
ciudadanas y ciudadanos.

%~ La hora en que sucedi6.
%~ Las causas por las que se suspendio la votacion.
%~ El numero de electoras o electores que hasta el momento habian votado.

Este escrito debe ser firmado por dos testigos, de preferencia integrantes de la casilla o
representantes de partido politico o de candidatura independiente.

En caso de no encontrar a su capacitadora o capacitador-asistente electoral, debera
informar al Consejo Distrital del IEES por el medio de comunicacion a su alcance.

RECUERDA:

Las funcionarias o funcionarios de casilla pueden contar en todo
momento con el apoyo y la asesoria de la capacitadora o
capacitador-asistente electoral, quien para ingresar a la casilla debe
tener el permiso de la presidenta o presidente de la misma.

En caso de que se suspenda definitivamente la votacién, ademés de lo anterior, debe
registrarse la hora en el “Acta de la Jornada Electoral”, en el apartado de “cierre de la
votacion”, el cual tiene que ser firmado por las funcionarias y funcionarios de casilla, asi
como por las y los representantes presentes.
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4.3.7. ¢ DONDE VOTAN LAS Y LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO Y DE
CANDIDATURA INDEPENDIENTE ACREDITADOS ANTE LA CASILLA, LAS Y LOS
REPRESENTANTES GENERALES Y EL OPERADOR U OPERADORA DEL EQUIPO DE
cOMPUTO?

Pueden votar en la casilla especial, de acuerdo con las k
indicaciones de los puntos 4.1 y 4.2 de este capitulo, o
pueden votar en la casilla de la seccion correspondiente
a su domicilio, de acuerdo con los datos de su
credencial para votar.

4.3.8. ¢ DONDE VOTAN LAS FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE CASILLA ESPECIAL?

Votan en la casilla especial donde desarrollan sus funciones. Deben ser los primeros en
votar, el operador u operadora del equipo de codmputo los da de alta en el sistema, para lo
cual necesita su clave y la de la presidenta o presidente.

4.4. (QUIEN ES LA O EL RESPONSABLE DE MANTENER EL ORDEN EN LA CASILLA
ESPECIAL?

La presidenta o presidente de la casilla es en todo momento la maxima autoridad. Le
corresponde mantener el orden y si lo necesita puede auxiliarse de miembros de
corporaciones o fuerzas de seguridad publica (policia).

4.5. ¢ QUIENES PUEDEN ENTRAR A LA CASILLA ESPECIAL?

La presidenta o presidente solo permite el acceso a la casilla a:

v Electoras o electores con su Credencial para Votar o en su caso con resolucién
favorable del Tribunal Electoral.

v' Las y los representantes de partido politico y de candidatura independiente
acreditados ante la casilla y, las y los representantes generales.

v" Funcionarios y funcionarias del INE y/o del IEES asi como una o un notario o juez
gue hayan sido llamados por la presidenta o presidente de casilla o designados
por el Consejo Distrital correspondiente.

v' Observadores u observadoras electorales que presentan su gafete otorgado por el
INE.
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v' Miembros de las fuerzas de seguridad publica y de las fuerzas armadas, sélo para
votar; no pueden entrar a la casilla con armas.

v' Candidatas o candidatos a cargos de eleccion popular, dirigentes de partidos
politicos y, las y los representantes populares solo para votar.

v' Las y los representantes de los medios de comunicacién, siempre y cuando no
interfieran en el desarrollo de la Jornada Electoral o pongan en peligro la libertad y
el secreto del voto. No pueden permanecer dentro de la casilla durante toda la
Jornada Electoral, cuando terminan su labor se deben retirar de la casilla.

v Nifios y nifias que acompafian a las electoras o electores.
v' Personas que acompanfan a las electoras o electores con discapacidad.

4.6. ¢ QUIENES NO PUEDEN ENTRAR A LA CASILLA?

La presidenta o el presidente NO permite la entrada a la casilla a personas:

En estado de ebriedad o bajo el efecto de drogas (intoxicadas).

Con el rostro cubierto.
Armadas.
Que portan o realizan propaganda a favor de algun candidato, candidata o partido
politico.
e e T T ~

éSabias que...? I

Es un delito hacer propaganda politica dentro de la casilla o en :
el lugar donde estan formados los ciudadanos y ciudadanas. i

|

|

|

iAyudanos a evitar que esto ocurra en tu casillal

N\ .
e ——— —
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RECUERDA: \

De ser posible, y cuando haya suficientes boletas para que voten
quienes estadn formados, la presidenta o presidente de casilla debe
permitir votar sin hacer fila a las ciudadanas y ciudadanos con
discapacidad que muestren su Credencial para Votar.
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Si se presentaran personas en algunas de las siguientes situaciones, se anotan los hechos
en la hoja de incidentes:

CASILLA
1482 iNO:

L1

Provocan desorden en la casilla. ELVOTOES LeREY

— - '
-

Pretenden atemorizar o usar la violencia contra las personas que se encuentran
en la casilla.

Impiden la libertad del voto. ez 9

Violan el secreto del voto. ST

A 5,

Portan o realizan propaganda a favor o en contra
de algun candidato, candidata o partido politico.

La presidenta o presidente debera garantizar el voto libre y secreto de las ciudadanas y
ciudadanos, por lo tanto, cuando se presenten ciudadanas o ciudadanos, en la fila para
votar o dentro de la casilla, que porten o realicen propaganda a favor o en contra de algun
candidato, candidata o partido politico, debera:

%~ Solicitarles que se cubran o de ser posible se retiren la pieza de ropa o accesorio
que tenga la propaganda.

%~ Si se niegan a cubrir 0 a quitar la propaganda, les solicita que se retiren de la casilla.

En caso de advertir en la casilla o alrededor (hasta 50 metros) de la misma la presencia de
grupos que realicen reuniones de proselitismo o lleven propaganda a favor o en contra de
alguna candidata, candidato o partido politico, en su vestimenta, accesorios 0 en sus
vehiculos o repartan articulos promocionales, siempre que no ponga en riesgo su
integridad fisica, la presidenta o presidente de casilla los invitara a que se retiren o
dejen de hacer proselitismo.
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Lo mismo realizara con grupos que porten en forma deliberada u organizada, alguna
indumentaria, como camisetas, gorras, pulseras u otros distintivos con los colores que
representan a algun partido politico o candidatura independiente, cuidando en todo
momento su integridad fisica.

En caso de requerirlo, porque las personas se nieguen o se ponga en riesgo la
integridad fisica de la presidenta o presidente, de los funcionarios y funcionarias de
casilla, la presidenta o presidente puede solicitar el auxilio de miembros de corporaciones
o fuerzas de seguridad publica a fin de mantener el orden en la casilla.

Ademas de lo anterior, la presidenta o presidente de la mesa directiva de casilla especial
procurara impedir cualquier accion que intente o pretenda violar la secrecia del voto a
través de cualquier tipo de dispositivo electronico, sea fotogréfico, celular o por cualquier
otro medio.

Cuando durante la votacion se presenten hechos fuera de la normalidad (incidentes) o se
rompe el orden, el secretario o secretaria de la casilla marca “SI” en el NOomero 14 del
Acta de la jornada electoral, y lo explica a detalle en la hoja de incidentes.

RECUERDA:

La hoja de incidentes debe tener el nombre y la firma de todos los
representantes de partido politico y de candidatura independiente
presentes, asi como de las y los integrantes de la casilla.

4.7. ¢ QUE HACER SI ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATURA
INDEPENDIENTE ENTREGA ESCRITOS DE INCIDENTES?

El secretario o secretaria de casilla los recibe sin
discutir su admision y los registra en el numero 17
del “Acta de la Jornada Electoral”; al final, los escritos
se guardan en el sobre para el expediente de la
eleccion.
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4. 8. ¢, A QUE HORA SE CIERRA LA VOTACION?

CASILLA
1482
- ESPECIAL El cierre de la votacion se declara a las 6:00 p.m.
@ q, siempre y cuando no haya electoras o0 electores
avoroest formados para votar.

—|:

d

[

Solo puede cerrarse antes de las 6:00 p.m. si ya se
. ., TALONES DE BOLETAS
terminaron todas las boletas, de alguna eleccion DEDIPUTADOS

TALONES DE BOLETAS TALONES DE BOLETAS
DE GOBERNADOR DE AYUNTAMIENTOS

Unicamente puede permanecer abierta después
de las 6:00 p.m. si todavia hay electoras o
electores formados para votar y se cuenta con
boletas. Se cierra una vez que votaron quienes
estaban formados a las 6:00 p.m. o cuando se
terminen las boletas, de alguna eleccion.

Si algun ciudadano o ciudadana llega a formarse
después de las 6:00 p.m., se le avisa que ya no &
puede votar.

Una vez cerrada la casilla, el secretario o secretaria llena el apartado de “cierre de la
votacion” del “Acta de la Jornada Electoral”. (Nameros del 13 al 17)

M En el nidmero 13 anota la hora en que terminé la votaciéon y marca con una “X” la

razon.
LA VOTACION TERMING A LAS 06. OO P.M. PORQUE: (Marque con “x")
(Con niimero)
[ | ANTES DELAS 6 PM. YA HABIAN VOTADO TODOS L0S ELECTORES DE LA LISTA NOMINAL. [ | DESPUES DELAS 6 P.M. AUN HABIA ELECTORES PRESENTES EN LA CASILLA.
ALAS 6 PM. YA NO HABIAN ELECTORES EN LA CASILLA. [ | SE SUSPENDIO DEFINITIVAMENTE LA VOTACION.
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M Marca en el nimero 14, Si o NO se presentaron incidentes durante la votacion y
el cierre. Si es el caso, los describe brevemente en el casillero y anota el nUmero
de hojas de incidentes que se usaron para explicarlos.

b SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL DESARROLLO DE LA VOTACION? @ @ ¢DURANTEEL CIERRE DE IJ.\I'OTRCII.'IN?@ @
(MarguecdnX') (Marque con ")
DESCRIBA BREVEMENTE:

ENSUCASO, SEESCRIBIERONEN € HOIA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTEACTA.

M En el nUmero 15 anota los nombres completos de las funcionarias y funcionarios
de casilla y se asegura de que firmen junto a su nombre; el secretario o secretaria
también firma.

@ ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN EL CIERRE DE LA VOTACION:

CARGO NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Alba Perez Gomez ARt Fires (Aemes
SECRETARIO Cenobio Gémer Montaio Conodin (iwmes Minizin "
ler. ESCRUTADOR Georgina Garcia Lopez Gecraina ?f‘ ‘e 2 e
20. ESCRUTADOR Rosario Roman Lépez Psasio Prin Liner’ *

M En el numero 16 anota los nombres de las y los representantes de partido
politico y de candidatura independiente presentes y se asegura de que firmen. En
caso de que alguna o algun representante firme el acta bajo protesta, se marca
una “X” en la columna junto a su firma y se anota la razéon y el partido al que
pertenece o si es candidato o candidata independiente.

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIE
FIRMEN EN EL CIERRE DE LA VOTACION. MARQUE CON “X" S| FIRMG BAJO PROTESTA:

PARTIDO 0

NOMBRES

| Miriam Salazar A. | X| | Miniam Salagan 4. |
™ Roberto Sains Garcia | | X| Rolesta Saims Guacia |
® | Claudia Felix Logiza | X| | @l Fide Foivm |
B | Luis Vicente Ocampo | X| | Lawis VicerTe Gocmpa
" | Milagros Castro Prado| | x| Heligres Castie Faads
£ | Jorge Duarte Atondo X | ferge Duarte Hondo
E | Guillermina Martl'n.gz x | gm'{f:rrm;‘mt m'tr\h}w: |
B Leopoldo Vazquez O. | X| | Lespelie Ciapgeey &
mes | Silvia de la Luz Soto | X | | Qfibcde e s Qo |
= | Carlos Alberto Pérez || x (Carlos dlborto Piney
wneun | Francisco Servano M.\ X| | Shancisco Somano W]
wmemn | Magdalena Ochoa C. | X | Magdutona Dohoa C.
won | Alejandro Gowez M. | K| | Hfiurdic Gomey 7
$1 ALGN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/0 CANDIDATO INDEPENDI
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M En el niumero 17, anota en el recuadro que corresponda el nimero de escritos de
incidentes presentados por cada partido politico o candidatura independiente
durante el desarrollo de la votacion.

ESCRIBA EN EL RECUADRO CORRESPONDIENTE EL NUMERO DE ESCRITOS DE INCIDENTES QUE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y/0 CANDIDATOS INDEPENDIENTES HAYAN PRESENTADO DURANTE
LA VOTACION Y METALOS EN EL SOBRE DE EXPEDIENTE DE DIPUTADOS (SOBRE No. 1).

282

o] [=lo] = o

La presidenta o presidente debe revisar que el acta tenga los nombres y firmas de
todos los funcionarios y funcionarias de casilla.

. . . |
En el siguiente ejemplo se muestra el llenado |
completo del “Acta de la Jornada Electoral”. !
|

RECUERDA:

Las resoluciones favorables se recogen y se conservan para después
guardarlas, junto con el Acta de Electores en Trdnsito, en el sobre

:
|
i
i
|
: . .
. para la lista nominal.
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V. Conteo de los
votos y llenado

de |las actas
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OBJETIVO:

Al terminar el capitulo los participante diferenciara las boletas sobrantes, los votos para
cada partido politico, para candidatos de coalicion, para candidatos comunes, para
candidatos independientes, para candidatos no registrados y votos nulos; ademas, llenara
el cuadernillo para hacer las operaciones y el Acta Final de Escrutinio y Computo.

Una vez llenada y firmada el Acta de la Jornada Electoral, las funcionarias y funcionarios
de casilla empiezan las actividades para obtener los resultados de la eleccion en la casilla
especial.

Las y los representantes de partido politico, de candidatura independiente y los
observadores u observadoras electorales pueden estar presentes durante estas
actividades, pero sin intervenir.

Las actividades a realizar son:
v Llenar el cuadernillo para hacer las operaciones.
v' Inutilizar (cancelar) las boletas sobrantes.

v’ Clasificar los votos:
e Votos para cada partido politico.
e Votos para cada candidato de coalicién (en su caso).
e Votos para cada candidato comun (en su caso).
e Votos para cada candidato independiente (en su caso).
e Votos para candidatos no registrados.
e Votos nulos.

v Llenar el Acta Final de Escrutinio y Computo.

4 AN
iIMPORTANTE!
Sigue las instrucciones que se presentan en el “Cuadernillo
para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la
eleccién de Diputados Locales para casillas especiales” y

después llena el acta.

Conforme se realiza el conteo de los votos se debe ir llenando el cuadernillo para hacer las
operaciones de cada eleccién; este cuadernillo sirve de guia, pues indica paso a paso las
actividades a realizar durante la clasificacion y el conteo, y sin éste no se podra llenar el
acta.
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5.1. ¢ COMO SE CLASIFICAN Y CUENTAN LOS VOTOS?

Para evitar errores en las actas, es importante que se llenen hasta que el secretario o
secretaria haya completado todo el cuadernillo.

En la portada de cada cuadernillo se deben anotar los datos de identificacion de la casilla
(seccion, tipo y nimero); el secretario o secretaria los puede copiar de su nombramiento.

%E_ES PROCES ELECTORAL SIMALOA 2015-2016

Para la clasificacién y conteo de los votos, se inicia con la eleccién de las diputaciones
locales hasta concluirla, después la de gubernatura del estado, y se concluye con la
eleccién de ayuntamientos.

Antes de empezar la clasificacion de los votos, el secretario cancela todas las boletas que
no se usaron (de diputados locales, gobernador, y ayuntamientos), sin desprenderlos de
los blocs y marcandolas con dos rayas diagonales hechas con pluma de tinta negra.

Durante el conteo de los votos se deben llenar los cuadernillos para hacer las operaciones
y seguir los pasos que a continuacion se describen.
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LLENADO DEL CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES DE
ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE DIPUTADOS.

Paso 1
El secretario o secretaria:

Inicia con el llenado del cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y computo de la
eleccién de diputados.

BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCION DE DIPUTADOS

1. Por medio de dos rayas diagonales, con una pluma negra cancele las boletas sobrantes de Diputade que no utilize
el elector

2. Cuentes las boletas canceladas y escriba la cantidad obtenida en este recuadro: I
* 4

Ter CONTEO

Cuenta dos veces las boletas canceladas de la eleccion de diputados y anota los
resultados de ambos conteos en el cuadernillo para hacer las operaciones en el apartado
de boletas sobrantes.

En caso de que el resultado obtenido en los dos primeros conteos sea igual, anota la
cantidad en el punto 4 del mismo apartado. Si no es asi, vuelve a contar las veces que
sean necesarias hasta obtener la cantidad correcta de boletas canceladas y la escribe en
el punto 4.

3. Realice un segundo conteo de las boletas canceladas y escriba el resultado en este recuadro:

" 0,5,0

2do CONTEQ

Esariba esta
4. Si el resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribalo en este recuadro: > ::':":I::"‘ ol
Si los resultados de los dos conteos no son iguales, vuelva a revisar la enumeracion de las boletas canceladas, hasta que 0\ 5-\ 0 Acta Final 42
esté seguro de tener la cantidad correcta. También escriba este resultado en el apartado de BOLETAS SOBRANTES de la (Escriba con niimero)  escratinio y

computo de casilla
espedal de
Diputados de
Mayoria Relativa.

pagina 5 de este cuadernillo, para continuar con el llenado.

Paso 2 (con apoyo del equipo de computo)

El operador u operadora del equipo de coOmputo:

Indica a la presidenta o presidente el nimero de ciudadanos que votaron por Diputados
Locales de Mayoria Relativa que estan registrados en el Acta de Electores en Transito,
para que el secretario o secretaria anote la cantidad en el cuadernillo para hacer
operaciones.
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El secretario o secretaria:

Anota en el cuadernillo de operaciones la cantidad de electoras o electores que votaron, en
los puntos 2 y 4 del apartado “Personas que votaron por Diputados Locales de Mayoria
Relativa en la casilla especial”, incluidas en el Acta de Electores en Transito.

2. Escriba el resultado del primer conteo:

4 6,7

Ter CONTEO

A

3. Pida al primer escrutador que realice un segundo conteo de los totales que anoté de las personas que votaron
por Diputados de Mayoria Relativa en cada una de las hojas del Acta de electores en transito, sumando de nuevo

con calculadora o manualmente.

4, Escriba el resultado del segundo conteo:

v

46,7

2do CONTED

Como las cantidades son iguales, anota la misma cantidad en el recuadro con la letra A.

unlidad:nerl
apartado €} del
4| 6 |‘7 Acta Final de
A escratinioy

cimputa de casilla
especial de
Diputados de
Mayoria Relativa.

5. Si el resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribalo en el recuadro con la letra A

v

Paso 2 (Forma manual)
La primera escrutadora o escrutador:

Si por algan motivo el equipo de cdmputo no funciona y la recepcion de la votacion se lleva
a cabo utilizando los catalogos impresos, el conteo de ciudadanas y ciudadanos que
votaron se realiza de forma manual, conforme a las siguientes indicaciones:

La primera escrutadora o escrutador:

Cuenta en el “Acta de Electores en Transito para casillas especiales” el nimero de
ciudadanas y ciudadanos que votaron en la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa, de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Cuenta en la primera hoja del Acta de Electores en Transito el total de personas que
votaron en la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa.

IEES ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016
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b) Anota el resultado en la parte inferior derecha de la hoja (subtotal), en la columna
gue corresponde a la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa.

c) Repite las actividades a) y b) en cada una de las hojas, en la columna que
corresponde a la eleccion.

d) Suma los subtotales de personas que votaron de todas las hojas del Acta de
Electores en Transito.

El primer escrutador o escrutadora le dice al secretario o secretaria el resultado de la
suma para que lo anote en el cuadernillo para hacer las operaciones en el punto 2 en el
apartado de “Personas que votaron por Diputados de mayoria relativa en la casilla
especial”.

1. Pida al primer escrutador que cuente a las personas que votaron por Diputados de Mayoria Relativa del Acta

de electores en transito para casillas especiales, de la siguiente manera:

- Que cuente el total de personas que votaron por Diputados de Mayoria Relati tadas en la primer

hoja del Acta de electores en transito.
-Que anote el resultado en la parte inferior derecha de esa hoja, en la pagina que corresponda.
-Que repita esta operacién en cada una de las hojas del Acta de electores en transito.
-Que sume con calculadora o manualmente los totales que anoté de las personas que votaron por Diputados

de Mayoria Relativa en todas las hojas del Acta de electores en transito.

2. Escriba el resultado del primer conteo:

*4.6,7]

Ter (ONTEQ
S

a) Se hace un segundo conteo y el secretario o secretaria anota el resultado en el
cuadernillo para hacer las operaciones de la eleccién, en el punto 4 del apartado de
“Personas que votaron por Diputados de mayoria relativa en la casilla especial”.

3. Pida al primer escrutador que realice un segundo conteo de los totales que anoté de las personas que votaron
por Diputados de Mayoria Relativa en cada una de las hojas del Acta de electores en transito, sumando de nuevo

con calculadora o manualmente.

4. Escriba el resultado del sequndo conteo:

46,7

240 CONTEO
SR

v

b) Cuando la cantidad resultante de los dos conteos coincida, el secretario o secretaria la anota en
el recuadro A en el apartado de “Personas que votaron por Diputados de mayoria relativa en la
casilla especial”; en caso contrario, se realizan los conteos necesarios hasta que los resultados
de dos conteos sean iguales, y sélo entonces se anota la cantidad en el recuadro.

cantidad eneel
apartado del
4— | 6 | 7 MActa Final de
A escratinio y
computo de casilla
especial de
Diputados de
Mayoria Relativa.

5. 5i el resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribalo en el recuadro con la letra A

A\ J
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Paso 3
La presidenta o presidente:

Abre la urna de diputados, saca los votos y muestra a todos
los representantes que la urna quedé vacia y pide al
segundo escrutador que separe los votos que no son de esa
eleccién, para que los clasifigue segun la eleccion que
corresponda.

Después abre una por una las urnas de cada eleccion, saca
los votos y muestra a todos los presentes que las urnas
guedaron vacias y pide al segundo escrutador que separe
los votos de cada eleccion.

Se debe cuidar que queden separados los votos de cada uno de los cargos a elegir.

DIPUTADOS DIPUTADOS GOBERMADOR  PRESIDENTE MUNICIPAL,

MAYORIA REPRESENTACIGN SINDICO PROCURADOR

RELATIVA PROPORCIONAL Y REGIDORES
5 -

El presidente debe asegurarse que los votos estan agrupados por
cada una de las elecciones.

{' IMPORTANTE:
|
|
|

Separa los votos de la eleccion de diputados que tienen el sello de “REPRESENTACION
PROPORCIONAL".

Votos de
Representacién
Proporcional

Votos de
Mayoria Relativa

Los escrutadores deben iniciar el conteo de los votos.
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CONTEO DE VOTOS DE LA ELECCION DE DIPUTADOS Y/O DIPUTADAS

Paso 4
El segundo escrutador o escrutadora:

Cuenta los votos que se sacaron de la urna que
no tienen sello (mayoria relativa) y le dicta la
cantidad que resulte al secretario 0 secretaria,
para que la anote en el recuadro B del
cuadernillo para hacer las operaciones de la
eleccion de diputados en casilla especial, en el
apartado “Votos de diputados de mayoria
relativa sacados de la urna”.

%5_ VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA SACADOS DE LA URNA

1. Pida al segundo escrutador que cuente los votos de la eleccién de Diputados de Mayoria Relativa que se sacaron de laurna,
seglin lo sefialado en el Manual del Funcionario de Casilla, y escriba el resultado en el recuadro con Escriba esta
cantidad en el
la letralB = 4. 6 7 apartado (4 del
| | Acta Final de
B esautinio y
computo de casilla
especial de
Diputados de
Mayoria Relativa.

IMPORTANTE:
En caso de encontrar un voto que no corresponda a la eleccién
se separa y se agrupa con los votos de la eleccion
corresnondiente.

Paso 5
El secretario o secretaria:

En el apartado “comparativo del total de personas que votaron en la casilla por diputados
de mayoria relativa y el total de votos de diputados de mayoria relativa sacados de la urna”
marca Si en caso de que los nimeros anotados en el recuadro A y en el B sean iguales y
NO en caso de gque los numeros sean diferentes.

r? COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON EN LA CASILLA POR DIPUTADOS
=  DEMAYORIA RELATIVAY EL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA
SACADOS DELA URNA

[EUTTEE]
1. g5onm iguales las cantidades snokadas enlos recuadios con las letras Ay B 7. = @ iy

-

F_H:"l
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Aunque las cantidades no coincidan se debe continuar con el llenado, esto ayudara a que
no se cancele la votacion de la casilla

Paso 6

Con la supervision de la presidenta o presidente de casilla y utilizando la “Guia de apoyo
para la clasificacion de los votos”, los dos escrutadores o escrutadoras comienzan a
separar los votos, agrupandolos de la siguiente manera:

a) Votos para cada partido politico.

b) Votos para cada candidato de coalicion, en su caso.
c) Votos para cada candidato comudn, en su caso.

d) Votos para cada candidato independiente, en su caso.
e) Votos para candidatos no registrados.

f) Votos nulos.

La “Guia de apoyo para la clasificacion de los votos” te sirve para separarlos de acuerdo a
como fueron marcados por las electoras y electores.

Los votos son marcados comunmente con una X, sin embargo el elector puede utilizar
cualquier otra marca para sefalar su preferencia.

%~ Se consideran votos para partido politico cuando la electora o elector marcé en la
boleta UN solo recuadro o UN solo emblema de partido politico.

W= [B=[® =

= = |8 = = | (B = (p<T -

M= X Mol =) Bz [B=[x-= =

M=% :) [E=-|8-) [Z=[®=] [&=[8= =

— 2 =2 | [~ [~ |mEl==] [~=[|==
T T e T e

B=®=:) [B=Z®=] [B === =l

B-mc=] B m=] [B=m=] =

ERElh =4 Erlx= [BE=lx=] B =

ZIE 2 =E = | [2 = M =

- = = = | [~ =[==] =% =
—_——— = e
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¥~ Se consideran votos para candidato de coalicién cuando la electora o elector marcé
en la boleta dos 0 mas recuadros, siempre y cuando exista coalicion entre los partidos
cuyos emblemas marcé, es decir, cuando aparezca el mismo nombre del candidato o
candidata en los recuadros.

Los votos para candidatura de coalicién se pueden presentar de la siguiente manera:

¥~ Se consideran votos para candidato comln cuando la electora o
elector marco en la boleta dos 0 mas recuadros, siempre y cuando Guraics Peo

Hernandez

exista candidatura comun entre los partidos cuyos emblemas marco, oo |

es decir, cuando aparezca el mismo nombre del candidato en los Forara :
Carlos ul

recuadros. — T
Maytorena Oribe

Los votos para candidatura comun se pueden presentar de la = E
siguiente manera: =

" Se consideran votos para candidato
independiente cuando la electora o elector
marcO el recuadro con el nombre de la o el
candidato independiente registrado para esa
eleccion.

b el ||||i ||n| 1]

Y| 33|

|| (|

i) ""I

i¢

0| L L Y

i
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¥~ Se consideran votos para candidatos no registrados cuando la _
electora o elector escribié en la boleta algin nombre y apellido en el
recuadro correspondiente, ejemplo:

&
|
=
X

‘.

e
|
|

HI| i

&

wffnf el

¥~ Se consideran votos nulos cuando la electora o elector:
Xl Marco en la boleta dos o mas recuadros de partidos que no forman una coalicion.
Xl Marco en la boleta dos 0 mas recuadros de partidos que no forman una candidatura
comun.
X Marco toda la boleta.
X Deposito la boleta en blanco.

Es decir, cuando no se puede determinar a favor de quién emitio su voto.

—

X
=

i
1] [
e

bl v

fonifwngf i}

<
!

R

13

|
i
| K )

\,.,

E
!
|
|
t
!

Marca toda la boleta Deposita la boleta sin Sin coalicién o
hacer ninguna marca candidatura comun
(en blanco)

Paso 7

El presidente y los dos escrutadores revisan nuevamente los votos nulos, para asegurarse
de que realmente lo son.

En algunos casos los electores anotan en el espacio en blanco para candidatos no
registrados mensajes que dejan claro que quieren anular el voto. También se consideran
votos nulos cuando solamente se anota un nombre o un apellido.

Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decision de la electora o elector, es decir,
queda clara la voluntad de la electora o elector, el voto cuenta para el partido politico o
para el candidato o candidata independiente marcado.
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iIMPORTANTE!
Sélo las funcionarias y funcionarios de casilla deciden, conforme a lo establecido
en este manual, si los votos son nulos.
Pueden escuchar la opinién de las y los representantes de partido politico o de
candidatura independiente, pero la decisién final la toma la presidenta o

i
i
|
|
|
! presidente como mdaxima autoridad en la casilla.

Paso 8

Una vez agrupados los votos, en el orden que aparecen en el cuadernillo para hacer las
operaciones de la eleccion de diputadas y diputados de mayoria relativa, el segundo
escrutador o escrutadora cuenta, por separado, los de:

a) Cada partido politico, y el secretario 0 secretaria anota en el cuadernillo los votos
obtenidos por cada uno.

o = e
035 5
® o022
0 3.5
9 035

- Votos de cada partido politico segtin les corresponda: - ﬁ 022
o 035
022
% 0|3 |5-
== [EIE
= oz s

b) Cada candidata o candidato de coalicion, y el secretario o secretaria anota en el
cuadernillo los votos obtenidos.

M4 0.0 .9
M2 o1 0
M4 .10
94 0.1 0
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c) Cada candidato o candidata comun, y el secretario 0 secretaria anota en el cuadernillo
los votos obtenidos.

. ) - i CANDIDATURA
I - Voto para candidatura comtin de todas las combinaciones: - COMON M I

d) Cada candidato o candidata independiente, y el secretario 0 secretaria anota en el
cuadernillo los votos obtenidos.

-Votos para candidato independiente:

A 4

[0 5
g
1

-Votos para candidato ind diente:

v

-Votos para candidato independiente:

v

e) Cada candidato o candidata no registrada, y el secretario o secretaria anota en el
cuadernillo los votos obtenidos.

I -Votos para candidatos no registrados: ' N;:gl?g:::ﬂs O 0 O I
| |

f) Se cuentan los votos nulos, y el secretario 0 secretaria anota la cantidad en el
cuadernillo para hacer las operaciones.

I -Votos nulos: o VOTOS NULOS

RECUERDA:

Si un partido politico, candidato o candidata de coalicién, de
candidatura comun, no registrado o independiente no recibié
ningun voto, se escribe “000” (ceros).

También, si no hay votos nulos.
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Paso 9
La secretaria o el secretario:

Suma todos los votos para cada partido politico, mas los votos para cada candidato de
coalicion, mas los votos para candidato comun, mas los votos para cada candidato
independiente, mas los votos para candidatos no registrados, mas los votos nulos, y
escribe el total en el cuadernillo para hacer las operaciones de la eleccion de diputados de
mayoria relativa.

Sume con calculad manual todos los de los partides politicos, votos para
didatos d licién, votos para candid: comun, los votos para candidatos indepen-
dientes, los votos para candidatos no registrados y los votos nulos, y escriba a cantidad
btenida en este recuad » | A 6 7

Paso 10

Vuelve a sumar todos los votos y escribe el total en el cuadernillo para hacer las
operaciones de la eleccion de diputados de mayoria relativa.

Realice con calculad imente una la suma y el resultad telo en

este recuadro: =4‘67|

Paso 11

Revisa si los resultados de las sumas anteriores son iguales, en este caso, anota la
cantidad en el cuadernillo.

En caso de que los resultados de las sumas no sean iguales, vuelve a contar hasta obtener
la cantidad correcta.

Si el resultado en las dos sumas es igual, escribalo es este
recuadro:

En caso de que los resultados obtenidos en las
sumas no sean iguales, vuelva a sumar hasta que esté seguro de
tener la cantidad correcta.
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Paso 12

En el apartado “Comparativo del total de votos de diputados de mayoria relativa sacados
de la urna y el total de resultados de la votacion”, el secretario o secretaria marca Si
cuando los nimeros anotados en el recuadro B (de la pagina 2) del cuadernillo en mencion
es igual al de los resultados de la votacion TOTAL de la pagina 4; en caso de que los
nameros sean diferentes, marca NO.

COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA SACADOS
o DE LA URNA Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

Esiba esta
respuestaenel
apartado () del
Acta Final de
esaritinioy

de la votacién? . computo de casilla

1-¢Soniguales las cantidades anotadas en los recuadros con la letra B, (pagina 2) y el TOTAL de los resultados

especial de
(Marque con ) Diputados Mayoria
Relativa.

2-En caso de que estos totales NO sean iguales, vuelva a revisar los datos obtenidos hasta que esté seguro de tener la cantidad correcta.

Al terminar con la clasificacion y el conteo de votos de la eleccién de diputados de mayoria
relativa (MR) se inicia el mismo procedimiento para la eleccion de diputados de
representacion proporcional (los que tienen el sello con la leyenda “REPRESENTACION
PROPORCIONAL").

Durante la clasificacion y el conteo de votos de la eleccion de diputados de representacion
proporcional se llena la parte correspondiente del cuadernillo de operaciones siguiendo los
mismos pasos que para la eleccion de mayoria relativa.

El operador del equipo de computo le dice al secretario o secretaria el numero de
ciudadanos que de acuerdo con el Acta de Electores en Transito votaron por diputados de
representacion proporcional (RP), y los escrutadores clasifican los votos.

En caso de las elecciones por Principio de Representacion Proporcional, no hay
coaliciones ni candidatos independientes, ni candidatos comunes por lo tanto los votos se
separan:

e Votos para cada partido politico.
e Votos para candidatos no registrados.

e \otos nulos.
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Paso 13
El secretario o secretaria

Copia en el apartado “Boletas sobrantes de diputados” del cuadernillo de operaciones de
escrutinio y computo de Diputados de Representacion Proporcional el resultado obtenido
en el punto 4, pagina 1, del apartado “Boletas sobrantes de la eleccion de diputados
locales”.

BOLETAS SOBRANTES DE DIPUTADOS

Esariba esta
1. Copie aqui el total de boletas sobrantes de DIPUTADOS que escribid en la pagina 1 del CUADERNILLO PARA HACER cantidad ea el
LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA (o] ‘ 5 J0 et e

escrutinloy
(Escriba con nimero)  computa de csilla
espacal de
Diputadus de
Representaciin
Propercional.

v

Paso 14 (Con apoyo del equipo de cOmputo)
El operador u operadora del equipo de coOmputo:

Indica a la presidenta o presidente el nimero de ciudadanos que votaron por Diputados
Locales de Representacion Proporcional que estan registrados en el “Acta de Electores
en Transito de casillas especiales”, para que el secretario o secretaria anote la cantidad en
el cuadernillo para hacer operaciones.

El secretario o secretaria:

Anota en el cuadernillo de operaciones la cantidad de electoras o electores que votaron, en
los puntos 2 y 4 del apartado “Personas que votaron por Diputados de Representacion
Proporcional en la casilla especial”’, incluidas en el “Acta de Electores en Transito de
casillas especiales”.

2. Escriba el resultado del primer conteo:

v

257

“Ter CONTEQ

3. Pida al primer escrutador que realice un segundo conteo de los totales que anoté de las personas que votaron por
Diputados de Representacién roporcional en cada una de las hojas del Acta de electores en transito, sumando de nuevo
con calculadora o manualmente.

4, Escriba el resultado del segundo conteo:

\4

2,57

2do CONTED'
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Como las cantidades son iguales, anota la misma cantidad en el recuadro con la letra A.

Escriba esta
cantidad en el
5. Si el resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribalo en el recuadro con la letra A 2 5 7 apartads gy del
Si los resultados obtenidos en los dos conteos no son iguales, pida al primer escrutador que l A | :::.:'":,
vuelva a contar las personas que votaron por Diputados de Representacién Proporcional, cmputo de casllla

) ' especial de Diputados
hasta que esté seguro de tener la cantidad correcta. o Beprasamtiiin
Properdional

v

Paso 15 (Forma manual)
La primera escrutadora o escrutador:

Si por algun motivo el equipo de cémputo no funciona y la recepcion de la votacion se lleva
a cabo utilizando los catalogos impresos, el conteo de ciudadanas y ciudadanos que
votaron se realiza de forma manual, conforme a las siguientes indicaciones:

La primera escrutadora o escrutador:

Cuenta en el “Acta de Electores en Transito de casillas especiales” el numero de
ciudadanas y ciudadanos que votaron en la eleccion de Diputados de Representacion
Proporcional, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Cuenta en la primera hoja del “Acta de Electores en Transito de casillas especiales”
el total de personas que votaron en la eleccion de Diputados de Representacion
Proporcional.

b) Anota el resultado en la parte inferior derecha de la hoja (subtotal), en la columna
gue corresponde a la eleccidén de Diputados de Representacion Proporcional.

c) Repite las actividades a) y b) en cada una de las hojas, en la columna que
corresponde a la eleccion.

d) Suma los subtotales de personas que votaron de todas las hojas del “Acta de
Electores en Transito de casillas especiales”.

El primer escrutador o escrutadora le dice al secretario o secretaria el resultado de la
suma para que lo anote en el cuadernillo para hacer las operaciones en el punto 2 en el
apartado de “Personas que votaron por Diputados de Representacion Proporcional en la
casilla especial”.

2, Escriba el resultado del primer conteo:

\4

2,57

Ter CONTED
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a) Se hace un segundo conteo y el secretario o secretaria anota el resultado en el
cuadernillo para hacer las operaciones de la eleccién, en el punto 4 del apartado de
“Personas que votaron por Diputados de Representacion Proporcional en la casilla
especial”.

3. Pida al primer escrutador que realice un segundo conteo de los totales que anoté de las personas que votaron por
Diputados de Representacion Proporcional en cada una de las hojas del Acta de electores en transito, sumando de nueve
con calculadora o manualmente,

4, Escriba el resultado del segundo conteo: > 2 5 ?
L 1

e (ONTED

b) Cuando la cantidad resultante de los dos conteos coincida, el secretario o secretaria la
anota en el recuadro A en el apartado de “Personas que votaron por Diputados de
Representacion Proporcional en la casilla especial” (pagina 5); en caso contrario, se
realizan los conteos necesarios hasta que los resultados de dos conteos sean iguales, y
s6lo entonces se anota la cantidad en el recuadro.

Escriba esta
cantidad en el

5.5i el resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribalo en el recuadro con la letra A 2 5 7 -p-mﬂ-?ﬂnl

Si los resultados obtenidos en los dos conteos no son iguales, pida al primer escrutader que ! i I :::,',:I,,
vuelva a contar las personas que votaron por Diputados de Representacién Proporcional, cmputo de aasilla
hasta que esté seguro de tener la cantidad correcta. especial de Diputados

v

de Representaddn
Properdonal

Paso 16
La presidenta o presidente

Entrega al segundo escrutador el montoncito de los votos de diputados sacados de la urna
que tienen el sello REPRESENTACION PROPORCIONAL.

Paso 17

El segundo escrutador o0 escrutadora cuenta los votos que tienen sello
REPRESENTACION PROPORCIONAL vy le dicta la cantidad que resulte al secretario o
secretaria, para que la anote en el recuadro B del cuadernillo para hacer las operaciones
de la eleccién de diputados en casilla especial, en el apartado “Votos de diputados de
representacion proporcional sacados de la urna” (pagina 6).

.1 VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL
9: . SACADOS DE LA URNA

1. Pida al segundo escrutador que cuente los votos de la eleccién de Diputados que tienen el sello de Representacion

Proporcional, que se sacaron de la urna, segiin lo sefialado en el Manual del Funcionario de Casilla, y escriba el resultado Esaiba esta

en el recuadro con laletra[]] cantidad en el
»| 2 5 apartado @) del
= 7 Acta Final de

B escrutinio y
computo de casilla
espedal de
Diputados de

Representacién
Propordonal.
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Paso 18
El secretario o secretaria:

En el apartado “comparativo del total de personas que votaron en la casilla por diputados
de representacion proporcional y el total de votos de diputados de representacion
proporcional sacados de la urna” marca Si en caso de que los nimeros anotados en el
recuadro A y en el B sean iguales y NO en caso de que los nimeros sean diferentes.

c?? COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUEVOTARCN EN LA CASILLA Y ELTOTAL DE
= VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL SACADOS DE LA URNA

— Nsariba ruita
1. jSen iguabed lad cantidades anotadat an lod recusdecs con lag letrad il y G 7 = 'x I-'"i‘o"ul p——
N

iy Tl e
Bt LN
cemguip e pella

L

Bt sy
s poyrres g,
Frapasimaal

Aunque las cantidades no coincidan se debe continuar con el llenado, esto ayudara a que
no se cancele la votacion de la casilla.

Las escrutadoras o escrutadores deberan iniciar el conteo de los votos.

Paso 19

Con la supervision de la presidenta o presidente de casilla y utilizando la “Guia de apoyo
para la clasificacion de los votos”, los dos escrutadores o escrutadoras comienzan a
separar los votos, agrupandolos de la siguiente manera:

a) Votos para cada partido politico.
b) Votos para candidatos no registrados.
c) Votos nulos.

La “Guia de apoyo para la clasificacion de los votos” te sirve para separarlos de acuerdo a
como fueron marcados por las electoras y electores.
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¥~ Se consideran votos para partido politico cuando la electora o elector marcé en la
boleta UN solo recuadro o UN solo emblema de partido politico.

]
It

l il! 11 BT 1|I Ill III

niin
' |
&
i

¢~ Se consideran votos para candidatos no registrados cuando la electora o elector
escribid en la boleta algin nombre y apellido en el recuadro correspondiente, ejemplo:

{{ L

ek T B L DR L T
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¢~ Se consideran votos nulos cuando la electora o elector:
Xl Marco en la boleta dos o mas recuadros o emblemas de partidos politicos.

Xl Marco en la boleta dos 0 mas recuadros de partidos que forman coalicibn o una
candidatura coman.

Xl Marco en la boleta a favor de un candidato independiente.
Xl Marco toda la boleta.
X Deposito la boleta en blanco.

Es decir, cuando no se puede determinar a favor de quién emitié su voto.

Paso 20

El presidente o presidenta y los dos escrutadores revisan nuevamente los votos nulos,
para asegurarse de que realmente lo son.

En algunos casos las electoras o electores anotan en el espacio en blanco para candidatos
no registrados mensajes que dejan claro que quieren anular el voto. También se
consideran votos nulos cuando solamente se anota un nombre o un apellido.

Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decision de la electora o elector, es decir,
gueda clara la voluntad de la electora o elector, el voto cuenta para el partido politico
marcado.

iIMPORTANTE!
Sélo las funcionarias y funcionarios de casilla deciden, conforme a lo establecido
en este manual, si los votos son nulos.
Pueden escuchar la opinién de las y los representantes de partido politico o de
candidatura independiente, pero la decisién final la toma la presidenta o

_i
I
i
i
i
i
! presidente como maxima autoridad en la casilla.
i
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Paso 21

Una vez agrupados los votos de diputados de representacién proporcional, se cuentan por
separados los de:

a) Cada partido politico, y el secretario 0 secretaria anota en el cuadernillo los votos
obtenidos por cada uno.

Partido Politico Votos
o Candidato  (Escriba con nimero)

022

@ o022
& o202
022
- Votos de cada partido politico segiin les corresponda: il ‘f:. [®)] |2 2

& 022

M o202
morena
o | 0,2,2

b) Cada candidato o candidata no registrada, y el secretario 0 secretaria anota en el
cuadernillo los votos obtenidos.

IVotos para candidatos no registrados: 3 ":::;m“m

c) Se cuentan los votos nulos y el secretario o secretaria anota la cantidad en el
cuadernillo para hacer las operaciones.

|~Votos nulos: b VOTOS NULOS 0o 1.5

i‘ RECUERDA:

i Si un partido politico o candidato no registrado, si no recibié

i ningun voto, se escribe “000” (ceros). También, si no hay votos
: nulos.
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Paso 22
La secretaria o secretario

Suma todos los votos para cada partido politico mas candidatos no registrados mas votos
nulos y escribe el total en el cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y computo de
Diputados por representacion proporcional.

Sume con calculadora o manualments tod os los votos de los partidos

politicos, los votos para candidatos no registrados y los votos nulos, y

@scriba la cantidad obtenida en este recuadro: b 2 S- ?
I |

Paso 23

Vuelve a sumar todos los votos y escribe el total en el cuadernillo para hacer las
operaciones de la eleccion de diputados de Representacion Proporcional

Realice con calculadora o manualmente una segunda sumay
& resultado anotelo en este recuadro: »
*12,.5,7

Paso 24

Revisa si los resultados de las sumas anteriores son iguales, en este caso, anota la
cantidad en el cuadernillo.

S o resultado en las dos sumas es lgual, escribalo es este

e > oAl | 257

En caso de que los resultados obtenidos en las sumas no sean lguales, vuelva a
sumar hasta que esté seguro de tener la cantidad cormecta

En caso de que los resultados de las sumas no sean iguales, vuelve a contar hasta obtener
la cantidad correcta.
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Paso 25

En el apartado “Comparativo del total de votos de diputados de representacion
proporcional sacados de la urna y el total de resultados de la votacion”, el secretario o
secretaria marca Si cuando los nimeros anotados en el recuadro B de la pagina 6 del
cuadernillo en mencién es igual al de los resultados de la votacion TOTAL de la pagina 8;
en caso de que los numeros sean diferentes, marca NO.

COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION
©  PROPORCIONAL SACADOS DE LA URNAY EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION.

Escriba esta
1-;Son iguales las cantidades anotadas en los cuadros de la letra B y el TOTAL de los resultados? @ respuesta en el

apartada
(Marquecon =) Acta Final de
escrutinio y
computo de casilla
especial de
Dipwtados de
representacién
propordonal

Una vez que se termind con la clasificacion y conteo de la eleccion de diputados y/o
diputadas de mayoria relativa y de representacién proporcional, se continda con la
clasificacion y conteo de votos de la eleccion de Gobernador o Gobernadora, y al término
de ésta, con la eleccién de ayuntamiento, siguiendo los pasos de la eleccion de diputadas
o diputados de Mayoria Relativa.

ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016 IEES 101



MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

% ’EE PROCESO ELECTORAL SINALOA 2015-2016

ANSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DE SINALOA

espeddm?ﬁtadu;rv‘;yorhkl:::mh Parallenarelactanimero 2 ] Pagina1

rndomsd:emﬂnhymaenﬂlllaml P 2'2 Piginas

Cuando termine de llenar y revisar los datos de estas hojas, cdpielos en los apartados correspondientes del
Acta Final de escrutinio y cémputo de casilla especial de Diputados de Mayoria Relativa y Acta Final de
escrutinio y computo de casilla especial de Representacion Proporcional,

Escriba a continuacidn el nimero de seccidn, el tipo y el nimero de casilla:

Escriba estos datos de
TIPO DE CASILLA aniiftocii e Boendiis
- e
Acta Final de
seccion: |- ‘;‘m 8 2 @E@ m;mfn‘ai;mm;
. ﬂpeda] ta
nimero} Escrba ol nimere] Mayoria Relativay
Representacién
Proporcianal.
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BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCION DE DIPUTADOS

1. Por medio de dos rayas diagonales, con una pluma negra cancele las boletas de Dip q itillzd
el elector

Lea cuidadosamente las instrucciones y conteste con lapiz en los recuadros correspondientes.
En los recuadros que lleven nimero, llenar los 3 lugares, como en los siguientes ejemplos: 001,012, 123.

2 Cuentes las boletas ladas y escriba b en este 5
'O 5 é

3. Reallce un segundo conteo de las boletas canceladas y escriba el resultado en este recuadru:—’, _

4. Sl el resultad los dos es lgual, st dr

esté seguro de tener la cantidad correcta. También escriba este resultado en el apartado de BOLETAS SOBRANTES de la
pégina 5 de este cuadernillo, para continuar con el llenado.

PERSONAS QUE VOTARON POR DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA
+' ENLACASILLA ESPECIAL

1. Pida al primer ascrutador que cuente alas que por DI dos de Mayoria del Acta
clales, dela

de electores en trénsito para caslllas

- Que cuente el total de personas que votaron por Diputados de Mayoria Relativa anotadas en la primer
hoja del Acta de electores en transito.

- Que anote el resultado en la parte Inferior derecha de esa hoja, en la pagina que corresponda.

- Que repita esta operacién en cada una de las hojas del Acta de electores en trénsito.

- Que sume con i I les que anotd de las que por D

de Mayoria Relativa en todas las hojas del Acta de electores en trénsito.

3. Pida al primer escrutador que reallce un segundo conteo de los totales que anotd de las personas que votaron
por Diputados de Mayoria Relativa en cada una de las hojas del Acta de elect: en do d
«con calculadora o manualmente.

2 Escriba el resultado del primer conteo: o
46,7
e CONTED

5. Sl el resultad los dos es lgual, el rec

4. Escriba el resultado del nt > 4_:‘.9"97

[Esariba esta.
antidad en of

.

> .,...u.?d
Sl los resultados de los dos conteos no son Iguales, vuelva a revisar la enumeracién de las boletas canceladas, hasta que 0 5 O Acta Final
[Escriba con mimera]  escrutinioy
cémputo de casilla
expecial de
Diputadas de
Mayaria Relativa.
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.”44_ VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA SACADOS DE LA URNA

1.Pida al segundo escrutador que nte los votos de la de Di de Mayoria Relatlva que se sacaron de la urna,
segun lo sefialado en el Manual del Funcienario de Casllla, y escriba el resultado en el recuadro con

Escriba esta
la latra cantidad en el
‘ >4 6 7 |

? COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON EN LA CASILLA POR DIPUTADOS
S DEMAYORIARELATIVA Y EL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA

SACADOS DE LA URNA
Esaiba esta
1. Son Iguales las cantidades anotadas en los recuadros con las letras Ay B 7. » @ :::‘odu
Morucansy  MaFimlde
escrutinioy
cmputa de casills
espesial de
Tiputades de
= Mayoria Relativa,
\:? RESULTADOS DE LA VOTACION DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA
1.Una vez que el presidente de casllla tenga las boletas de la eleccién de DI de a, pldaalos d que:
‘Saquen de la caja paquete electoral la GUIA DE CLASIFICACION DE VOTOS y la extlendan sobre una
superficle plana, como una mesa
- Identiflquen y separen las boletas sobrantes y los votos emitidos (fe d Itos o aplldndolos) o los
delos It bres d didatos, votos nul os, opch d ¥ de lagulay col dh
sobre el espacio Inferlor de éstos, las boletas segiin da, el voto en &l d
- Las boletas ¥ ladas con dos lineas di

- Los votos a favor de cada uno de los partidos

et

I-‘s‘| |

8=
uffn

|

|

i
1

5ol

2

N I

104

ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016



MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

Algunos otros eJemplos de formas vélldas para marcar el voto puaden ser las sigulentes:

N >A @71 O XK

Tamblén se pueden marcar con una palabra o frase como algunas de éstas:

“S1",* Aqui es” , “lo mejor” , “me gusta” , entre otras.

es K del elector, el voto cuenta para el partido
politico o candidate marcado.

511a marca sale del dro, pero

lici ¥ Observe los

- Los votos a favor de cada una de las

iz
[
M = =
LRl el

|

{8

A
i\

I l
I |

- Los votes de Diputades de May afavor de

- Los votos nulos de Diputades de mayoria relativa (boletas en blance,

d o boletas donde no se pueda determinar

en dos o més recuadros de p politicos con
afavor de quién se emitlé el voto). Observe los sigulentes ejemplos:
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Partido Politico WVotos
oCandidate  [Escriba con ndmero)

B o3 s
™ o022
E’ 0. 3.5
PT
=
N

035
022

- Votos de cada partido politico segin les corresponda: -

OI3 IS
022
0.3 .5
™ 10,35
e |03 5

®H= 010

- Voto para candidato de coallckén de todas las combinaciones: ]
M 010
M2 0.10]
-
P
- Voto para candldatura comin de todas las combinaclones: ] mom‘:m
;“\
Ald. Ind -~ CANDIDATO
— - =m0 s
CANDIDATO
—Votos para candidato Independi > K.

-Votos para candidato iIndependlente: INDEPENDIENTE @
[4
—— » =000

0,12

A J

=
2
2
g
g
v

5 te todos los votos de los p politicos, votos para

dmhsw&nspuacmddatmmmﬂskadusylmwtmm;us, y escriba a cantidad
" . f g yel
aste ro: B
recid > 4.6,7

Slel lasd Igual, este
En caso de oque los resultades obtenidos en las m
sumas no sean lguales, vuelva a sumar hasta que esté seguro de

tenerla cantidad comecta.

? COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA SACADOS
©  DELAURNAY ELTOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

Esaiba esta
respuesta en el
apartads
1-;Son Iguales las cantidades anotadas en los recuadros con la letra B, (pagina 2) y el TOTAL de los resultados ;:::: :
‘de lavotacén? . cimputn de asilla
espeial de
(Narquecsn ") Diputades Mayoria
Relativa.

2-En caso de que estos totales NO sean Iguales, vuelva a revisar los datos obtenidos hasta que esté segure de tener la cantidad correcta.
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Lea cuidadosamente las instrucciones y conteste con lapiz en los recuadros correspondientes.
En los recuadros que lleven nimero, llenar los 3 lugares, como en los siguientes ejemplos: 001, 012, 123.

BOLETAS SOBRANTES DE DIPUTADOS

Escriba asta
1. Cople aqui el total de bolatas sobrantes de DIPUTADOS que escriblé en la pagina 1 del CUADERNILLO PARA HACER mntdudard
LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA » | O 50 ;';“‘@.,_.
[Escriba con nimers] ::::hn'nu
wpachlda

Proparcanl.

5 PERSONAS QUE VOTARON POR DIPUTADOS DE REPRESENTACION
+" PROPORCIONAL EN LA CASILLA ESPECIAL

1. Pida al primer escrutador que cuente alas que por D dos de i6n F
del Acta de electores en P 1l clales, de la
- Que cuente el total de personas que votaron por Diputados de Rep Proporcional das en la

primera hoja del Acta de electores en transito.
- Que anote el resultado en |a parte Inferlor derecha de heja, en la columna que correspenda.
- Que repita esta operacién en cada una de las hojas del Acta de electores en trénsito.

- Que o los totales que anoté de las personas que votaron por Diputados de
Representacién Propordonal en todas las hojas del Acta de electores en transito.

2 Escriba el resultade del primer conteo:

v

Ter CONTED

3. Pida al primer escrutador que reallce un segundo conteo de los totales que anotd de las personas que votaron por
Diputados de Representacién roporcional en cada una de las hojas del Acta de electores en transito, sumando de nuevo

4. Escriba el resultado del nt >
2do CONTED

5. 51 el resultado obtenldo en los dos conteos es lgual, escribale en el recuadro con la letra Ly >
Sllos btenidos en los dos no son Iguales, plda al primer escrutader que —

vuelva a contar las personas que votaren por D de Rep Prop
hasta que esté seguro de tener la cantldad correcta.
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VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL

.K_ > SACADOS DELA URNA

1. Pida al segundo escrutader que cuente los votos de la eleccién de Diputados que tlenen el selle de Representacin

Proporclonal, que se sacaron de la urna, segun lo sefialado en el Manual del Fundlonario de Casllla, y escriba el resultado Esariba esta
en el recuadro con laletra cantidad en el
E’ : iy i
B o

Acta Final de

? COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON EN LA CASILLAY EL TOTAL DE
o VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL SACADOS DE LA URNA

1. ;Son Iguales las cantidades anotadas en los recuadros con las letras A y[? > & z:n-l%ld
Dlare ) At Final de
_ul: asilla
espedal de
RESULTADOS DE LA VOTACION DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION st
=<  PROPORCIONAL o
1. Una vez que el presidente de casllla tenga las boletas de la eleccién de Dip de Rep: i6n Prop , pida ales ok que
¥ sep los votos citoso enel orden:
- Los votos de D) dos con el sello de Rep: clén Prop a favor de cada uno de los partidos politicos. Observe los sigulentes
ejemplos:
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Algunos otros ejemplos de formas valldas para marcar el voto pueden ser las sigulentes :

%’\ = A @077<

Tamblén se pueden marcar con una palabra o frase como algunas de éstas:
“Si", " Aqui es”, “lo mejor”, “me gusta” , entre otras.
51 lamarca sale del recuadro, pero es evidente la dedsién del elector, el voto cuenta para el partido

politico o candldato marcado.

dos. Observe los sigulentes ejemplos:

- Los votos de Diputados con sello de Rep clén Prop afavor de no

- Los votos nulos de Diputados con el selle de Rep Prop en los dec Independi
boletas en blanco, boletas marcadas en su totalldad, boletas marcadas en dos o més recuadros de partides peliticos o boletas donde no se pueda

determinar a favor de qulén se emltié el voto). Observe los sigulentes ejemplos:

'

i
II|
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2.Una vez separados y agrupados los votos de Diputados de Representacion Propotcional en citos, que el pidaalos
los sigulentes resultados y escribalos en el lugar que corresponda;
P g e

0,22

@ o022

# 022

B 022
- Viotos de cada partido politico segtin les corresponda: - E oc22

o 022

022

E 022 o

e [02 2] |} 2

-Votos p no reglstrad > bt O|2|2 ::j:::..
-Votos nulos: >

€ todos k tos de los p
politicos, los ylos nulos, y

escribala cantidad obtenida enesterecuadro: 2 5- 7

Realice "
sumay

i (B 55

Sl el resultado en las dos sumas es lgual, escibalo es este

- > Il (257

En caso de qu I nas no sean lguales, vuelva a

COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION
©  PROPORCIONAL SACADOS DE LA URNAY EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION.

Escibaesta
1-z5en Iguales las cantidades anotadas en los cuadros de laletra B y el TOTAL de los resultados? @ @ respuesta en el
apartadoldel
(Marque con ) Acta Final de
crutiniay

espesial de
Tiputadus de
representaciin
proparcional
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PROCESO ELECTORAL SINALOA 2015-2016

SRIEES

DESINALOA

iTU ELECCION, TU PARTICIPACION!

RECOMENDACION:

No dejes de apoyarte con el cuadernillo para hacer
las operaciones de cada eleccién y la guia de apoyo
para la clasificacién de votos.

'\.—.—.—.—.—.——'
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5.2. Llenado de las Actas Finales de Escrutinio y COmputo

a) Acta Final de Escrutinio y Computo de Casilla Especial de Diputados de Mayoria
Relativa (2.1).

—

(G
i
|
:
£
§
R
_‘

I !5 EEEE

b) Acta Final de Escrutinio y Computo de Casilla Especial de Diputados de Representacion
Proporcional (2.2).

r—

B IE e

- T Em| memmmmr -
ACTA FINAL DE ESCRUTINGO ¥ COMPUTO DE CASILLA ESPECIAL DE
. DIPUTADOS DE REFRESENTACION PROPORCIONAL fan)

|
|
|
|
I
|

o ToTAL
| @ ssun o cowmonn o amarac @) con i o oe s varos oe amamoa @ (5 #8
- e e
® Pr
® R = RUPAIENTAOGH FRoRORCIRAL (B
s s o s s @ ) 98
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c) Acta final de Escrutinio y Computo de Casilla Especial de Gobernador (3.1)

P prp—r—

o
"E_Eé R ELECTRAL HHALLA 35153016

ACTA FINAL DE ESCRUTINGD ¥ COMPUTO DE CASILLA ESPECIAL DE
(GOBERNADOR

@
- - .
L
n— ® _ - N
oo ) #0 P —

d) Acta final de Escrutinio y Computo de Casilla Especial de Presidente Municipal, Sindico
Procurador y Regidores de Mayoria Relativa (4.1).

1) SEATALCS D8 LA VOTACEM DX PRENDINT MUNKCPAL, NNOKO PROCLRACCH. ¥ REGIORES - @
W
P IEES ] |

ACTA FINAL DE ESCRUTINIO ¥ COMPUTO DE CASILLA ESPECIAL DE - :
S s I =
s e . - - i
e [ ;
L3 T S, st |
= - '
A s, SIHALOA . coon i 1 e i
.......... i - . T
| [cyrsEs . —
@ e _
@ rr (|- - _g =
[ ) e
T — = =
e =3 ; e
o —— P,
- o | L T
| ——
L | ot - 0
Qe * el D @ CE- N NN SR ETE
a=r e L] A W 1 U, VIR LLINATIA ¥ FMADA 1L ACTA MITA FL GASGIAL TN 1L 50682 F CCPTAENTE BF LA CASLLA DT
s ! () )
T e HPRSBOATS 0 ¢ A2 PATCO) N . SOt 68 MG 13 OF eADs
r—————————l | —= — e~

El llenado de las actas se realiza eleccidn por eleccion, se inicia con el “Acta Final de
Escrutinio y Computo de Casilla de Diputados de Mayoria Relativa”, luego la de
Representacion Proporcional hasta que se concluye. Se sigue con la eleccién de
Gobernador o Gobernadora, y por ultimo, la de Presidente o Presidenta Municipal,
Sindica o Sindico Procurador y Regidores o Regidoras de Mayoria Relativa.
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Paso 1
El Secretario o Secretaria

Llena el apartado No. 1, denominado “datos de la casilla” del Acta Final de Escrutinio y
Computo de Casilla Especial de diputados de mayoria relativa (2.1), (esta informacion la
puede copiar del Acta de la Jornada Electoral).

i DATOS DE LA CASILLA (Copie lainformacion de su “Nombramiento de funcionario de Casilla”).

ENTIDAD FEDERATIVA: SINALOA DISTRITO: 18 SECCION: | 1| 4. 8| 2|
[Com nidmera)

MUNICIPIO(S) Culiacan ( TIPO DE CASILLA )

LA CASILLA SEINSTALO EN: _ EScuela Primaria Maria

Trinidad Dorame, Calzada Heroico Colegio
Militar S/N, Col. Las llusiones 1O, 1

(Escriba el nimero)
(Escriba la calle, nimero, colonia, localidad o lugar)

Paso 2
El Secretario o Secretaria:

Copia los resultados del cuadernillo para hacer las operaciones en el acta de escrutinio y
computo en los numeros del 2 al 7.

En el namero 2 copia el numero de boletas sobrantes del cuadernillo para hacer las
operaciones correspondiente y lo escribe con letra.

BOLETAS SOBRANTES DE DIPUTADOS (Escriba el total de boletas no usadas e inutilizadas).

Cincuenta 050

(Con letra) (Con miimers)

En el niumero 3 copia el nimero total de personas que votaron, conforme al Acta de
electores en transito y lo escribe con letra.

PERSONAS QUE VOTARON POR DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA EN LA CASILLA ESPECIAL (Escriba el total de personas
anotadas en el Acta de electores en trdnsito que votaron por Diputados de Mayoria Relativa).

, Cuatrocientos sesenta y siete 4 6. 7,

(Con letra) {Con niimers)

En el namero 4 copia el numero total de votos de la eleccién de diputados de mayoria
relativa sacados de la urna y lo escribe con letra.

VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA SACADOS DE LA URNA (Escribael total de los votos de la eleccion de Diputados
de Mayoria Relativa que se sacaron de la urna).

Cuatrocientos sesenta y siete 4 6.7,
(Con letra) ﬁ'ml
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En el nimero 5 marca Si en caso de que el resultado de la suma del nimero 3 (total de
personas que votaron) sea igual al nUmero escrito en el numero 4 (total de votos sacados
de la urna). De no coincidir las cantidades, marca NO y continta con el llenado del acta.

{ES IGUAL EL NUMERO TOTAL DEL APARTADO ‘ CON EL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA

SACADOS DELA URNA DEL APARTADO . ?
(Marque con*X")

En caso de que NO coincidan, el secretario o secretaria anota esta situacion en las hojas
de incidentes.

En el numero 6 copia el numero total de votos que obtuvo cada partido politico, candidato
de coalicion, candidato comun, candidato independiente, candidatos no registrados,
namero de votos nulos, y el total, y escribe cada cantidad con letra.

.NESI.IJADOS DE LA VOTACION DE DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA [{:ibgm"mmmwﬁﬁm'ﬁmﬂ'%
Treinta y cinco 0,3 5
ry!] Veintidos 022
(%] Treinta y cinco o 3,5

Treinta y cinco 0 3,5

ad Veintidos 022
et Treinta y cinco 0 3,5
g Veintidos o 2.2
B Treinta y cinco o 35
:: Treinta g cinco O 3.5
= Treinta y cinco O 35,5
I el Nueve o 0,4
5, Py o) Diez o 1,0
E4 Diex o 1.0|
) Diez o1 ,0]
S Cero o0 0|
it Treinta y cinco 0 3,5
wtHON Treinta y cinco 0 3 5
saiavEnE Treinta y cinco 0,3 5
cmraaon Cero 0,0 0
VRO Doce o 1.2
TOTAL | Cuatrocientos sesenta y siete 4 6,7 |

En el numero 7 marca una "X” si la cantidad anotada en el Niumero 4 (Total de votos
sacados de la urna) es igual a la cantidad registrada en el Numero 6 (Total de los votos)

P {ES IGUAL LA CANTIDAD DEL APARTADO . CON EL TOTAL DE LOS VOTOS DEL I\PARTADO. ? @ @

{Marque con “X")
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[ iIMPORTANTE!

! En caso de que algun partido politico, candidata o candidato de

: Coalicién, candidatura comuin, no registrado o Independiente no tenga votos, se
,  debe anotar “000” (ceros) con nuUmero y letra en los espacios que correspondan
! del acta final de escrutinio y coémputo.

: Todos los espacios deben ser llenados.

\

Paso 3
El Secretario o Secretaria

En el niumero 8 marca SI o NO se presentaron incidentes. En su caso, los describe
brevemente en las hojas de incidentes, anotando el nimero de hojas en las que se
especificaron.

En las hojas de incidentes se explica de manera detallada lo que sucedio.

I.,'_SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE DIPUTADOS

DE MAYORIA RELATIVA? @
(Marque con”

DESCRIBA BREVEMENTE:

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN (&) HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S)
(Con numero)

QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

Las funcionarias y funcionarios de casilla, con auxilio de las y los representantes de partido
politico y de candidatura independiente, verifican la exactitud de los datos que se anotaron
en el acta.

En esta etapa no se deben cometer errores, ya que de presentarse pueden
causar reclamos (impugnaciones) por parte de los partidos politicos y/o candidatas o
candidatos independientes y dar como resultado la anulacion de la votacion.

Por eso es necesario que practiques el llenado de las actas y que asistas a
los simulacros de la jornada electoral que organiza tu capacitadora o capacitador-asistente
electoral.

Pregunta a la capacitadora o capacitador-asistente electoral todas las dudas que tengas, él
acudira a tu domicilio las veces que se necesite; ademas, puedes solicitarle que organice
simulacros hasta que todas tus dudas queden resueltas y estés seguro de tus nuevos
conocimientos.
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Paso 4
El Secretario o Secretaria

En el numero 9 escribe los nombres de las funcionarias y funcionarios de casilla 'y solicita
a cada uno que firmen en el espacio correspondiente y él también firma.

MESA DIRECTIVA DE CASILLA (Escriba los nombres de los funcionarios de casilla presentes y asegiirese que todos
firmen).

PRESIDENTE Alba Pérez Gomwez
SECRETARIO Cenobio Goémez Montaiio
Ter. ESCRUTADOR | (Goniaing Gavceia | mo.ﬂ-; i
20. ESCRUTADOR Rncn;”m Romaan | ez )Q-M Esmc&ﬂﬂ

el

Paso 5
El Secretario o Secretaria

En el nUmero 10 anota los nombres de las y los representantes de partido politico o de
candidatura independiente y solicita a éstos que firmen en el apartado respectivo, debiendo
registrar en su caso, en el recuadro correspondiente, la razon por la que alguna o alguno
firma bajo protesta.

Asimismo, marca con una “X” el recuadro de la columna del partido politico o de
candidatura independiente de la y el representante que se ausentd o se nego firmar.

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES(Escriba los nombres de los

r

representantes de partidos politicos y de id indep P marque "x" si es propietario (P) o suplente (5)
asegtirese que todos firmen).

Miriam Salazar A X || Mirians Salazn A
QHD Roberto Sains Gareia X |Relerts Sains Gareis
Claudia Felix Loaiza X Coreolin ot Fowira
Luis Vicente Ocampo X | [ia Vecorte Gocomps
g Milagros Castro Prado X | idigrar Cosro Pt
b4 Jorge Duarte Atondo X forge Daarte Htoudo
Guillermina Martinez X | [Guillermina Westind
RS |Leopoldo Vazquez O. X | oBanatits Caspues|@
- Silvia de fa Luz Soto X | [Qoitir s br Qs Qi

<& | Carlos Alberto Pévez X 4#"!“ dlbanto
CANDIDATO Francisco Serrano M. [Hrencisca Swrmans TH

X

Magcdabena Jehon L,

<

aomre | Magdalena Ochoa C.

womne | Alejandro Gomez Maldonado | X | | Andic Gomes
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El Secretario o Secretaria

Recibe sin discutir los escritos de protesta que las y los representantes de partido politico y
de candidatura independiente le entreguen después del conteo de los votos, y en el
numero 11 de cada Acta Final de Escrutinio y Computo de casilla especial anota el
namero de escritos que presenta cada partido o candidato. De no presentarse, escribe “0”

(cero).

ESCRITOS DE PROTESTA (En su caso, escriba el mimero de escritos de protesta en el recuadro de partido politice y/o candidato independente
que los presentd y métalos en ef sobre de expediente de casilla especial de Diputados.)

& ) ol#l o/ B0 |F o ] ofdo Mo o

OO0

e uaer s

o= o=z 0|

Solo si no hay representantes acreditados en la casilla, la o el representante general de
partido politico o de candidatura independiente puede entregar el escrito de protesta.
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iRECUERDA!

para hacer las operaciones.

[
|
i Para evitar errores, antes de llenar el acta utiliza el cuadernillo
|
|
\

Se sigue con el llenado del “Acta Final de Escrutinio y Cémputo de Casilla de Diputados de

Representacion Proporcional” (2.2) hasta que se concluye..

Paso 1

El Secretario o Secretaria

Llena el apartado No. 1, denominado “datos de la casilla” (esta informacion la puede copiar

del Acta de la Jornada Electoral).

B DATOS DE LA CASILLA (Copie lainformacion de su “Nombramiento de funcionario de Casilla”).

ENTIDAD FEDERATIVA: SINALOA DISTRITO: 18 SECCION: | j—l 4. 8| 2|
[Com nidmera)

MUNICIPIO(S) : Culiacan ( TIPO DE CASILLA

)

LA CASILLA SEINSTALO EN: _ EScuela Primaria Maria

Trinidad Dorame, Calzada Heroico Colegio
Militar S/N, Col. Las llusiones

(Escriba la calle, nimero, colonia, localidad o lugar)

Paso 2

El Secretario o Secretaria:

En el niumero 2 copia el nimero de boletas sobrantes del cuadernillo para hacer las

operaciones correspondiente y lo escribe con letra.

0.1

(Escriba el niimero)

BOLETAS SOBRANTES DE DIPUTADOS (Escriba el total de boletas no usadas e inutilizadas)

L Cincuenta

0 .5 0,

[Con letra)

(Con mimerc)
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En el niumero 3 copia el nimero total de personas que votaron, conforme al Acta de
electores en transito y lo escribe con letra.

PERSONAS QUE VOTARON POR DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL EN LA CASILLA
ESPECIAL (Escriba el total de personas anotadas en el Acta de electores en trdnsito que votaron por Diputados de
Representacion Proporcional).

, Docientos cincuenta y siete 2 & 7

(Con letra) (Com mimero)

En el numero 4 copia el nimero total de votos de la eleccibn de diputados de
representacion proporcional sacados de la urna y lo escribe con letra.

VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL SACADOS DE LA URNA (Escriba el total de
los votos de la eleccion de Diputados de Representacion Proporcional que se sacaron de laurna).

: Docientos cincuenta y siete 25 T

{Con letra) (Con niimero)

En el nimero 5 marca Si en caso de que el resultado de la suma del nimero 3 (total de
personas que votaron) sea igual al nUmero escrito en el numero 4 (total de votos sacados
de la urna). De no coincidir las cantidades, marca NO y continta con el llenado del acta.

;ESIGUAL EL NUMERO TOTAL DEL APARTADO ‘ CON EL TOTAL DE VOTOS DE DIPUTADOS DE REPRESENTACION

PROPORCIONAL SACADOS DE LA URNA DEL APARTADO .?
(Marque con*X")

En caso de que NO coincidan, el secretario o secretaria anota esta situacion en las hojas
de incidentes.
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En el namero 6 copia el numero total de votos que obtuvo cada partido politico,
candidatos no registrados, numero de votos nulos, y el total, y escribe cada cantidad con
letra.

i Veintidos o 2 2
w Veintidos o 2.2
@ Veintidos o 2 2
Veintidos o 2,2
m Veintidos o, 2 2
-
— Veintidos o 2.2
~7
Veintidos O 2,
E Veintidos o 2 2
marena . .
Veintidos o 2 2
oD
- Veintidos o 2 2
CAMMIDATOS N8
FGHETRANGE Veintidos 0, 2 2
VOTES NS
Quince o 1,5
ik Quinientos cincuenta y siete 2 57

En el numero 7 marca una "X” si la cantidad anotada en el Numero 4 (Total de votos
sacados de la urna) es igual a la cantidad registrada en el Namero 6 (Total de los votos).

I. ESIGUAL LA CANTIDAD DEL APARTADO (@) CON EL TOTAL DE LOS VOTOS DEL APARTADO () ? @ @

(Marque con X"

Paso 3
El Secretario o Secretaria

En el nimero 8 marca SI o NO se presentaron incidentes. En su caso, los describe
brevemente en las hojas de incidentes, anotando el nimero de hojas en las que se
especificaron.

En las hojas de incidentes se explica de manera detallada lo que sucedié.

¢SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE DIPUTADOS DE

REPRESENTACION PROPORCIONAL? @
(Marque con “X")

DESCRIBA BREVEMENTE:

—  ENSUCASO,SEESCRIBIERON EN. 0 HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S)

{Con namero)

QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.
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Las funcionarias y funcionarios de casilla, con auxilio de las y los representantes de partido
politico y de candidatura independiente, verifican la exactitud de los datos que se anotaron
en el acta.

Paso 4
El Secretario o Secretaria

En el niumero 9 escribe los nombres de las funcionarias y funcionarios de casilla y solicita
a cada uno que firmen en el espacio correspondiente y él también firma.

B MESA DIRECTIVA DE CASILLA (Escriba los nombres de los funcionarios de casilla presentes y asegiirese que
todos firmen).
PRESIDENTE AI!& Perez Gomez e Freg (Himes
SECRETARIO Cenobio Gomez Montano Cenabio %Mm
ter.EscRUTADOR | Georgina Garcia Lopez Georgine GJuicia Jopey
20. EscRuTADOR|  Rosario Roman Lopez Kosario Komdin ol dpez

Paso 5
El Secretario o Secretaria

En el niumero 10 anota los nombres de las y los representantes de partido politico y
solicita a éstos que firmen en el apartado respectivo, debiendo registrar en su caso, en el
recuadro correspondiente, la razon por la que alguna o alguno firma bajo protesta.

Asimismo, marca con una “X” el recuadro de la columna del partido politico de la y el
representante que se ausento o se nego firmar.

ﬁ REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS (Escriba los nombres de los representantes de partidos politicos presentes,
marque "x”si ietario (P) o suplente (5) y i dos firmen,).
Miviam Salazar A. X\ | Merian Sadagas A
G* Roberto Sains Gareia X | Roberta Saims Gancia
Claudia Felix Loaiza X| | Gl S G
m Luis Vicente Ocampo X[ [Fosis Bocnite Gocmpd
e Milagros Castro Prado X| #otogsoe oo B
| VERDE|
N Jorge Duarte Atondo X Jorge Duarte Aoudy
Guillermaina Martinez X Greillermina Whertines
ian73)
PAS | Leopoldo Vazquez O X | Bopctit Cassues O
ISMADENSE
morena |_Silvia de la Luz Soto X Qb ds ds itz O]
22 | Carlos Alberto Pérez X \Cantos MM&M,T
SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y LA RAZON:
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Paso 6
El Secretario o Secretaria

Recibe sin discutir los escritos de protesta que las y los representantes de partido politico y
de candidatura independiente le entreguen después del conteo de los votos, y en el
numero 11 de cada Acta Final de Escrutinio y Computo de casilla especial anota el
namero de escritos que presenta cada partido o candidato. De no presentarse, escribe “0”
(cero).

Solo si no hay representantes acreditados en la casilla, la o el representante general de
partido politico o de candidatura independiente puede entregar el escrito de protesta.

ESCRITOS DE PROTESTA (En su caso, escriba el niimero de escritos de protesta en el recuadro de partido politico que los
presento y métalos en el sobre de expediente de casilla especial de Diputados de Representacion Proporcional).

Elo| Mol Elol Bo Flol xlo| ol Mol o] =

ol

[ .
| iRECUERDA!

i Para evitar errores, antes de llenar el acta utiliza el cuadernillo
' para hacer las operaciones.

|

\
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5.3. ¢ QUE HACER DESPUES DE LLENAR EL ACTA FINAL DE ESCRUTINIO Y COMPUTO?

Una vez terminado el llenado de las Actas de Escrutinio y Computo, el secretario o
secretaria:

v Revisa que en las actas estén
anotados los nombres de todos los
funcionarios y funcionarias de casilla y
gue todos hayan firmado.

v' Entrega a las y los representantes de
partido politco y de candidatura
independiente copia de la
documentacion y lo marca en el
“Recibo de copia legible de las actas
entregadas a las y los representantes de partido politico y de candidatura
independiente”.

La entrega de las copias legibles se hace a partir de la tercera copia de las actas de
escrutinio y computo de acuerdo con el orden en que aparecen las 'y los representantes de
partido politico y de candidaturas independientes en el recibo.

Cada copia de acta indica, en la parte de abajo, a quién se le debe entregar o en su caso
en qué sobre debe guardarse. Para que las copias se lean claramente se marca
fuertemente sobre el original.

Las actas en las que escribié el secretario o secretaria (originales) y las dos primeras
copias se guardan para integrar los paquetes electorales.

!’A Por ningin motivo se debe entregar el ORIGINAL de alguna de las actas
' de la Jornada Electoral a las y los representantes de partido politico o de
: candidatura independiente.

i
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v Al recibir copia de la documentacion, las y los representantes firman en el
recibo.

“ PROCESO ELECTORAL SINALOA 2015-2016 5

v ,EES RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTAS ENTREGADAS A LOS REPRESENTANTES
= DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES

PABA QUE secoom| || ||

© omosoeia _—

ENTIDAD FEDERATIVA: SINALOA DISTRITO ELECTORAL:
MUNICIPIO:

LA CASLLA SE INSTALE ENE

$ildi0¢] } ezl A 50 I

]
-

BECIBG, META EL ORIGIMAL oL ¥ Al DECASHLA.

Las copias no entregadas a las y los representantes de partido politico o de candidatura
independiente se guardan dentro del paquete electoral.

ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015-2016 IEES 127



AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

VI. Integracion del
expedientey de

los paquetes
electorales

OCALES SINALOA 2015-2016




MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

Objetivo:

Al terminar el capitulo la o el participante identificara la documentacién que se guardara en
los sobres y en las cajas de los paquetes electorales.

6.1. ¢ COMO SE INTEGRAN LOS SOBRES Y LOS PAQUETES ELECTORALES?

Se denomina paquete electoral al que se forma con las actas levantadas, los votos, las
boletas inutilizadas, acta de electores en transito, los escritos de protesta y de incidentes.

Una vez llenadas y firmadas las Actas Finales de Escrutinio y Computo de casilla especial,
se inicia la integracion de los sobres de cada eleccion (expediente de casilla) y el armado
de los paquetes electorales.

Paso 1

Los sobres tendran rotulado un nimero y cada uno indica que documentacion se debe
introducir en ellos. Ademas se diferencian por eleccién, con excepciéon del sobre Lista
Nominal de Electores.

Paso 2

La presidenta o presidente, conjuntamente con los escrutadores y escrutadoras y el
secretario o0 secretaria, guarda la documentacion utilizada en la casilla en los sobres que
correspondan.

IMPORTANTE: )

Cada sobre indica en el exterior qué documentacion se debe meter.
Para que te sea maés fdacil cuando estés guardando la documentacién ve leyendo
el exterior del sobre.
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LOS SOBRES SE INTEGRAN DE LA SIGUIENTE FORMA!

1. Sobre N° 1 para el expediente de casilla especial de la eleccién de diputados °

Se introducen los siguientes documentos:
M Original del “Acta de la Jornada Electoral” (Acta 1).

M Original del “Acta Final de Escrutinio y Cémputo de
Casilla Especial de la eleccion de Diputados de
Mayoria Relativa” (Acta 2.1).

M Original del “Acta Final de Escrutinio y Cémputo de
Casilla Especial de la eleccibn de Diputados de
Representacion Proporcional” (Acta 2.2).

M Original de las hojas Adicionales de Incidentes, de
haberse utilizado.

M Escritos de Incidentes que hubieren presentado las y
los representantes de partidos politicos o candidaturas
independientes.

M Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de
diputados para casillas especiales.

M Escritos de protesta que se hubieren recibido, relativos a esta eleccion.

2. En el sobre “Lista Nominal de Electores” se introduce: %’Eg&
M El Acta de electores en transito y el CD grabado. LISTA NOMINAL
M Copias de las sentencias del Tribunal Electoral del DE ELECTORES
Poder Judicial de la Federacion (s6lo en caso de que | wm s
las hubiera recibido). R

M Relacién de representantes generales del partido
politico o del candidato independiente de la casilla
especial (en su caso).

M Relacién de los representantes de los partidos politicos
y candidatos independientes ante las mesas directivas
de casilla (en su caso).

® Art. 236 peniltimo parrafo de la Ley de instituciones y procedimientos electorales del Estado de Sinaloa.
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3. Sobre N° 2 para los sobres de votos vélidos, nulos y boletas sobrantes inutilizadas
de la eleccion de diputados.

e IEES

" DIPUTADOS

4. Una vez gque la documentacion correspondiente a los sobres se encuentra dentro y
debidamente cerrados; depositamos el sobre N° 1, el sobre “Lista nominal de
electores” y el sobre N° 2, dentro del sobre N°3y lo cerramos.

2 IEES

LLA DE LA E

~ DIPUTADOS

IEES
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Una vez que se integré el expediente de la eleccién de diputados se continda con la
integracion del expediente de cada elecciéon y el armado de los paquetes electorales. La
documentacion se guardara en los sobres que tendran escrito un nimero y el nombre de la
eleccién y la relacién de los documentos a guardar en cada sobre.

Por ejemplo:
a) Original del Acta Final de Escrutinio y COmputo de Casilla Especial de 1EES
Gobernador (Acta 3.1). " GOBERNADOR
b) Escritos de protesta que se hubieren recibido, relativos a esta eleccién. SonE N 4
c) Escritos de incidentes que hubieren presentado los representantes de
partidos politicos o candidatos independientes. —p IIEES
d) Cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y computo de la " GOBERNADOR
eleccion de Gobernador para casillas especiales.
SOBRE NUMERO 6
1 IEES
a) Sobre que contiene Votos validos. " GOBERNADOR
b) Sobre que contiene Votos nulos. —
c) Sobre que contiene Boletas sobrantes inutilizadas.

a) Primer copia del Acta de la Jornada Electoral.

b) Original del Acta Final de Escrutinio y Cdmputo de Casilla Especial de la
eleccion de Presidente Municipal, Sindico Procurador y Regidores de
mayoria relativa (Acta 4.1)

c) Escritos de protesta que se hubieren recibido, relativos a esta eleccion.

d) Copia de las Hojas Adicionales de incidentes, de haberse utilizado.

e) Escritos de incidentes que hubieren presentado los representantes de los \
partidos politicos o candidatos independientes. \

f)  Cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y cémputo de la
eleccion de Presidente Municipal, Sindico Procurador y Regidores para
casilla especial.

a) Sobre que contiene Votos validos. —
b) Sobre que contiene Votos nulos. somenmeo G /’
c) Sobre que contiene Boletas sobrantes inutilizadas.

Ver en el Anexo 7 la integracion de los expedientes de las 3 elecciones.
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SOBRES QUE VAN POR FUERA DE LOS PAQUETES ELECTORALES, EN ESTOS SOBRES SE
GUARDA COPIA DE TODAS LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO QUE
CORRESPONDAN.

5. Sobre N° 10 para Actas de Escrutinio y Coémputo que se introduce en la funda
transparente por fuera de la caja del paquete electoral de la eleccion de Diputados y
Gobernador en casilla especial.

M Primera copia del Acta Final de Escrutinio y CoOmputo de
Casilla Especial de Diputados de Mayoria Relativa (Acta

2.1) —— [m

M Primera copia del Acta Final de Escrutinio y CoOmputo de
Casilla Especial de Diputados de Representacion
Proporcional (Acta 2.2).

M Primera copia del Acta Final de Escrutinio y CoOmputo de
Casilla Especial de Gobernador (3.1).

M Original del Acta de integracion de Paquetes y Clausura
de la casilla.

M Original del recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los
representantes de partido politico y candidatos independientes.

.
: Recuerda: El sobre No. 10 ird en la funda :
. transparente por fuera del paquete de |
i gobernador y diputados. :
\.

Nota: Este sobre se cierra hasta que contenga los documentos en mencion.
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6. Sobre N° 11 para Actas de Escrutinio y Cémputo que se introduce en la funda
transparente por fuera de la caja del paquete electoral de la eleccion de
Ayuntamientos.

M Primera copia del Acta Final de Escrutinio y Computo de
casilla especial de presidente municipal, sindico procurador
y regidores de mayoria relativa (Acta 4.1).

4| Copia del Acta de integracion de Paquetes y Clausura de la
Casilla.

4| Copia del recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de partido politico y
candidatos independientes

Recuerda: El sobre No. 11 ird en la funda
transparente por fuera del paquete de la
eleccién de ayuntamientos.

Nota: Este sobre se cierra hasta que contenga los documentos en mencion.
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7. Sobre N° 12 color blanco y negro del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP).

M Segunda copia de las Actas Finales de
Escrutinio y Computo de casilla especial de las
elecciones de diputados locales, gobernador, y
ayuntamientos.

Recuerda:

El sobre No. 12 de color blanco y negro del PREP y el sobre No. 10
y No. 11 van en la funda transparente por fuera del paquete
electoral correspondiente.

{.
!
|
i
i
|
:

No se meten en la caja del paquete electoral respectivo. i

Los paquetes de cada eleccion, se . o
introducirdn en las cajas correspondientes, o I
es decir, el sobre nimero 3 y 6 se
depositaran en la caja de la eleccién de
Diputados y Gobernador, y el sobre
namero 9 se depositara en la caja de la
eleccion de Ayuntamiento.

Los aplicadores de liquido indeleble y la marcadora de credenciales se guardan en la caja
pequefia que esta por fuera del paquete electoral de Diputados y Gobernador. Asimismo,
los atiles (marcadores para boletas —en su caja—, etc.) y la demas documentacion electoral
gue no se incluyé en algun sobre, se regresan dentro del paquete electoral.

ELECCIONES LOCALES SINALOA 2015- 2016 IEES 135



MANUAL DE FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

RESUMEN

LA PRESIDENTA O PRESIDENTE:

1. Introduce en el sobre para el expediente de casilla de la
eleccién correspondiente la documentacion que se indica.

2. Guarda en los sobres la documentacion electoral (votos para
partidos politicos y candidatos, voto nulos, boletas inutilizadas
sobrantes, Acta de electores en transito, etc.), tal como esta
indicado en los sobres numerados y las coloca dentro de la caja
del paquete electoral respectivo.

3. Introduce en el sobre N° 10 la primera copia de las Actas
Finales de Escrutinio y Coémputo de las elecciones de Diputados
y Gobernador, el original del “Acta de integracion de paquetes y
clausura de la casilla”, y el original del “Recibo de copia legible
de las actas de casilla entregadas a los representantes de
partido politico y candidatos independientes” y lo guarda en la
funda transparente por fuera del paquete electoral respectivo.

4. Introduce en el sobre N° 11 la primera copia del Acta Final de Escrutinio y Computo
de la eleccion de ayuntamiento, la copia del “Acta de integracion de paquetes y
clausura de la casilla”, y la copia del “Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de partido politico y candidatos independientes” y lo
guarda en la funda transparente por fuera del paquete electoral respectivo.

5. La segunda copia de las Actas Finales de Escrutinio y Computo de cada eleccion, las
introduce en el sobre N° 12 del PREP.

EL SECRETARIO O SECRETARIA:

1. Ayuda a la presidenta o presidente en la integracion de los
sobres de la eleccién y de los paquetes electorales.

2. Guarda la marcadora de credenciales y los envases de liquido
indeleble en la caja pequefa que esta por fuera del paquete
electoral de la eleccion de Diputados y Gobernador.

3. Con ayuda de las escrutadoras y escrutadores, recogen los
demas utiles o documentacion electoral que no se incluyé en
algun sobre, y lo guardan en el paquete electoral de Diputados
y Gobernador para regresarlo al Consejo Distrital
correspondiente.
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LAS ESCRUTADORAS O ESCRUTADORES:

1. Junto con la presidenta o presidente integran los
expedientes y los sobres con la documentacion que en
cada uno se indica.

2. Colaboran con la presidenta o presidente en la
integracion de los paquetes electorales.

[ El sobre n° 12 del PREP con la segunda copia de
: las actas de escrutinio y cémputo de cada eleccién
. debe estar separado de las cajas de los paquetes
i electorales.

|

\
|
[
[
[
[
[
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OBJETIVO:

Al terminar el capitulo la o el participante realizara las actividades de publicacion y clausura
de la casilla.

7.1. ¢(COMO SE LLEVA A CABO LA PUBLICACION DE RESULTADOS?
Paso 1

El secretario o secretaria llena el cartel de
resultados de la votacién en la casilla, con letra @
grande y clara. Los anota tal y como aparecen en
la copia del Acta Final de Escrutinio y Cémputo de
cada eleccion que se encuentran dentro del sobre
N° 12 del PREP.

Las escrutadoras y escrutadores empiezan a
desarmar la mampara, las urnas y porta urnas.

La Presidenta o Presidente, asi como las y los
representantes presentes firman el cartel.

Paso 2

CASILLA
En un lugar visible del exterior de la casilla, la ESPECIAL _
presidenta o presidente coloca el cartel con los R W
resultados para que las ciudadanas o ciudadanos los & b e DI
conozcan; por eso se deben llenar con letra grande y .-- :

clara sin dejar espacios en blanco. =
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7.2. ¢ COMO SE REALIZA LA CLAUSURA DE LA CASILLA?
Paso 1
El secretario o secretaria:

Llena el “Acta de Integracién de Paquetes y Clausura
de la casilla”. Ahi anota la hora de clausura e indica
el cargo de los funcionarios o funcionarias que haran
la entrega de los paquetes electorales, también
sefala el partido o candidatura al que pertenecen las
y los representantes que los acompafaran. Pide a
todos los funcionarios o funcionarias de casilla y a
las y los representantes que firmen el acta.

Paso 2

El secretario o secretaria después de llenar el “Acta
de integracion de paquetes y clausura de la casilla”,
colabora con la presidenta o presidente para realizar
la complementacion de los paquetes electorales.

Paso 3
La presidenta o presidente:

M Introduce el original del “Acta de Integracién de
Paquetes y Clausura de la casilla” y el original del
“Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de partido politico y
candidatos independientes” en el sobre N° 10 y lo
cierra.
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M Introduce la copia del “Acta de Integracién de
Paquetes y Clausura de la casilla” y la copia del
“Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de partido politico
y candidatos independientes” en el sobre N° 11y
lo cierra.

Paso 4

M Introduce el sobre N° 10 en la
funda transparente que esta por
fuera de la caja del paquete
electoral de la eleccibn de
Diputados y Gobernador; e,

M Introduce el sobre N° 11 en la
funda transparente que esta por
fuera de la caja del paquete
electoral de la eleccibn de
Ayuntamientos.

Paso 5

Guardada la documentacion y todo el material, cada paquete electoral es cerrado y se
sellan con cinta adhesiva.

Ya sellados, las funcionarias y funcionarios de casilla y las y los representantes firman en
el exterior de cada paquete.
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7.3. ¢QUIEN ENTREGA LOS PAQUETES ELECTORALES AL CONSEJO DISTRITAL Y/O
MUNICIPAL DEL IEES?

La presidenta o presidente, bajo su responsabilidad, hace llegar lo mas pronto posible a
las oficinas del Consejo Distrital y/o Municipal del IEES:

M Los paquetes electorales.
M La mampara electoral.
M Las urnas.

M El portaurnas.

Pueden acompafar a la presidenta o presidente de casilla a entregar los paquetes
electorales las y los integrantes de la mesa directiva, las y los representantes y los
observadores u observadoras electorales que deseen hacerlo.

Ya en las oficinas del Consejo Distrital, centro de recepcién y traslado (CRyT), en su caso,
una persona debidamente identificada del PREP recibir4 el sobre N° 12 y entregara a la
presidenta o presidente de casilla el comprobante de recibido.

Al entregar los paquetes electorales le daran a la presidenta o presidente de casilla un
“Recibo de entrega del paquete electoral al Consejo Distrital y/o Municipal” en su caso, el
cual revisa y conserva.

Para la entrega de los paquetes electorales en zonas geograficas donde se presentan
dificultades para que los funcionarios o funcionarias de casilla lleguen a las oficinas del
Consejo Distrital y/o Municipal, se instalaran centros de recepcion y traslado de paquetes
electorales.

Los paquetes electorales de la casilla de la que formas parte se entregaran en:

Consejo Distrital:

Consejo Municipal:

Centro de recepcion y traslado (CRyT):
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RESUMEN

La Presidenta o Presidente:

M Firma el cartel con los resultados de la votacién CASILLA
y enseguida lo fija en un lugar visible en el ESPECIAL -
exterior de la casilla. o — q

H

casilla” y el original del “Recibo de copia legible

de las actas de casilla entregadas a los
representantes de partido politico y candidatos o=
independientes”, lo cierra y guarda en la funda
transparente por fuera del paquete electoral correspondiente.

p [ =]
M Introduce en el sobre N° 10 el original del “Acta e i
de Integraciébn de Paquetes y Clausura de la

M Introduce en el sobre N° 11 la copia del “Acta de Integracion de Paquetes y
Clausura de la casilla” y la copia del “Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de partido politico y candidatos independientes”, lo
cierra y guarda en la funda transparente por fuera del paquete electoral
correspondiente.

M Cierray sella con cinta adhesiva los paquetes electorales.

M Solicita a las funcionarias y los funcionarios de casilla y a las y los representantes
que firmen en el exterior de los paquetes electorales.

M Recibe el comprobante de entrega del sobre N° 12 por parte de una persona del
PREP.

M Entrega el paquete o paquetes electorales en las oficinas del Consejo Distrital y/o
Municipal local o al Centro de Recepcién y Traslado autorizado para el efecto, en su
caso, Yy obtiene el “Recibo de entrega del paquete electoral al Consejo Distrital y/o

Municipal”.
CONSEJO
ELECTORAL
‘ "EES |um'¢>ﬁ’>‘::-
-4
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El secretario o secretaria:

M Llena el cartel de resultados de la votacién en la
casilla y solicita a la presidenta o presidente y a las
y los representantes que lo firmen.

M Llena el “Acta de integracion de paquetes y
clausura de la casilla” y pide a todos los
funcionarios y funcionarias de casilla y a las y los
representantes que la firmen.

M Si es designado, bajo la responsabilidad de la
presidenta o presidente acuden a entregar los
paguetes electorales.

Los escrutadores o escrutadoras:
M Auxilian a la presidenta o presidente.

M Firman el “Acta de integracion de paquetes y clausura
de la casilla”.

M Si son designados, bajo la responsabilidad de la
presidenta o presidente acuden a entregar los paquetes
electorales.
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GLOSARIO

Casilla: es el lugar donde los ciudadanos acuden a votar, ahi los funcionarios que la
integran reciben, cuentan y registran los votos de la ciudadania.

Jornada Electoral: es el dia en el que las y los ciudadanos acuden a votar para elegir a
sus representantes y gobernantes: domingo 5 de junio de 2016.

Electores: son todos los ciudadanos y/o ciudadanas que tienen Credencial para Votar y
estan inscritos en la Lista Nominal de Electores o en la lista adicional, o les fue otorgada
una resolucién favorable del Tribunal Electoral, y acuden a votar.

Resolucion favorable: documento expedido por el Tribunal Electoral, mediante el cual
se autoriza al ciudadano y/o ciudadana a ejercer su derecho al voto, ya sea porque solicitd
su Credencial para Votar al INE y por alguna causa el Instituto no se la entregd, o porque
no aparece incluido en la lista nominal o fue indebidamente excluido.

Funcionarios de casilla: son ciudadanos y/o ciudadanas seleccionados mediante doble
sorteo y capacitados por el INE para integrar las mesas directivas de casilla.

Representantes de partido politico: son ciudadanas y/o ciudadanos registrados por un
partido politico ante el INE para que el dia de la eleccion lo representen en la casilla.

Representantes de candidato independiente: son ciudadanas y/o ciudadanos
registrados por un candidato independiente ante el Consejo Distrital del INE para que el dia
de la eleccion lo representen en la casilla.

Observadores electorales: son ciudadanos y/o ciudadanas que solicitaron y obtuvieron su
acreditacion por parte del INE después de tomar un curso de capacitacion; tienen derecho
a acudir el 5 de junio de 2016 a observar el desarrollo de la Jornada Electoral en una o
varias casillas. Deben traer siempre visible el gafete de observadores que les fue
entregado previamente por el Instituto.

Seccién: es la parte territorial mas pequefa en que se divide el pais para fines electorales
y se identifica con un numero, en ella estan registrados por lo menos 100 electores.

Incidentes: son los sucesos que afectan el desarrollo normal de la Jornada Electoral.

Candidato de partido politico: es el ciudadano o ciudadana que se registra ante los
consejos electorales del IEES a través de un partido politico para participar en las
elecciones y asi acceder a determinado cargo publico.

Candidato independiente: es la ciudadana o el ciudadano no afiliado a un partido politico
gue quiere acceder a un cargo de eleccion popular y habiendo cumplido los requisitos que
para tal efecto establece la ley es registrado ante la autoridad electoral para competir por
un cargo publico.
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Candidato de Coalicién: es la ciudadana o ciudadano que es postulado por dos o mas
partidos politicos que decidan unirse para participar en las elecciones mediante una
coalicion, para asi acceder a determinado cargo publico.

Candidato Comun: Es el ciudadano o ciudadana que es postulado por un partido politico y
acepta la postulacién de otro o mas partidos politicos, para participar en las elecciones y
asi acceder a determinado cargo publico.

Partidos politicos: son entidades de interés publico con personalidad juridica y patrimonio
propios, con registro ante el INE o ante los Organismos Publicos Locales, y tienen como fin
promover la participacion del pueblo en la vida democratica, contribuir a la integracion de
los O6rganos de representacion politica y, como organizaciones de ciudadanos, hacer
posible el acceso de éstos al ejercicio del poder publico.

PREP: Programa de Resultados Electorales Preliminares.

Supervisor electoral (SE): es el encargado de coordinar, apoyar y verificar las actividades
realizadas por las y los capacitadores-asistentes electorales (CAE).

Capacitador-asistente electoral (CAE): entre otras actividades, es la o el ciudadano
encargado de notificar, entregar nombramientos y capacitar a los ciudadanos que seran
funcionarios de mesa directiva de casilla, asi como de garantizar el dia de la eleccion la
integracion, instalacion y funcionamiento de las casillas e informar sobre el desarrollo de la
Jornada Electoral.

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon (TEPJF): es el drgano
jurisdiccional del Poder Judicial de la Federacién especializado en materia electoral, que
tiene por finalidad resolver las impugnaciones electorales y proteger los derechos politico-
electorales.

Tribunal Electoral del Estado de Sinaloa (TEES): es el 6rgano jurisdiccional del Estado
de Sinaloa especializado en materia electoral, que tiene por finalidad resolver las
controversias que se suscitan con motivo de los procesos electorales y de participacion
ciudadana locales, asi como las derivadas de los actos y resoluciones que emitan las
autoridades en las materias correspondientes.
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ANEXOS
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ANEXO 1

INFORMACION BASICA

¢, QUE SIGNIFICA MAYORIA RELATIVA?

El partido o candidato que obtiene mas votos de los electores es quien gana, aun cuando
la diferencia de votos sea muy pequefia. Gana el que tenga mas votos que los demas.

Bajo este principio se eligen Diputadas y/o Diputados al Congreso del Estado,
Gobernadora o Gobernador e integrantes de los Ayuntamientos del Estado.

¢, QUE ES LA REPRESENTACION PROPORCIONAL?

Es la asignacion para cargos de eleccion popular que se hace a los partidos politicos en
funcién de los votos obtenidos, acumulados en una region, a la que en materia electoral se
le denomina circunscripcion. Es proporcional porque la asignacién se hace de acuerdo al
porcentaje de votacion general recibida por cada partido politico.

Bajo este principio se eligen Diputados y/o Diputadas al Congreso del Estado, y Regidurias
de los Ayuntamientos.
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ANEXO 2

¢, SE PUEDE CAMBIAR DE LUGAR LA CASILLA?

Unicamente cuando el lugar:
¢~ Esté cerrado o clausurado.

%~ No garantice el facil acceso de las y los electores y/o el secreto del voto o
ponga en riesgo a quienes acudan a la casilla.

&~ Exista una disposicion del Consejo Distrital correspondiente debido a causas
de fuerza mayor.

%~ No existe el lugar indicado en las publicaciones respectivas.

&~ Se advierta que se pretende instalar en lugar prohibido por la ley.

Si esto sucede, la casilla debe ubicarse en la misma seccion, en el lugar mas cercano y
adecuado atendiendo los siguientes requisitos legales:

& Que facilite la instalacibn de mamparas, que garanticen el secreto y la
libertad en la emision del voto.

& No ser casas habitadas por servidores publicos de confianza,
federales, estatales o municipales, ni por candidatas o candidatos registrados
en la eleccion de que se trate.

& No ser fabricas, templos o locales destinados al culto o de partidos
politicos o locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.

La o el capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber si el nuevo lugar
cumple con los requisitos legales.

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se debe dejar un aviso que indique el nuevo
domicilio.
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ANEXO 3

SUPLENCIAS

Si a las 8:15 a.m. del domingo 5 de junio de 2016 falta alguna o algun funcionario de
casilla, se realiza el procedimiento para las suplencias. Este procedimiento no puede
aplicarse antes de las 8:15 a.m.

¢, Qué se hace si alguna o algun funcionario no llega?

Si falta una o un funcionario de casilla pero acuden todos los demas integrantes
(propietarios y suplentes), las funcionarias o funcionarios presentes cubren el cargo
vacante.

En algunos casos los funcionarios o funcionarias ejercen un cargo diferente al que
originalmente se les habia designado, debido a que por causas extraordinarias falta alguno
de sus compaferos. El Unico requisito para llevar a cabo una suplencia es que la
funcionaria o funcionario de casilla se recorra siempre a ocupar el cargo inmediato superior
al sefialado en su nombramiento.

Para hacer una suplencia apdyate en el siguiente esquema:

HORA CASO = g Q Qlw, |wo|w.
G | < = T2 23128 <] << |<
o |0 |55 a5ddy Wy Wy | 3|33 |3
18| 2| g|8° |89 80
8:00 a.m. | Se presentan todos P S 1°E | 2°E
8:15 a.m. Falta el P S 1°E | 2°E
Presidente
8:15 a.m. Falta el P S 1°E | 2°E
Secretario
8:15 a.m. Falta el 1° E P S 1°E 2°E
Escrutador
8:15 a.m. | Falta el 2° Escrutador | P S 1°E 2°E
8:15 a.m. Faltan P S 1°E | 2°E
Presidente y
Secretario
8:15 a.m. Faltan P S 1°E | 2°E
Presidente, Secretario
y 1°" Escrutador
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Si todavia faltan ciudadanas o ciudadanos para completar las o los cuatro funcionarios de
mesa directiva de casilla, las electoras o electores que estén al inicio de la fila para votar
pueden ocupar los cargos que faltan, respetando el orden en que estan formados.

[4
HORA CASO uwl ol ol 8
E T 9‘: a) l|-|_J 4 |-||_J 4 |-|1_J |
i <|E| 2| z28| z8| z& < < | « <«
[a) E 2 ) w g w g W _ _ ]
o |l |l | | 7§z 7z 7z T o | @
0 O Q @) w w w
x|l m| 2 2| ol go|l 3o
a ) l_u ul [9p] (9] 0
Nl W™
8:15 a.m. Faltan todos P S 1°E 2°E
los
propietarios
8:15 a.m. Sélo se P S 1% | 2°
presenta un E E
Suplente
General
T -
./ \
/ iCUIDADO! \

Las ciudadanas o ciudadanos de la fila que ocupen algun cargo en la mesa
directiva de casilla deben cumplir con los siguientes requisitos:

& Sus nombres estdan en la lista nominal de electores de la seccién de la
casilla especial correspondiente

% No tienen cargo de direccién partidista de cualquier nivel.

% No son servidoras o servidores publicos de confianza con mando
superior ni tienen cargo de direccién partidista de cualquier jerarquia
ni son representantes populares.

% No estan acreditadas o acreditados como representantes de partido
politico o de candidatura independiente, observadores u observadoras
\ electorales.

|
|
|
|
|
|
!
: ® Muestran su Credencial para Votar.
|
|
|
|
|
|
|
|
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Si ningun funcionario o funcionaria se presenta, el Consejo Distrital toma las medidas para
la instalacion de la casilla y se cuente con las o los cuatro funcionarios para recibir la
votacion.

Si a las 10:00 a.m. la mesa directiva no cuenta con las funcionarias o funcionarios
necesarios, las y los representantes de partido politico y de candidatura independiente los
designan de entre las electoras o electores que se encuentran formados.

De ocurrir cualquiera de las situaciones anteriores, debe registrarse en el espacio para
incidentes del Acta de la Jornada Electoral y explicarse de manera detallada en la hoja de
incidentes, la cual tiene que ser firmada por todos las y los representantes de partido
politico y de candidatura independiente presentes y por las y los integrantes de la mesa
directiva de casilla.
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ANEXO 4

ON DEL LIQUIDO INDELEBLE

INSTRUCTIVO PARA LA APLICACI
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ANEXO 5

MARCACION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR

La marcadora de credencial debe ser utilizada como lo indican los siguientes ejemplos:

= Dl22081809202

4106048954917 ==

IDMEXD123456 7901 <<4<4<q€4<<4<
BOOTOSTHIBI2315MER<<<<1 234567
GOMEZ<<VELAQUEI<HARGARITA<<<S
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ANEXO 6

INSTRUCTIVO PARA USO DE PLANTILLA BRAILLE
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INTEGRACION DE LOS PAQUETES
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EXPEDIENTES PAQUETES DE ELECCION

DOCUMENTACION SOBRE PARA DOCUMENTOS

SOBRE DE ELECCION
DE EXPEDIENTES

a)
b)

<)
d)
e)

f)

g

Original del Acta de la Jornada Electoral (Acta 1).
Original del Acta Final de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial de Diputados
de Mayoria Relativa (Acta 2.1).

Original del Acta Final de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial de Diputados
de Representacion Proporcional (Acta 2.2).

Escritos de Protesta que se hubieren recibido, relativos a esta eleccién.
Original de las Hojas Adicionales de Incidentes, de haberse utilizado.

Escritos de Incidentes que hubieren presentado los representantes

de partidos politicos o candidatos independientes.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccién
de Diputados para Casilla Especial.

IEES
" DIPUTADOS

a)

b)

q

d)

Acta de Electores en Transito y CD grabado.

Copias de la sentencia del Tribunal Electoral del Poder Judicial T SaleLs DIPUTADOS
de la Federacién (sélo en caso de que los hubiera recibido).

Relacion de Representantes Generales del Partido Politico
o del Candidato Independiente de la Casilla Especial

(en su caso).

Relacion de los Representantes de los Partidos Politicos
y Candidatos Independientes ante las Mesas Directivas
de Casillas (en su caso).

S2IEES

ENPEDIENTE DE CASILLA Di LA ELECCION DE

LISTA NOMINAL

DE ELECTORES
™ = SOBRE NOMERO

a)

b)

o]

Sobre para votos validos de la eleccién de Diputados

sacados de la urna.

Sobre para votos nulos de la eleccion de Diputados

sacados de la urna.

Sobre para boletas sobrantes de la eleccién de Diputados.

FIIEES

SO08RE PARR VOTOS
VALIDOS DE LA ELECTION

SACADOS DELA URNA

2 UEES

soBr P VOTS

NULOS DE LA ELECCION
DE CIPUTADES

SACALGS D Lh URNA

FMEES
SOBRE PASKA SOLETAS
SOBAAKTES DELA
ELECCION DE DIFUTADOS
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EXPEDIENTES PAQUETES DE ELECCION

DOCUMENTACION SOBRE PARA DOCUMENTOS SOBRE DE ELECCION

DE EXPEDIENTES

a) Original del Acta Final de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial de Gobernador
(Acta 3.1). g

b) Escritos de Protesta que se hubieren recibido, relativos a esta eleccion. GOBERNADOR

¢) Escritos de Incidentes que hubieren presentado los representantes
de partidos politicos o candidatos independientes.

d) Cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y computo de la eleccién
de Gobernador para casillas especiales.

o —
ioiee ianrnen
o GoaerAs
" . SAEAD0% DL LA
a) Sobre para votos validos de la eleccion de Gobernador

sacados de la urna.
S IEES
PR ENTE DI CASILLA DI LA BLECCION DI

GOBERNADOR

- AEES
WAGS L BLECTISN SOURE NOMERD 5 SOBRE NOMERD 6
0 e AR

SACADOS DL LA LB

b) Sobre para votos nulos de la eleccién de Gobernador
sacados de laurna.

c) Sobre para boletas sobrantes de la eleccién de Gobernador.

a) Primer copia del Acta de la Jornada Electoral.
b) Original del Acta Final de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial de Presidente
Municipal, Sindico Procurador y Regidores de Mayoria Relativa (Acta 4.1).
¢) Escritos de Protesta que se hubieren recibido, relativos a esta eleccion.
d) Copia de las Hojas Adicionales de Incidentes de haberse utilizado.
e) Escritos de Incidentes que hubieren p do los represer
de partidos politicos o candidatos independientes.
f)  Cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y computo de la eleccion
de Presidente Municpal, Sindico Procurador y Regidores para casilla especial.

a) Sobre para votos vélidos de la eleccion de Presidente
Municipal, Sindico Procurador y Regidores sacados
de laurna.

b) Sobre para votos nulos de la eleccion de Presidente
Municipal, Sindico Procurador y Regidores sacados
de laurna.

c) Sobre para boletas sobrantes de la eleccién de Presidente
Municipal, Sindico Procurador y Regidores.
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EXPEDIENTES PAQUETES DE ELECCION

DOCUMENTACION SOBRE DE ELECCION

b

ha copla del “Acta Final de Escrutinko y Cédmputo de Casilla
Especial de Diputados de Mayoria Relativa (Acta 2.1)%

Primera (opin del'm Final de Escrutinio y Cémputo de Casilla
Especi ién P {Acta 2.21.

Primera copia del “Acta Final de Escrutinio y Computo de Casilla
Especial de Gobemador (Acta 3.1)7

Original del *Acta de Integrackén de Paguetes y Clausura de Casilla®

Original del “Recibo de Copia Legible de las Actas de Casilla
entregadas a los Representantes de Partido Politico y Candidatos
Independientes’

b}

<

Pdmen cupia del“Acta Final de Excrutinio y Cémputo de Casilla

Sindico Procurador y

demwh Relativa® (Acta 4.1,

La copla del “Acta de Integracidn de Paguetes y Clausura de Casilla®

I.ampladel Heclboda Copia Legible de las Actas de Casilla
de Partide Politico y

lndependlmur

b}

s ia del “Acta Final de y Computo de Casilla
Espeda]d’el)lpuudosdeMmdamqmz thd

Segunda copla del nm Final de Escrutinio y Cémpute de- Casilla
Especial di ién Prog 22"

S
PREP

Segundacopda del “Acta Final de Escrutinio y Codmputo de Casilla
Especial de Gobemnador (Acta 3.1)7

pia del "Acta Final de

y Cémputo de Casilla
Especial de Presidente Municipal, Sindico Procurader y Regldores
de Mayoria Relativa® (Acta 4.1).

* Obsérvese que el documento del inciso “d” del sobre que se pegara por fuera de la caja de la
eleccion de Diputados y Gobernador todavia no se elabora, por lo que éste, se completara hasta la
clausura de la casilla; de igual forma pasara con el documento del inciso “b” en la eleccién de
Presidente Municipal, Sindico Procurador y Regidores, por lo que aun no se pueden cerrar los

sobres en mencion.
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NOTAS:
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